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Na temelju ¢lanka 42. i 43. Statuta Tehnickog veleudilista u Zagrebu, 6. redovita sjednica Vijeé¢a Tehni¢kog veleudiliéta
u Zagrebu u akademskoj godini 2023./2024. odrZzana je dana 21. 03. 2024. na kojoj je pod to¢kom 7. dnevnog reda,
donijeta sljedeca:

ODLUKA 6327-6/24
Dono3enje novog Pravilnika o studiranju

Donosi se novi Pravilnik o studiranju.
Obrazlozenje

Pravilnik o studiranju se donosi radi uskladivanja s novim Zakonom o visokom obrazovanju i znanosti i Pravilnikom o
zavrinoj i diplomskoj ispravi.

Ovaj prijedlog odluke vijece je razmotrilo na odrzanoj sjednici te se glasovanjem izjasnilo: broj glasova za: 97 , broj
glasova protiv: 0 , broj glasova suzdrzanih: 1 . Sjednici je prisustvovalo ¢lanova s pravom glasa: 98. Ukupni broj
¢lanova vijeca s pravom glasa: 162.

Dostaviti:

- Vijeéu Tehnic¢kog veleucilista u Zagrebu
- Ured za kvalitetu

- Studentska sluzba

- Pravno-kadrovska

- Pismohrana
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Temeljem ¢lanka 78., st 3., al. 1. Statuta Tehni¢kog veleucilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Statut),
a sukladno odredbama Zakona o Visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne novine
119/2022), Vijece Veleucilidta na 6. redovitoj sjednici u akademskoj godini 2023./2024. odrZanoj dana
21.03.2024. donosi

(1)

PRAVILNIK O STUDIRANJU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o studiranju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe odreduje ustrojstvo i nacin
izvodenja studija, organizacija nastave, status studenata, ispiti, napredovanje kroz studij, stru¢na
praksa, zavrietak studija, osiguranje kvalitete studija kao i druga pitanja od znadaja za studiranje
na Tehni¢kom veleudilistu u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Veleudiliste).

(2) Veleuéiliste izvodi strucne prijediplomski studije i struéne diplomske studije unutar svojih odjela
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propisanih Statutom.

Rad Veleuéilidta temelji se na zakonu, drugim podzakonskim propisima te opéim aktima
Veleutilista.

Pojmovi koji se koriste u Pravilniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira na to koriste li se u muskom
ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Ustrojiizvedba studija te nacin studiranja odredeni Pravilnikom temelje se na odredbama Zakona,
Statuta, postavkama Bolonjske deklaracije i vrednovanju rada studenata i nastavnika u skladu s
ECTS sustavom.

Clanak 2. Komunikacija sa studentima
Sluzbeni komunikacijski kanali su elektroni¢ka posta domene @tvz.hr kao i mreZne stranice
obuhvadene domenom @tvz.hr.
Osim sluzbenih komunikacijskih kanala nastavnici i studenti mogu koristiti za nastavu i za
provedbu ispita druge elektronicke alate na koje se povezuju identitetom AAI@EduHr.
Svi studenti obavezni su u sluzbenoj komunikaciji s nastavnicima, suradnicima i sluzbama
Veleuéilista koristiti sluzbenu adresu elektronicke poste s domene @tvz.hr koja im je dodijeljena
upisom na studij.
Poruke koje studenti posalju s drugih domena elektronicke poste nastavnicima, suradnicima i
sluzbama Veleucilista nece se uzimati u obzir.
Studenti imaju pravo i obavezu slobodnog koristenja adrese sluzbene elektroni¢ke poste @tvz.hr
iskljucivo za vrijeme trajanja studiranja na Veleudilistu. Za vrijeme trajanja mirovanja studija
korisnicki se racun zatvara.
Nakon zavrietka studiranja korisnicki se racun zatvara u roku od 40 dana od zavr3etka studija,
odnosno ispisa sa studija.
Studenti su obvezni redovno provjeravati poruke, obavijesti i dokumente pristigle ili objavljene
putem sluzbenih komunikacijskih kanala.
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Student ne smije pristupne podatke racuna AAI@EduHr, drugih korisnickih racuna ili

programskih licenci dobivenih na Veleutilistu davati ili prenositi drugim osobama. Student snosi
odgovornost za sve aktivnosti koje su u¢injene koristenjem studentovih pristupnih podataka.
Student je obvezan Euvati ustupljene podatke te ih §tititi od trecih osoba. Ako smatra da su trece
osobe zlorabile ustupljene podatke, obavezan je takav slucaj prijaviti studentskoj sluzbi u roku
od 1 radnog dana od saznanja za takav dogadaj.

2. STUDUI'I ORGANIZACIJA NASTAVE

Clanak 3. Nositelji studija
Nositelji ustroja i izvedbe studija na Veleucilistu su Veleu€ilisni odjeli.
Ukoliko vise odjela izvodi isti studij, nositelja studija odreduje Vijece Veleucilidta.
Na temelju sporazuma o suradnji, uz suglasnost Vijeca Veleucilidta, Veleuciliste moZe ustrojiti i
izvoditi studij zajedno s domacim ili inozemnim visokim ucilistem kao zajednicki studij. Ugovorom
o zajedni¢kom studiju odreduju se: nositelj studija, uvjeti i nacin izvedbe studijskog programa,
zajednicka uporaba prostora i opreme, uvjeti, stjecanje i rasporedivanje sredstava te druga prava
i obveze izvoditelja zajednitkog studija. Izvoditelji zajednickog studija mogu osnovati povjerenstvo
za zajednicki studij sastavljeno od predstavnika izvoditelja koji sudjeluju u nastavi.

Clanak 4. Vrste i izvedbe studija
Veleutiliste ustrojava i izvodi struéne prijediplomske te stru¢ne diplomske studije u skladu sa
Zakonom i Statutom temeljem dopusnica ministarstva nadleZnog za visoko obrazovanje (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo).
Veleuciliste ima dopusnicu za jedan studij, a izvodi ga prema izvedbenom planu kao redoviti i
izvanredni.
Nac¢in izvedbe i organizacije svakog studija donosi Vijece Veleucilidta na prijedlog Vijeca odjela.
Nacin izvedbe i organizacija pojedinog studija objavljuje se u javnhom natje€aju za upis novih
studenata na studije Veleudilista (u daljnjem tekstu: Natjeaj).
Nacin izvedbe i organizacije pojedinog studija moze se tijekom studiranja promijeniti zbog nastupa
novih okolnosti (promjene potreba i moguénosti vecine studenata upisanih na studij, promjene
mogucnosti i kapaciteta Veleucilista, promjene Zakona, vise sile ili sli¢no). Veleuciliste se
obavezuje maksimalno objektivno sagledati nove okolnosti te ¢e se potrebna promjena izvedbe i
organizacije studija provesti optimalno na dobrobit studenata i Veleucilista.
Promjenu nacina izvedbe i organizacije studija tijekom studiranja donosi Vijece Veleucilista prije
pocetka akademske godine ili neposredno po nastupu novih okolnosti u okvirima svojih zakonskih
i statutarnih moguénosti i po potrebi suglasnosti Upravnog vijeca i Ministarstva
Nastava na studijima izvodi se na standardnom hrvatskom jeziku. Nastava se moze u cijelosti ili
dijelom izvoditi na jednom od svjetskih jezika uz prethodnu suglasnost Vijeca Veleucilista uz
ispunjavanje svi zakonskih i podzakonskih pretpostavci.

Clanak 5. Studijski program
Studijski program donosi se u skladu sa Zakonom te je njegov sadriaj kao i nacin donosenja
definiran Zakonom i Statutom.
Odluku o pokretanju izmjena studijskog programa donosi Vijece Veleutilista na prijedlog Vijeca
odjela. Dozvoljeni opseg izmjena studijskog programa propisan je uputama Ministarstva.
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Sve odluke o izmjenama i dopunama studijskog programa pohranjuju se u informacijskom sustavu
sukladno uputama Ministarstva, uz obrazloZenja o razlozima i opsegu promjena.

Clanak 6. Izvedbeni plan
lzvedbeni plan studija donosi Vije¢e Veleutilita, na prijedlog Vijeca odjela. lzvedbeni plan
objavljuje se prije pogetka nastave u odnosnoj akademskoj godini i dostupan je javnosti. lzvedbeni
plan nastave obvezno se objavljuje na sluzbenim internetskim stranicama Veleucilista.
Sadrzaj lzvedbenog plana definiran je Zakonom i Statutom.
Studij se moZe organizirati i kroz sustav u¢enja na daljinu, 3to posebno nadleino tijelo sukladno
zakonu i podzakonskim aktima. Prijedlog izvedbenog plana studija koji se izvodi sustavom ucenja
na daljinu donosi nositelj studija uz suglasnost Vijeca Veleucilista.
U opravdanim sluéajevima promjena izvedbenog plana nastave moZe se obaviti i tijekom
akademske godine na prijedlog Vije¢a odjela na ¢iji prijedlog Vijec¢e Veleuilista donosi odluku.
Vijece Veleutilita moze odlukom za pojedinaénu akademsku godinu ovlastiti Vijece odjela da
donosi izmjene izvodaca kolegija uz uvjet da imenovani izvodaci nisu nositelji kolegija. Sve ostale
izmjene provode se sukladno stavku 1. ovog clanka.
lzvedbeni plan nastave redovitih studenata temelji se na radnom opterecenju studenata do 40
sati tjedno, $to obuhvaca nastavu, terenski rad, praktiéne vjezbe i druge oblike aktivne nastave,
kao i samostalan rad studenta. Ukupne tjedne obveze redovnih studenata mogu iznositi
minimalno 20, a najvi$e 30 sati tjedno aktivne nastave sukladno zakonskim i podzakonskim aktima.
Nastava se na redovitom i izvanrednom studiju, u pravilu, izvodi tijekom 30 tjedana u akademskoj
godini. Toéni tjedni izvodenja nastave definirani su akademskim kalendarom koji se, u pravilu,
donosi zajedno sa kvotama studija i natje¢ajem za upise prije potetka akademske godine za koju
se donosi.
Nastava se moze izvoditi i drugom dinamikom prema odluci Vije¢a Veleucilista pri cemu se izraduje
zasebni akademski kalendar za studij.
Akademski kalendar donosi Vijeée Veleudilidta. Akademski kalendar obavezno se objavljuje na
sluzbenoj internetskoj stranici Veleugilidta najkasnije mjesec dana prije poCetka upisa na studij.
Moguca su naknadna odstupanja od termina utvrdenim akademskim kalendarom iskljucivo kao
odluke Vijec¢a Veleugilista. Navedene odluke vijeca obavezno se objavljuju na mreznim stranicama
Veleudilista.

(10)Termini izvodenja nastave za sve studije Veleudilifta vezani su uz prostorne mogucnosti

(1)

Veleu¢ilidta i protezu se u jutarnjim i popodnevnim satima radnim danima i subotom osim ako
Vijeée Veleucilista nije donijelo drugaciju odluku.

Clanak 7. Provedbeni dokumenti
Nositelj studija duZan je radi prepoznatljivosti i razumijevanja obrazovnih programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika i studenata izraditi kljutne dokumente ECTS-a:
1. informacijski paket,
2. prijepis ocjena,
3. dopunsku ispravu.
4.

(2) Obvezni sadriaj navedenih isprava propisan je zasebnim Zakonskim i Podzakonskim aktima.
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Clanak 8. Informacijski paket

Informacijski paket katalog je kolegija. Njegov je cilj olaksati razumijevanije i usporedbu obrazovnih
programa te dati potpune informacije o obrazovnim profilima, kolegijima i sustavu studiranja.
Informacijski paket sadrzi obavijesti o nositelju studija i uvjetima prijave na studij, obavijesti o
studiju i opce obavijesti za studente.

Informacijski paket izraduje se na hrvatskom te u relevantnim dijelovima i na engleskom jeziku i

objavljuje se na mreznim stranici Veleu¢ilista. Informacijski paket opisuje informacije koje moraju

biti dostupne na mreznim stranicama Veleucilista, ne nuzno u jednom dokumentu.

Informacijski paket mora sadrzavati sljedece informacije o nositelju studija i uvjetima prijave na

studij:

naziv i adresu nositelja studija,

akademski kalendar i ispitne rokove,

popis nastavnika i suradnika,

opce podatke o nositelju studija,

pravila o postupku prijenosa i priznavanja ECTS bodova,

. imeisluzbenu elektronicku postu ECTS koordinatora.

Obavijesti o studiju moraju sadrzavati:

1. opis studija, opée obavijesti o studijskom programu (uvjete prijave, kvalifikaciju koja se stjece,
strukturu studijskog programa s ECTS bodovima, nastavak daljnjeg obrazovanja);

2. opis pojedinih nastavnih kolegija u studijskom programu (naziv, vrstu, broj ECTS bodova, ime
i prezime nastavnika i suradnika koji izvode ili sudjeluju u izvedbi pojedinih kolegija, ciljeve
kolegija iskazane u ste¢enim ishodima ufenja, sadrZaj nastavnih kolegija, preporucenu
literaturu, nacin provjere ishoda uenja, jezik na kojem se izvodi nastava).

Op¢e obavijesti za studente mogu sadrzavati obavijesti o:

boravku u Republici Hrvatskoj za strance,

prometnim vezama sa Zagrebom,

troskovima Zivota,

troskovima i uvjetima smjestaja,

trodkovima i uvjetima prehrane,

obliznjim medicinskim ustanovama,

organiziranoj pomoci studentima s posebnim potrebama,
zdravstvenom ili putnom osiguranju,

studentskom servisu,

. prostoru i opremi za ucenje,

. prostoru i opremi za Sport i rekreaciju,

. slobodnim aktivnostima (kultura, zabava i sl.),

. studentskom zboru, studentskim udrugama i drugim studentskim organizacijama,

. teajevima uéenja jezika, kao i

. prakti¢ne informacije za studente u razmjeni,

. ostalo.
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Clanak 9. Prijepis ocjena
Prijepis ocjena javna je isprava koju Veleuciliste izdaje na zahtjev studenta.
Prijepis ocjena sadr#i naziv studijskog programa, naziv svakog poloZenog nastavnog kolegija uz
pripadni iznos ECTS bodova te postignut rezultat studenta. Uspjeh studenta iskazuje se prema
sustavu ocjenjivanja utvrdenom Zakonom, Statutom i sustavom ocjenjivanja utvrdenim ovim
Pravilnikom.
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Iznimke od stavka 2 ovog ¢lanka &ine prijepisi ocjena studijskih programa kod kojih zbog drugacije
zakonske regulative u vrijeme njihova izvodenja nisu bili dostupni svi parametri prijepisa ocjena.

Clanak 10. Diploma i Dopunska isprava
Diploma je javna isprava na hrvatskom i engleskom jeziku koja se izdaje kao dokaz zavrsetka
studija. Diploma se izdaje u obliku digitalno potpisane i otisnute verzije.
Dopunska isprava o studiju javna je isprava na hrvatskom i engleskom jeziku koja se prilaZe
diplomi. Dopunska isprava se izdaje u obliku digitalno potpisane i otisnute verzije.
lzgled i rokove za izdavanje isprava iz prethodnih stavaka propisuje posebnim pravilnikom
Ministar.
Izgled diplome i dopunske isprave sukladno knjizi dizajna prilagoden je izgledom standardnima
Veleudilista.

Clanak 11. Nositelji kolegija
Nastavu izvode zaposlenici na nastavnim ili suradnickim radnim mjestima, odnosno vanjski
suradnici Veleucili§ta s provedenim naslovnim znanstveno-nastavnim, nastavnim ili suradni¢kim
izborom.
Za svaku akademsku godinu Vije¢e Veleuéilista imenuje nositelje kolegija prema studijskom
programu najkasnije sedam radnih dana prije poletka akademske godine. Nositelji kolegija
odgovorni su za izvodenje nastave sukladno Statutu i vazec¢em studijskom programu.
Nastavu pojedinog kolegija mogu izvoditi nastavnici i suradnici kojima je Vijece Veleucilista
povjerilo izvodenje dotiénog kolegija.
Pravo promjene statusa kolegija (odsluan/nije odslusan) ima svaki suradnik ili nastavnik u
znanstvenom-nastavnom, nastavnom ili suradni¢kom izboru koji je u tekucoj akademskoj godini
predviden izvedbenim planom na tom kolegiju.
Pravo upisa ocjene studentu, odnosno potpisa ispitne liste, ima svaki nastavnik u znanstvenom-
nastavnom ili nastavnom izboru koji je u tekuc¢oj akademskoj godini predviden izvedbenim planom
na tom kolegiju.

Clanak 12. Vrste nastave
Nastava se sastoji od predavanja, vjezbi (auditornih, seminarskih, laboratorijskih i konstrukcijskih),
konzultacija, mentorskog rada, stru¢ne prakse i terenske nastave te provjera stecenih ishoda
uéenja. Sadrzaj svih oblika nastave treba biti uskladen. Gradivo odradeno na svim oblicima nastave
mora biti u skladu sa zadacima na provjeri ishoda uéenja.

Clanak 13. Izvodenje nastave
Predavanja i vjeZbe izvode se prema izvedbenom planu nastave.
Nastava iz izbornih kolegija provodi se ako kolegij upise vise od 10 studenata. U suprotnom se
studenti rasporeduju na ostale ponudene izborne kolegije.
U slu¢aju da obavezne kolegije upise manje od 10 studenata, nastavni program kolegija ce se
izvoditi u konzultativnom obliku. Kod konzultativhe nastave ista se izvodi izvan rasporeda u
izravnoj komunikaciji sa studentima sa istim opsegom gradiva, ali u manjem opsegu vremenske
nastave. Takva nastava priznaje se nastavniku kao polovica nastave predvidene na kolegiju.
lznimno puno izvodenje satnice u slu¢ajevima iz stavka 2. i stavka 3. ovog ¢lanka moZe dopustiti
Vijece Veleucilista na prijedlog Vijeca odjela.
Nastavnik je duZan na internim stranicama Veleucilista pod kolegijem objaviti sve potrebne
nastavne materijale i uvjete polaganja te tijekom semestra obavijesti vezane za tijek kolegija
unutar prvog tjedna nastave kolegija.
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Iznimku od stavka 5. ovog ¢lanka ¢ine materijali koji zbog svog oblika ili pravnih razloga ne mogu
biti digitalizirani i objavljeni, o ¢emu je nastavnik duzan obavijestiti studente svog kolegija kroz
interne mreZne stranice

Nastavnik moze koristiti vlastita ili neka druga rjeenja koje osigurava Veleucilite u svrhu internih
internetskih stranica pod uvjetom da se za pristup navedenim stranicama koristi autorizacijski
mehanizam podrzan od strane Veleudilista. U takvom slu¢aju nastavnik je duzan na internim
stranicama Veleutilidta pod kolegijem objaviti to¢nu internetsku adresu i eventualno nacin
spajanja studenata na drugo rjesSenje koje se koristi.

Nastavnik je duZan na pocetku semestra objaviti studentima uvjete pod kojima se nastava izvodi:
postotak obveznog prisustva i sudjelovanja u nastavi te broj i nacin provjera stecenih ishoda
uéenja tijekom semestra, uklju¢ujuéi njihovo vrednovanje (pravo na polaganje ispita, oslobodenje
dijela ili cijelog ispita itd.). Uvjeti moraju biti objavljeni na internetskim stranicama kolegija koje
nastavnik koristi za komunikaciju sa studentima. Uvjeti moraju biti predstavljeni na prvom satu
nastave iz kolegija.

Bez postavljanja kolegija na ,,odslusan” student ne mozZe pristupiti ispitu. Krajem semestra sustav
ISVU automatski postavlja sve kolegije semestra na odslusan. Nastavnik je duZan u najkracem
mogucéem roku u sustav ISVU evidentirati zabranu postavljanja predmeta na ,odslusan” za
studente koji ne zadovoljavaju uvjete odredene na pocetku semestra. Nastavnik je duzan
samostalno voditi evidenciju ako ista nije unesena u ISVU sustav.

(10)U izvodenju vjezbi nastavnicima mogu pomagati demonstratori. Demonstratora bira nastavnik iz
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(1)

redova uspjeénih studenata. Uloga, izbor i nagradivanje demonstratora regulirani su zasebnom
odlukom.

Clanak 14. Slijednost pohadanja nastave i polaganja ispita
Pohadanje nastave je obveza, a polaganje ispita pravo studenta i obavlja se prema uvjetima
slijednosti. Uvjeti slijednosti obuhvacaju preduvjete za upis kolegija i polaganje ispita. Uvjete
donosi Vije¢e Veleudilista na prijedlog Vijeca odjela razmatranjem prijedloga nositelja kolegija i
dio su nastavnog plana studija.
Kontrola slijednosti provodi se putem sustava ISVU na temelju vaZeceg studijskog programa.

Clanak 15. Stru¢ne ekskurzije, terenska nastava i stru¢na praksa

Tijekom studija, sukladno studijskom programu, potrebno je obaviti stru¢nu praksu u zadanom
vremenu i trajanju. Stru¢na praksa obvezni je oblik nastavnog procesa.

Tijekom studija, sukladno studijskom programu, potrebno je obaviti terensku nastavu u vremenu
i trajanju predvidenom studijskim programom. Terenska nastava obvezni je oblik nastavnog
procesa.

Struéne ekskurzije mogu ¢initi sastavni dio studijskog programa, a njihovo se izvodenje utvrduje
izvedbenim planom studija za teku¢u akademsku godinu.

Priznavanje, ocjenjivanje, organizacija i provodenje terenske nastave i/ili strucne prakse provodi
se prema pravilniku koji donosi Vijece Veleucilista na prijedlog Vijeca odjela.



(1)
(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

3. STUDENTI

Clanak 16. Status studenta
Status studenta Veleudilidta ostvaruje se upisom na jedan od studijskih programa koji se izvode na
Veleuéilistu i dokazuje se studentskom ispravom (ISAK).
Student u redovitom statusu je student koji studira uz subvenciju Ministarstva sukladno vaze¢em
Programskom ugovoru.
Student ima pravo na oslobodenje Skolarine za 3 akademske godine uz zadovoljavanje pravila
izvrsnosti (osvojeno vise od 54 ECTS bodova u prethodnoj akademskoj godini) u statusu redovitog
studenta unutar predvidenog vremenskog trajanja studija (prijediplomski 3 godine, diplomski 2
godine), te dodatnih 12 mjeseci za stru¢ne prijediplomske i stru¢ne diplomske studije sukladno
programskom ugovoru. U vrijeme trajanja studija iz ovog stavka ne uraunava se vrijeme
mirovanja prava i obveza studenta. lzvan navedenog roka, odnosno unutar roka uz
nezadovoljavanje uvjeta izvrsnosti student participira u iznosu $kolarine sukladno odluci Upravnog
vijeca za tekuc¢u akademsku godinu.
U sluéaju prijelaza studenta sa drugog studija istog ili drugog visokog uilidta status redovitog
studenta na Veleucilistu odreden je tako da je godina studiranja identi¢na nastavnoj godini studija
na koju je odobren prijelaz.
Kod prijelaza studenta sa drugog studija istog ili drugog Visokog ucilista pri raCunanju uvjeta prava
za prehranu uzima se cjelokupno redovito studiranje studenta na svim visokim ucilistima uz
potporu Ministarstva, sukladno zakonskim i podzakonskim aktima.
Tro$ak redovitog studija dijelom ili u cijelosti, sukladno programskim ugovorima i vaZzecCim
odlukama Ministarstva o financiranju trodkova studija, subvencionira se iz drzavnog proracuna.
Troskove izvanrednog studija u cijelosti snosi student.
Studenti koji su strani drZavljani upisuju se na studij pod istim uvjetima kao hrvatski drzavljani, ali
snose troskove studija u cijelosti, ukoliko to Zakonom, medudrzavnim ugovorom ili odlukama
Ministarstva nije drugacije rijeSeno.
Student koji studira u redovitom statusu, unutar istog studijskog programa, moZe promijeniti
status i nastaviti studij kao student u izvanrednom statusu ukoliko je studijskim programom
predvidena izvedba izvanrednog studija. Prijelaz iz statusa studenta u redovitom statusu u status
studenta u izvanrednom statusu mogu¢ je iskljuéivo pocetkom nove akademske godine. Zahtjev
za promjenu statusa podnosi se studentskoj referadi u skladu s rokom odredenim odlukom Vijeca
Veleucilista, u pravilu prije pocetka akademske godine, za studente prijelaznike sa drugog studija
istog ili drugog visokog ucilista. Zahtjev mora biti obrazlozen.

(10)0dluku temeljem zahtjeva za promjenu statusa studiranja iz redovnog u izvanredni status donosi

proéelnik odjela rje3enjem. Povjerenstvo za prijelaz odreduje eventualne razlikovne kolegije
nastale promjenom statusa.

(11) lzvanredni student ne moZe ostvariti prijelaz u status redovitog studenta prema odredbama

(1)

Programskog ugovora.

Clanak 17. Student gost
Student gost je student u redovitom ili izvanrednom statusu s drugog visokog ucilista u zemlji ili
inozemstvu koji upisuje dio studijskog programa na studijima koji su ustrojeni i izvode se na
Veleucilistu.



(2) Prava i obveze studenta gosta, nacin osiguranja troskova njegovog studija i druga pitanja vezana

(3)

(1)

(1)

7a status studenta gosta ureduju se posebnom odlukom Vije¢a Veleuilista na prijedlog Vijeca
Odjela.
Iznimno od stavka 2. se provodi program Erasmus razmjene koji je reguliran zasebnim ugovorom.

Clanak 18. Obveze studenata

Student je duZan ispunjavati svoje akademske obveze prema VeleuciliStu u okviru studijskog
programa i izvedbenog plana nastave studija koji je upisao te opcih akata Veleudilista:

1.

Student je obvezan uredno pohadati nastavu i izvr8avati obveze u skladu sa studijskim
programom.

Izostanci s nastave tijekom semestra ne smiju premasiti 30% satnice predavanja i 30% satnice
vjezbi pojedinog kolegija za redovite studente te 50% satnice predavanja i 50% satnice vjezbi
za izvanredne studente. Nositelj kolegija ima pravo traZiti vec¢u nazo¢nost za pojedine oblike
nastave, ali je duzan osigurati nadoknadu za svaki oblik nastave u kojemu se uvjetuje veca
prisutnost. Nositelj kolegija moZe priznati manju nazo¢nost za pojedine oblike nastave u
slu¢aju specificne izvedbe nastave.

Opravdanje izostanka iznad satnice propisane stavkom 2. ovog Clanka donosi studentsko
savjetovali$te uz suglasnost proelnika Odjela i Prodekana za nastavu i studente svojim
Rjedenjem temeljem relevantne dokumentacije (potvrde nadleinih tijela u skladu s
odgovarajuéim zakonskim propisima).

Rjesenje studentskog savjetovalidta obvezuje predmetnog nastavnika da razmotri, prilagodi,
pojednostavi uvjete ili omoguci dodatne termine za dobivanje potpisa studentu. Opseg
prilagodbe je specifi¢an za izre¢enu mjeru u rjedenju i specificnost nastavnog materijala.
Student je duzan upisati visi semestar ili godinu ako je ispunio uvjete za upis.

Student je duZan pristupiti provjeri ste¢enih ishoda ucenja (ispiti, kolokviji, seminarski radovi,
programi i sli¢no) na nacin i u rokovima propisanim ovim Pravilnikom,

Student je duzan aktivirati mirovanje statusa studenta odmah po nastanku okolnosti
odredenih Zakonom koje ga mogu sprijeciti u urednom izvrdenju obveza iz studijskog
programa.

Clanak 19. Prava studenata

Sukladno Zakonu student ima pravo na:

SO O S0 ) By S

10.
11,
12.

kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom,
sudjelovanje u stru¢nom i znanstvenom radu,

konzultacije i mentorski rad,

slobodu migljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti,

zavr$etak studija u kracem roku,

slobodno koristenje knjiZnica i ostalih izvora informacija,

upisivanje kolegija iz drugih studijskih programa, sukladno Statutu propisima Veleucilista koji
se temelje na Statutu,

izjadnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika,

sudjelovanje u odlucivanju, sukladno Statutu,

prituzbu za sluéaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih Zakonom i/ili opéim aktima,
sudjelovanje u radu studentskih organizacija,

mirovanje obveza studenta za vrijeme trudnoce i do godine dana starosti djeteta, za vrijeme
dulje bolesti te u drugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija,




(2)

(3)

(4)

(1)

(3)

13. odgovarajuéu psiholodku i zdravstvenu pomo¢ u studentskim poliklinikama ili drugim
odgovarajucim zdravstvenim ustanovama te

14. druga prava predvidena Zakonom, podzakonskim propisima, Statutom i drugim opc¢im aktima
Veleucdilista.

Studenti koji studiraju u redovitom statusu imaju prava iz zdravstvenog osiguranja, prava na

subvencionirano stanovanje i prehranu te druga prava sukladno Zakonu i na njemu utemeljenim

propisima.

Studenti koji studiraju u redovitom i izvanrednom statusu imaju pravo na zaposljavanje

posredstvom pravnih osoba ¢ija djelatnost osigurava cjelovitost i potrebni standard sustava

visokog obrazovanja (studentski centri), sukladno pravilniku koji donosi Ministarstvo, odnosno

drugim zakonskim propisima.

Veleutiligte provodi studentsku evaluaciju svih studija i izvodaca studija putem ankete ili na drugi

primjereni nadin. Rezultati evaluacije sluze planiranju i poboljSanju nastavnog i znanstvenog

programa na Veleucilistu.

Clanak 20. Prestanak statusa redovitog studenta
Prestanak statusa studenta redovite izvedbe studija bez moguénosti naknadnog prelaska na
izvanrednu izvedbu ili upisa drugog studija Veleucilidta nastaje:
1. ako mu prestaje status studenta iz razloga utvrdenih Zakonom, Statutom i/ili drugim opcim
aktima Veleudilista koji nisu pokriveni ovim ¢lankom,
2. ako mu je izre€ena stegovna mjera isklju¢enja sa Veleudilista.

Student nema moguénost nastavka studiranja ili upisa novog studija na Veleudilistu.

Prestanak statusa studenta redovite izvedbe studija sa moguénosti naknadnog nastavka na

redovitoj izvedbi studija nastaje:

1. ako student ne upise semestar najkasnije 30 dana od pocetka nastave u semestru, a prije
isteka roka za upis nije aktivirao mirovanje prava i obaveza, te je podnio obrazac unutar
akademske godine u kojoj prvi puta nije regulirao prava te se nalazi u okviru dozvoljene duljine
studiranja (prijediplomski 6 godina, diplomski 4 godine) odnosno nije nastavnu godinu
ponavljao vise od jednoga puta.

Student moZe podnijeti obrazac za nastavak studija koju odobrava Prodekan za nastavu ili
Procelnik odjela.

Prestanak statusa studenta redovite izvedbe studija sa moguénosti naknadnog nastavka na

izvanrednoj izvedbi studija nastaje:

1. ako ne upide semestar najkasnije 30 dana od pocetka nastave u semestru, a prije isteka roka
za upis nije aktivirao mirovanje prava i obaveza, te je podnio obrazac nakon akademske godine
u kojoj prvi puta nije regulirao prava uz uvjet da u dosadasnjem studiranju ne izlazi iz okvira
dozvoljene duljine studiranja na izvanrednoj izvedbi (prijediplomski 12 godina, diplomski 8
godina).,

2. ispisom s Veleuéili§ta u trenutku kada je studirao na redovitoj izvedbi studija uz uvjet da u
dosadaénjem studiranju ne izlazi iz okvira dozvoljene duljine studiranja na izvanrednoj izvedbi
(prijediplomski 12 godina, diplomski 8 godina).,

3. ispisom sa studija kada je studirao na redovitoj izvedbi studija uz uvjet da u dosadadnjem
studiranju ne izlazi iz okvira dozvoljene duljine studiranja na izvanrednoj izvedbi
(prijediplomski 12 godina, diplomski 8 godina).,



4. ako studira dvostruko dulje od duljine trajanja studija (prijediplomski 6 godina, diplomski 4

godine) sukladno ¢&lanku 77. st.6 Zakona ali unutar duljine predvidene za izvanredne studije
(prijediplomski 12 godina, diplomski 8 godina),

5. ako ponavlja istu godinu vide od jednoga puta uz uvjet da u dosadasnjem studiranju ne izlazi
iz okvira dozvoljene duljine studiranja (prijediplomski 12 godina, diplomski 8 godina).

Student moze podnijeti obrazac za nastavak studija koju odobrava Prodekan za nastavu ili
Progelnik odjela. U slu¢aju odobravanja obrasca provodi se prijelaz na izvanrednu izvedbu studija
postupkom odredenim ovim pravilnikom.

Iznimno Prodekan za nastavu ili Procelnik odjela moZe odobriti produZetak od jedne godine
studiranja na redovitoj izvedbi ako je studentu ostao zavr3ni/diplomski rad i/ili struéna praksa.
Navedeni produZetak moze biti odobren samo jednom.

(4) Ako je Zakonom ili propisima koji se temelje na njemu ostvarivanje nekog prava redovitog
studenta uredeno drugacije od minimalnih uvjeta utvrdenih ovim Pravilnikom, primjenjivat ce
se odredbe tog Zakona ili propisa koji se temelje na njemu.

(5) Na svaki odobreni ili odbijeni obrazac student se ima pravo Zaliti u roku od 15 dana od dana
uruéenja. Zalba se upucuje Prodekanu za nastavu ili Progelniku odjela. Zalbu rjesava Vijece
Odjela, a kona¢nu odluku donosi Vijece Veleucilista.

Clanak 21. Prestanak statusa izvanrednog studenta
(1) Prestanak statusa studenta izvanredne izvedbe studija ili upisa drugog studija Veleudilista nastaje:
1. ako mu prestaje status studenta iz razloga utvrdenih Zakonom, Statutom i/ili drugim opcim
aktima Veleudilista koji nisu pokriveni ovim ¢lankom,
2. ako mu je izreena stegovna mjera iskljucenja sa Veleucilista.

Student nema moguénost nastavka studiranja ili upisa novog studija na Veleucilistu.

(2) Prestanak statusa studenta izvanredne izvedbe studija ili upisa drugog studija Veleudilista nastaje:

1. Ako student studira dulje od zakonom predvidene duljine studiranja (prijediplomski 12 godina,
diplomski 8 godina)

Student nema moguénost nastavka studiranja na navedenom studiju Veleucilista. Iznimno
Prodekan za nastavu ili Progelnik odjela moze odobriti produzetak od jedne godine studiranja ako
je studentu ostao zavréni/diplomski rad i/ili stru¢na praksa. Navedeni produZetak moze biti
odobren samo jednom.

(3) Prestanak statusa studenta izvanredne izvedbe studija sa mogucnosti naknadnog nastavka na
izvanrednoj izvedbi studija nastaje:

1. ako student ne upide semestar najkasnije 30 dana od pocetka nastave u semestru, a prije
isteka roka za upis nije aktivirao mirovanje prava i obaveza, te se nalazi u okviru dozvoljene
duljine studiranja (prijediplomski 12 godina, diplomski 8 godina),

2. ispisom s Veleugilista u trenutku kada je studirao na izvanrednoj izvedbi studija uz uvjet da u
dosadaénjem studiranju se nalazi u okviru dozvoljene duljine studiranja (prijediplomski 12
godina, diplomski 8 godina),

3. ispisom s studija kada je studirao na izvanrednoj izvedbi studija uz uvjet da u dosadasnjem
studiranju se nalazi u okviru dozvoljene duljine studiranja (prijediplomski 12 godina, diplomski
8 godina),



Student moZe podnijeti obrazac za nastavak studija koju odobrava Prodekan za nastavu ili
Procelnik odjela. U postupku odobravanja obrasca preispituje se izdavanje potencijalnog rjesenja
0 novim obaveznim kolegijima sukladno izmjenama plana i programa dok je student bio neaktivan
Za izdavanje navedenog rjedenja o nastavku studiranja u slucaju potrebe, odgovoran je Procelnik
odjela.

(4) Ako je Zakonom ili propisima koji se temelje na njemu ostvarivanje nekog prava redovitog

(5)

(1)

(2)
(3)

(4)

studenta uredeno drugacije od minimalnih uvjeta utvrdenih ovim Pravilnikom, primjenjivat e
se odredbe tog Zakona ili propisa koji se temelje na njemu.

Na svaki odobreni ili odbijeni obrazac student se ima pravo Zaliti u roku od 15 dana od dana
uruéenja. Zalba se upuéuje Prodekanu za nastavu ili Procelniku odjela. Zalbu rje3ava Vijece
Odjela, a kona¢nu odluku donosi Vijece Veleucilista.

Clanak 22. Mirovanje prava i obveza studenta

Mirovanje se odnosi na mirovanje prava i obveza studenata. Molba mora biti obrazloiena i

dokumentirana te dostavljena u Studentsku sluzbu.

Pravo na mirovanje student stjece temeljem Rjeenja donesenog od strane procelnika odjela.

Mirovanje prava i obaveza odnosi se na cijelu akademsku godinu i po prihvacanju rieSenja moze

se prekinuti tijekom akademske godine uslijed izmjena okolnosti zbog kojih je mirovanje

pokrenuto. Mirovanje prava i obaveze vrijedi od dana izdavanja rieSenja do dana prekidanja.

Studentu u mirovanju miruju obaveze i prava, sukladno tome u vrijeme mirovanja nije duZan

podmiriti financijske obaveze prema Veleucilidtu za kolegije koje nije mogao zbog trajanja

mirovanja konzumirati.

Student ima pravo na mirovanje:

1. za vrijeme trudnoce,

2. za studenta roditelja koji koristi rodiljini i roditeljski dopust u skladu s posebnim propisima,

3. za studenta roditelja unutar prve godine nakon rodenja djeteta,

4. za vrijeme dulje bolesti radi koje student nije prisustvovao nastavi neprekidno najmanje 30
dana (potvrda nadleznog lije¢nika 0 nemoguénosti prisustvovanju nastavi),

5. za vrijeme medunarodne razmjene studenata tijekom odrZavanja nastave, ukoliko student
kroz medunarodnu razmjenu ne stjece ECTS bodove,

6. za vrijeme sudjelovanja na driavnim reprezentacijama, ukljuCujuci i pripreme na
medunarodnim natjecanjima i prvenstvima, u svojstvu vrhunskog sportasa i to u trajanju od
najmanje mjesec dana neprekidno tijekom jednog semestra, $to dokazuje odgovarajucom
potvrdom sportske organizacije

7. te u drugim opravdanim slu¢ajevima.

Mirovanje prava i obaveza kao posljedicu stegovne mjere suspenzije moze odlukom odrediti

Vijece Veleutili$ta kada je isto uvjetovano stegovnih postupkom u slucaju mogucnosti ponavljanja

djela iz stegovnog postupka do okontanja stegovnog postupka, istraznih radnji, kaznene prijave

ili kaznenog postupka protiv studenta.

Mirovanje prava i obveza student moZe traZiti poetkom akademske godine, a najkasnije 30 dana

od poletka iste, odnosno tijekom akademske godine u roku od 30 dana od dana nastanka

okolnosti zbog kojih se traZi mirovanje.

Vrijeme mirovanja prava i obveza ne racuna se u vrijeme trajanja studija i na studenta se ne

primjenjuju odluke koje se odnose na reguliranje upisa akademske godine.

Za vrijeme mirovanja prava i obveza student ne moZe polagati ispite.




(9) Ukupno mirovanje dulje od dvije godine u kontinuitetu moguce je samo u slu¢aju trudnoce i
rodiljinog, odnosno roditeljskog dopusta te teze bolesti. Student mora regulirati mirovanje prije
pocetka svake akademske godine.

(10) Ukoliko dode do razlike izmedu studijskog programa koji je student pohadao i koji nastavlja,
student je duZan upisati kolegije po vazecem studijskom programu. U takvim slucajevima za
odredivanje razlike nadleZno je Povjerenstvo za prijelaz.

Clanak 23. Ispis sa studija i/ili Veleucilista
Student ima pravo ispisati se sa jednog od studija Veleucilista. U tom slu¢aju student podnosi obrazac
studentskoj sluzbi za ispis sa studija.
Ispisom sa studija student se automatski ispisuje sa svih njegovih izvedbi: redovite i izvanredne.

Prije podnodenja obrasca zahtjeva ispisa sa studija student je duzan podmiriti sve financijske obveze
prema Veleuéilistu koje proizlaze iz njegovog upisa, shodno ugovoru.

Studentu se prilikom ispisa studija izdaje ispisnica iz ISVU sustava, ovjerena osobna dokumentacija
koju je predao prilikom upisa na studij, te mu se ponistava studentska iskaznica u slu¢aju da je izdana
za navedeni studij.

Ispisom sa svih upisanih studija studentska sluzba ispisuje studenta sa Veleucilista.

Ispis sa studija se provodi automatski zavréetkom studija.

U slutaju smrti studenta studentska sluiba provodi ispis sa Veleutilista temeljem adekvatne
dokumentacije (smrtni list ili izvoda iz mati¢ne knjige umrlih).

(8) Tehnitko veleutiliste izvrsava privremeni ispis u smislu odlaganja studentskog dosjea u arhivu za sve

studente koji nisu u prethodne dvije akademske godine regulirali svoje obaveze

Clanak 24. Stegovne mjere

(1) U sluéaju povrede pravila iz Statuta, ovog Pravilnika i/ili drugih opcih akata Veleudilista, protiv

studenta se pokrece stegovni postupak.

(2) Tijekom studija studenti su obvezni postivati propisani reZim studiranja, odnositi se prema

kolegama studentima, nastavnicima, drugim zaposlenicima i suradnicima Veleucilista s
postovanjem i ponasanjem u skladu s nacelima civiliziranog ophodenja i akademskim tradicijama.

(3) Svojim pona3anjem u javnosti studenti su duZni Cuvati ugled Veleutilidta i svog akademskog

statusa.

(4) Tijekom studija studenti su duZni Cuvati i isklju¢ivo namjenski koristiti prostore i opremu

Veleudilista sa duznom paZnjom.

(5) Studenti koji kre navedena nacela &ine prekriaj te podlijeZu stegovnim mjerama.
(6) Provedba stegovne odgovornosti studenata propisana je Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti

studenata.

Clanak 25. Nagradivanje studenata

(1) Nagrada je pohvala i priznanje najboljim studentima za uspjeh postignut tijekom studiranja.

Nagrada se dodjeljuje studentima strucnih prijediplomskih i struénih diplomskih studija pod
uvjetima koji se odreduju Pravilnikom o dodjeli medalja, nagrada i priznanja.

(2) Nagrada se dodjeljuje jednom godisnje.
(3) Nagrada se uruéuje na svetan nalin na svefanoj sjednici Vijeca Veleudilista u skladu sa

moguénostima Veleudilista te u skladu sa Pravilnikom.
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4. UPIS NASTUDLU

Clanak 26. Natjecaj i prijave za upis na Veleudiliste
Upis na stru¢ne prijediplomske i struéne diplomske studije obavlja se temeljem javnog natjeaja
koji raspisuje Veleuciliste.
Odluku o raspisivanju natjecaja za upis studenata kao i sve pojedinosti natje¢aja donosi Vijece
Veleutiliéta na prijedlog dekana, uz suglasnost Ministarstva i Upravnog vijeca, sukladno Zakonu i
opcéim aktima Veleuéilista.
Vije¢e Veleutilidta na prijedlog Vije¢a odjela imenuje povjerenstva za upise u novu akademsku
godinu za pojedine studije. Povjerenstvo je sastavljeno od tri ¢lana. Povjerenstvo nadzire postupak
upisa studenata i rje3ava prigovore na ispravnost provedbe razredbenog postupka.
Povjerenstvo se ne imenuje ako se upisi provede kroz Nacionalni informacijski sustav za upis na
visoka uciliéta. Ulogu predsjednika povjerenstva tada preuzima Procelnik odjela ili zamjenik
Procelnika odjela.

Clanak 27. Upis na stru¢ni prijediplomski studij
Prijave, rangiranje i objavu rang liste prijavljenih kandidata za Veleuciliste obavlja Nacionalni
informacijski sustav za upis na visoka u¢ilista sukladno definiranim kriterijima uspjeSnosti. Kriterije
uspjesénosti (uvjete upisa) donosi Vijece Veleudilista na prijedlog Vijeca odjela za svaku akademsku
godinu.
Rang lista dobivena od Povjerenika za Nacionalni informacijski sustav upisa na Visoka ucilista,
objavljuje se na mreznim stranicama Veleucilista najkasnije 24 sata po dostavi od Nacionalnog
informacijskog sustava za upis na visoka ucilidta. Kopiju navedene liste potpisuje Procelnik odjela
te se ¢uva u studentskoj referadi i tajnistvu odjela.
Postupak upisa kandidata koji su ostvarili pravo upisa sukladno upisnoj kvoti natjecaja obavlja se
digitalno te po potrebi u prostorima Veleudilidta u to¢no definiranim terminima objavljenima na
internetskim stranicama Veleucili§ta. Objavom na internetskim stranicama 48 sati prije termina
upisa smatra se da su pristupnici obavijesteni.
Pristupnik koji je ostvario pravo upisa, ali se u ogladenom roku nije upisao, gubi pravo na upis sto
se isti¢e u tekstu natjecaja za upis.
Nakon zavrietka prvog upisnog roka utvrduju se moguca preostala slobodna mjesta za objavu
drugog ili slijedeéeg upisnog roka ako je isti predviden Nacionalnim informacijskim sustavom te se
objavljuju odlukom na internetskim stranicama Veleuilista 24 sata po zavrsetku procedure upisa.
Odluku potpisuje Procelnik odjela.
Rang liste i odluke o preostalim slobodnim mjestima potpisuju se u dva primjerka i dostavljaju
Studentskoj sluzbi i tajnici odjela, za arhiviranje.
Isti studijski program student moZe upisati samo jednom.

Clanak 28. Upis na struéni diplomski studij

(1) Prijave, rangiranje i objavu rang liste prijavljenih kandidata za Veleutilidte obavlja Nacionalni

informacijski sustav za upis na visoka uilista sukladno definiranim kriterijima uspjesnosti. Kriterije
uspje$nosti (uvjete upisa) donosi Vijece Veleucilidta na prijedlog Vijeca odjela za svaku akademsku
godinu.




(2)

(3)

(5)

(6)

(7)

V.

(1)

(3)

(4)

Rang lista dobivena od Povjerenika za Nacionalni informacijski sustav upisa na Visoka ucilista,

objavljuje se na mreinim stranicama Veleutilidta najkasnije 24 sata po dostavi od Nacionalnog
informacijskog sustava za upis na visoka ugilista. Kopiju navedene liste potpisuje Procelnik odjela
te se ¢uva u studentskoj referadi i tajnistvu odjela.

Postupak upisa kandidata koji su ostvarili pravo upisa sukladno upisnoj kvoti natjecaja obavlja se
digitalno te po potrebi u prostorima Veleutilista u to¢no definiranim terminima objavljenima na
internetskim stranicama Veleudili§ta. Objavom na internetskim stranicama 48 sati prije termina
upisa smatra se da su pristupnici obavijesteni. ‘

Pristupnik koji je ostvario pravo upisa, ali se u oglaenom roku nije upisao, gubi pravo na upis Sto
se isti¢e u tekstu natjecaja za upis.

Nakon zavrietka prvog upisnog roka utvrduju se moguca preostala slobodna mjesta za objavu
drugog ili slijedeceg upisnog roka ako je isti predviden sustavom Nacionalnim informacijskim
sustavom te se objavljuju odlukom na internetskim stranicama Veleucilidta 24 sata po zavrSetku
procedure upisa. Odluku potpisuje ProcCelnik odjela.

Rang liste i odluke o preostalim slobodnim mjestima potpisuju se u dva primjerka i dostavljaju
Studentskoj sluzbi i tajnici odjela, za arhiviranje.

Isti studijski program student moZe upisati samo jednom.

ORGANIZACIJA NASTAVE | NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ

Clanak 29. Pojam ECTS-a
European Credit Transfer and Accumulation System (u daljnjem tekstu: ECTS) europski je sustav za
prijenos i prikupljanje bodova, utvrden kao uspje$an nacin za stvaranje transparentnih studijskih
programa, poticanje pri zaposljavanju, poticanje studentske i nastavnicke mobilnosti  te
priznavanje akademskog statusa izmedu europskih visokih ucilista.
ECTS bodovi dodjeljuju se studijskim obvezama studenata na temelju prosje¢no ukupno utroSenog
vremena rada koji student mora uloZiti kako bi stekao predvidene ishode ucenja u sklopu te obveze,
pri éemu jedan ECTS bod predstavija u pravilu 30 sati prosjecnog ukupnog studentskog rada
uloZenog za stjecanje ishoda ucenja.
Bodovanje po ECTS-u obavlja se na natin da se pojedinom kolegiju procijeni ukupno prosjecno
utrofeno radno vrijeme studenta odgovarajuceg studijskog programa za potpuno stjecanje
predvidenih kompetencija tog kolegija, nakon ¢ega se istome dodjeljuje ECTS vrijednost.
Kolegiju istog naziva koji je sastavni dio razli¢itih studijskih programa moZe biti dodijeljena razli¢ita
vrijednost ECTS bodova, s time da broj ECTS bodova mora odgovarati radnom opterecenju
studenta.

Clanak 30. Bodovni sustav ECTS-a

Studiji na Veleugilitu ustrojeni su u skladu s Europskim sustavom stjecanja i prijenosa bodova,
prema kojemu se jednom akademskom godinom studijskog programa u punom nastavnom
optereéenju u pravilu stje¢e najmanje 60 ECTS bodova.

Ukupni broj kolegija u jednom semestru odreden je zbrojem ECTS bodova i u prosjeku iznosi 30
ECTS bodova.

Ukupni broj ECTS bodova novih i ponovno upisanih kolegija po semestru mora biti za redovne i
izvanredne studente maksimalno 36 ECTS bodova
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Student moZe obrascem zatrafiti, a procelnik odjela rje3enjem odobriti povecan broj upisanih ECTS

bodova po semestru u izvanrednim okolnostima, primjerice, ako time omogucava studentu
zavrietak studija u tekucoj akademskoj godini.

Clanak 31. Stjecanje ECTS bodova
Student stjece ECTS bodove za sve kolegije koje upisuje — obavezne, izborne, izradu zavr$nog rada,
struénu praksu te druge aktivnosti predvidene studijskim programom.
ECTS bodovi stjetu se iskljucivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih obveza i poloZenog
ispita u skladu sa studijskim programom i izvedbenim planom nastave.
Nastavni kolegiji propisani nastavnim programom dijele se na obavezne i izborne. Izborni kolegiji
povezani su u izborne skupine.
Izborne kolegije student bira izmedu svih ponudenih izbornih kolegija semestra (jedne ili vise
izbornih skupina) koji upisuje. Studijskim programom propisano je koliko ECTS bodova ili kolegija
student mora upisati iz pojedine izborne grupe. Student ima pravo upisati i vise izbornih kolegija
od broja propisanog programom studija. Po zavréetku studija time stjece vise od 180 ECTS bodova
na struénom prijediplomskom, odnosno 120 ECTS bodova na strunom diplomskom studiju,
shodno broju kolegija koje je dodatno upisao i broju bodova koje oni nose.
Osim obaveznih i izbornih kolegija, studenti mogu upisivati pojedine kolegije s drugih studijskih
programa Veleugilidta u skladu sa studijskim programom. Upis takvog kolegija odobrava nositel]
kolegija (zbog opterecenja) i procelnik odjela na kojem se izvodi studij. U pravilu se odobravaju
kolegiji koji su povezani s podrujem i poljem studija koje student studira. Kolegij koji student
pohada na drugom studiju upisuje se u informacijski sustav, a ostvareni ECTS bodovi priznaju se
kao da su ste¢eni na mati¢nom studiju. ECTS bodovi ste¢eni na taj nacin ne mogu zamijeniti ECTS
bodove obaveznih kolegija studija. Prema odluci Proelnika odjela kolegij moZe biti izvan podrucja
i polja studija studenta pri éemu ne ulazi u stecene ECTS bodove, ali se prikazuje u dopunskoj ispravi
kao poloZen.
Osim obaveznih i izbornih kolegija, studenti mogu u skladu sa studijskim programom upisivati
pojedine kolegije s drugih visokih ucilista u RH. Upis takvog kolegija odobrava &elnik visokog ucilista
na kojem se izvodi kolegij i procelnik odjela na kojem se izvodi studij. U nacelu se odobravaju
kolegiji koji su povezani s podrucjem i poljem studija koji student studira. Kolegij koji student
pohada na drugom studiju upisuje se u informacijski sustav, a ostvareni ECTS bodovi priznaju se
kao da su steteni na mati¢nom studiju. ECTS bodovi steéeni na taj nacin ne mogu zamijeniti ECTS
bodove obaveznih kolegija studija. Prema odluci Procelnika odjela kolegij moZe biti izvan podrucja
i polja studija studenta pri emu ne ulaziu stedene ECTS bodove, ali se prikazuje u dopunskoj ispravi
kao poloZen.
Osim obaveznih i izbornih kolegija, studenti mogu u skladu sa studijskim programom upisivati
pojedine kolegije s drugih visokih ucilista kroz Erasmus program. Upis takvog kolegija provodise u
sklopu Erasmus studijskog semestra ili akademske godine u dogovoru sa odjelnim ECTS
koordinatorom. U nacelu se odobravaju kolegiji koji su povezani s podrucjem i poljem studija koji
student studira. Tako poloZeni kolegiji po dolasku iz Erasmus razmjene priznaju se od strane
odjelnog ECTS (Erasmus) koordinatora, a u dogovoru s nastavnikom kao postojeci kolegiji studija,
zavode kao novi izborni kolegij ili ne priznaju kao dio studija odnosno priznaju kao dodatni ECTS
bodovi koji ne ulaze u prosjek studija. Priznati kolegiji upisuju se u informacijski sustav, a ostvareni
ECTS bodovi priznaju se kao da su ste¢eni na mati¢nom studiju. ECTS hodovi ste€eni na ovaj nacin
mogu zamijeniti ECTS bodove obaveznih i izbornih kolegija studija.
Studijskim programom mogu biti predvideni kolegiji i bez ispita.
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Clanak 32. Upis studijske godine
Studijska godina sastoji se od kolegija koji se izvode u neparnom semestru i kolegija koji se izvode
u parnom semestru. Upis se vrsi prije poCetka svakog semestra sukladno akademskom kalendaru.
Svake akademske godine upisom studijske godine student duzan je regulirati svoj status.
Studenti prilikom upisa parnog/neparnog semestra prvo upisuju nepoloZene kolegije iz prethodnog
parnog/neparnog semestra iz prethodnih studijskih godina, zatim upisuju obavezne kolegije
parnog/neparnog semestra tekuce nastavne godine, posljedi¢no upisuju izborne kolegije
parnog/neparnog semestra tekuce akademske godine, posljedi¢no upisuju obavezne kolegije
parnog/neparnog semestra vise nastavne godine te na kraju izborne kolegije parnog/neparnog
semestra vie akademske godine prema maksimalnom ogranicenju ECTS bodova. Kolegiji prilikom
upisa mogu se preskakati ako ne postoje preduvjeti za njihov upis.
Upisom pojedinog kolegija student preuzima sve obveze predvidene planom i programom tog
kolegija. Student moZe upisati samo one kolegije za koje je stekao preduvjete po studijskom
programu i izvedbenom planu studija. Iznimno, obrazac za upis bez preduvjeta moze odobriti
procelnik odjela uz pismenu suglasnost nositelja kolegija (potpisom nositelja kolegija na obrascu).
Na studijima na kojima postoje kvote za pojedina usmjerenja, skupine kolegija ili module, prednost
pri izboru imat ée bolje rangirani studenti temeljem postigﬂutog uspjeha u prethodnoj studijskoj
godini osim ako drugatiju odluku ne donese Vijece Veleutilidta na prijedlog Stru¢nog vijeca odjela.

Clanak 33. Regulacija upisnog lista
Upisani kolegij moZe se ponistiti na zahtjev studenta ako za ponistenje upisanog kolegija postoje
opravdani razlozi i to unutar prvih 60 dana nakon datuma provedenog upisnog lista studenta.
Opravdanost razloga za ponistenje upisanog kolegija utvrduje Procelnik Odjela.
Student moZe naknadno po obavljenom upisu semestra upisati novi kolegij unutar semestra u
kojem se kolegij izvodi ako za to postoje opravdani razlozi uz pismenu suglasnost nositelja kolegija
(potpis na obrascu studenta). Pisana suglasnost nositelja kolegija nije potrebna ako se upis provodi
30 dana od pocletka semestra.
Iznimno od stavka 2. student moZe kroz cijelu akademsku godinu naknadno upisati kolegije
struéna praksa i/ili zavrini/diplomski rad.
Iznimno na zahtjev studenta izborni kolegij moZe se ponistiti ako u trenutku zavrietka studija
student ima vige od potrebnih ECTS bodova za zavrietak studija. U ISVU sustavu odluka se provodi
brisanjem kolegija, odnosno uslijede nemogucnosti oslobadanjem polaganja kolegija.
Iznimke od stavka 1.,2.,3. i 4. ovog &lanka su moguce iskljucivo odlukom Vijeca Odjela.
Student koji nije izvriio predvidene obveze iz upisanog kolegija te nije polozio ispit mora
nepoloZene kolegije ponovno upisati iduce studijske godine na nacin kako slijedi:
1. Kolegije koje nije odslusao duzan je slusatiiznova te zadovoljiti sve uvjete za stjecanje statusa
odslusanog predmeta.
2. Ponovnim upisom kolegija iz kojih nije poloZen ispit, a nalaze se u statusu odslusan, student
nanovo stjece pravo polaganja kolokvija iz tog kolegija. Student je duZan javiti se nositelju
kolegija tijekom prvog tjedna nastave radi reguliranja izvr3enja svih obveza kolegija.

Clanak 34. Prijelaz izmedu izvedbe istog studija
Prijelaznik izmedu izvedbi studija je student koji prelazi iz redovne izvedbe studija na izvanrednu
izvedbu studija na istom studiju.
Prijelaz izmedu izvedbi je moguc iskljucivo do potetka akademske godine, odnosno do odredenog
datuma ako ga je Vije¢e Veleuilista donijelo u odluci.




(3)

(4)

(2)

0 prijelazu izvedbi rjesenjem odlucuje nadleino Povjerenstvo za prijelaze pojedinog Veleucilisnog

odjela imenovano od strane Vije¢a Veleutilita na prijedlog Vije¢a Odjela. Povjerenstvom u nacelu
predsjeda Proéelnik ili zamjenik procelnika Odjela kojega Procelnik Odjela ovlasti. Povjerenstvo
gine nastavnici u znanstveno-nastavnom ili nastavnom podrucju i polju u kojem je studij
registriran. Povjerenstvo moZe zatraZiti misljenje drugog nositelja kolegija sa Veleucilista u slucaju
da se smatra nekompetentnim za dono3enje odluke.

O prijelazu se odlucuje na temelju obrazloZene molbe studenta. Student molbu za prijelaz predaje
u Studentsku sluzbu. Uz molbu se prilaZe ovjeren prijepis ocjena s definiranim statusom studenta
studija kojeg je do sada pohadao. Studentska sluzba po zahtjevu Povjerenstva za prijelaze moze
naknadno zatraZiti prijelaznika dostavu ovjerenog plana i programa studija koji je student
pohadao.

Rjedenje o prijelazu izvedbe izraduje tajnica odjela te ga potpisuje Prolelnik odjela temeljem
zapisnika sjednice Povjerenstva za prijelaz. Zapisnike sjednica povjerenstva za prijelaz vodi tajnica
odjela te se ¢uvaju u arhivi odjela.

Studenta koji prihvati RjeSenje o prijelazu izvedbe i dostavi potrebnu dokumentaciju za upise
prema natjecaju upisuje studentska sluzba, u pravilu prije potetka akademske godine. Studentska
dokumentacija za jedan studij i razli¢ite izvedbe ¢uva se u istom dosjeu.

Broj prijelaznika moZe biti ograni¢en odlukom Vijeca Veleuilista temeljem prijedloga Vijeca
Odjela te tada navedena odluka mora sadrzavati kriterije za formiranje rang liste.

Rjedenje o prijelazu izvedbe mora sadriavati status studenta (redoviti ili izvanredni student),
nastavnu godinu i status upisa godine, te broj i popis kolegija Cija se ocjena i ECTS bodovi priznaju.
Nakon konaZnosti rjeenja, tijekom studiranja, kolegiji se ne mogu naknadno priznavati.

Za priznate kolegije studentu se umanjuje 3kolarina ako je to odlukom o Skolarinama moguce.
Priznati kolegiji ne ulaze u izratun poloZenih kolegija za ostvarivanje prava na oslobodenje
¢kolarina. Priznati kolegiji ulaze u zbroj ECTS-a za stjecanje zavr3ne isprave.

Clanak 35. Prijelaz izmedu razli¢itih studija
Prijelaznik je student koji prelazi iz statusa studenta sa jednog studija u status studenta na drugi
studij. Prijelaz je moguc isklju¢ivo do pocetka akademske godine, odnosno do odredenog datuma
ako ga je Vijece Veleutilista donijelo u odluci. Studenti u statusu redovnog studenta mogu prijedi
u status redovnog ili izvanrednog studenta. Studenti u statusu izvanrednog studenta mogu prijeci
isklju¢ivo u status izvanrednog studenta.
O prijelazu rje$enjem odlucuje nadlezno Povjerenstvo za prijelaze pojedinog Veleudilisnog odjela
imenovano od strane Vije¢a Veleudili§ta na prijedlog Vijeca Odjela. Povjerenstvom u nacelu
predsjeda Proelnik ili zamjenik procelnika Odjela kojega Proéelnik Odjela ovlasti. Povjerenstvo
&Gine nastavnici u znanstveno-nastavnom ili nastavnom podrucju i polju u kojem je studij
registriran. Povjerenstvo moZe zatraziti miljenje drugog nositelja kolegija sa Veleucilista u slucaju
da se smatra nekompetentnim za dono3enje odluke.
0 prijelazu se odlu¢uje na temelju obrazloZene molbe studenta. Student molbu za prijelaz predaje
u Studentsku sluzbu. Uz molbu se prilaze ovjeren prijepis ocjena s definiranim statusom studenta
studija kojeg je do sada pohadao. Studentska sluzba po zahtjevu Povjerenstva za prijelaze moZe
naknadno zatraZiti prijelaznika dostavu ovjerenog plana i programa studija koji je student
pohadao.
Rjedenje o prijelazu izraduje tajnica odjela te ga potpisuje Prodelnik odjela temeljem zapisnika
sjednice Povjerenstva za prijelaz. Zapisnike sjednica povjerenstva za prijelaz vodi tajnica odjela te
se ¢uvaju u arhivi odjela.




(5) Studenta koji prihvati RjeSenje o prijelazu i dostavi potrebnu dokumentaciju za upise prema

natjecaju upisuje studentska sluzba, u pravilu prije poetka akademske godine.

(6) Broj prijelaznika moZe biti ograni¢en odlukom Vije¢a Veleucilista temeljem prijedloga Vijeca
Odjela te tada navedena odluka mora sadrzavati kriterije za formiranje rang liste.

(7) Rjegenje o prijelazu mora sadrzavati status studenta (redoviti ili izvanredni student), nastavnu
godinu i status upisa godine, te broj i popis kolegija Cija se ocjena i ECTS bodovi priznaju. Nakon
kona&nosti rjedenja, tijekom studiranja, kolegiji se ne mogu naknadno priznavati.

(8) Student moZe samo jednom ostvariti prijelaz na isti studij Veleudilidta, uz uvjet da na istom prije
nije bio upisan.

(9) Vrijeme studiranja u statusu redovitog studenta na drugom visokom udilistu uracunava se u
ukupno trajanje upisanog studija.

(10)Za priznate kolegije studentu se umanjuje $kolarina ako je to odlukom o Skolarinama moguce.
Priznati kolegiji ne ulaze u izraun poloZenih kolegija za ostvarivanje prava na oslobodenje
gkolarina. Priznati kolegiji ulaze u zbroj ECTS-a za stjecanje zavrine isprave.

Clanak 36. Priznavanje kolegija osvojenih na drugom visokom ucilistu

(1) Studenti koji upisuju studij putem razredbenog postupka mogu zatraZiti priznavanje kolegija
osvojenih na drugom visokom uilidtu kod prvog upisa studija, najkasnije 30 dana od pocletka
prvog semestra studiranja.

(2) O priznatim kolegijima rjeSenjem odlucuje nadleino Povjerenstvo za prijelaze studija imenovano
od strane Vijeca Veleudilidta na prijedlog Vije¢a Odjela. Povjerenstvom u nacelu predsjeda
protelnik ili zamjenik procelnika odjela kojega ovlasti procelnik odjela. Povjerenstvo Cine
nastavnici u znanstveno-nastavnom ili nastavnom podruéju i polju u kojemu je studij registriran.
Povjerenstvo moje zatraziti misljenje drugog nositelja kolegija s Veleuilidta u slutaju da se smatra
nekompetentnim za donosenje odluke.

(3) O priznatim kolegijima Povjerenstvo odlu¢uje na temelju obrazloZene molbe studenta. Student
molbu za priznavanje ocjena predaje u Studentsku sluzbu. Uz molbu se ovjeren prijepis ocjena.
Studentska slufba po zahtjevu Povjerenstva za prijelaze moZe naknadno zatraZiti prijelaznika
dostavu ovjerenog plana i programa studija koji je student pohadao.

(4) Rjesenje o priznatim kolegijima izraduje tajnica odjela te ga potpisuje procelnik odjela temeljem
zapisnika sjednice Povjerenstva za prijelaz. Zapisnike sjednica Povjerenstva za prijelaz vodi tajnica
odjela te se ¢uvaju u arhivi odjela.

(5) Rjedenje o priznatim kolegijima mora sadrzavati status studenta (redoviti ili izvanredni), broj i
popis kolegija ¢ija se ocjena i ECTS bodovi priznaju.

(6) Nakon konaénosti rje$enja, tijekom studiranja, kolegiji se ne mogu naknadno priznavati.

(7) Za priznate kolegije studentu se umanjuje 3kolarina ako je to odlukom o $kolarinama moguce.
Priznati kolegiji ne ulaze u izracun poloZenih kolegija za ostvarivanje prava na oslobodenje
tkolarina. Priznati kolegiji ulaze u zbroj ECTS-a za stjecanje zavréne isprave.

Clanak 37. Studenti obrasci

(1) Student tijekom studija moZe zatraziti razli¢ita prava putem studentskih obrazaca.

(2) Studentski obrasci predaju se iskljuivo putem propisanog formulara, propisanim nacinom
objavljenim na internetskim stranicama Studentske sluzbe. Obrasci koji nisu predano propisanim
nacinom Studentska sluzba nije duZna prihvatiti.

(3) Studentska sluzba mora provjeriti osnovanost obrasca te isto vratiti studentu ako nije razumljiv ili
osnovan, odnosno potpun.

(4) Studentska sluzba samostalno prvostupanjski rjeSava obrasce kod kojih je takvi postupanje
predvideno odredbama ovog pravilnika. Za te obrasce nije potreban potpis Procelnika odjela.




(5) Studentska sluzba samostalno prvostupanjski rjedava obrasce kod kojih postupanje nije

predvideno odredbama ovog pravilniku za koje su ovlastene od strane Procelnika Odjela ili
Prodekana za nastavu i studente

(6) Studentske obrasce kod kojih postupanje nije predvideno odredbama ovog pravilnika,
prvostupanjski rjeSava procelnik ili zamjenik procelnika odjela primjenom odluka Vijeca
Veleutilista, odluka Upravnog vije¢a Veleudilidta, zakona i drugih opcih akata.

(7) U slu€aju potrebe procelnik odjela moZe imenovati povjerenstvo na Vijecu odjela za rjesavanje
obrasca ili razmatrati obrazac na Vijecu odjela.

(8) Studentska sluzba, odnosno Procelnik je duZan rijesiti obrazac u roku od 15 dana, osim u
izvanrednim okolnostima o &emu je duZan obavijestiti prodekana za nastavu i studente bez
odgode.

(9) Student ima pravo Zalbe na doneseno rje$enje u roku od 15 dana po primitku rjeSenja.

(10)Postupanje po zalbi na rjedenje provodi prodekan za nastavu i studente prema pravilniku,
odlukama Vije¢a Veleudilista, odlukama Upravnog vije¢a Veleucilista, zakonu i drugim opéim
aktima.

(11)U sluéaju potrebe postupanja izvan odredbi postojeéih Pravilnika, odluka Vije¢a VeleudiliSta i
odluka Upravnog vijeca Veleutili§ta ,prodekan za nastavu i studente prosljeduje Zalbu Vijecu
odjela. Vijeée odjela svoju odluku na potvrdu $alje Vijecu Veleucilista.

(12)Prijedlog Vije¢a Odjela prosljeduje se Vijecu Veleudilista koje donosi konacnu odluku.

Clanak 38. Nastavak prekinutog studija

(1) Studij se smatra prekinutim ako student nije regulirao upis zimskog ili ljetnog semestra unutar
dvije akademske godine u skladu sa élankom 21. stavak 4 i 21. stavak 3 ovog pravilnika.

(2) Studentu koji je prekinuo studij automatski se deaktivira elektronicki identitet u ISVU sustavu te
pristup ostalim resursima Veleudilista (AAIEdu, e-mail, moj.tvz).

(3) U slu¢aju da student nije regulirao prava u tekucoj akademskoj godini, studentska sluzba moze
priviemeno arhivirati osobni dosje studenta, a o tome postupanju duzna je voditi evidenciju u vidu
popisa svih privremeno arhiviranih studentskih dosjea.

(4) Studentu koji Zeli nastaviti studij nakon prekida za koji nije utvrdeno mirovanje studentskih
obveza, moze se odobriti nastavak studija sukladno ¢lanku 20. ili 21. ovog pravilnika pod uvjetom
da je regulirao sve obaveze prema Veleudilistu u dosada3njim godinama studiranja.

Clanak 39. Skolarine

(1) Svaki student prije upisa studija potpisuje s Veleucilistem Ugovor o studiranju kojim se reguliraju
prava i obveze studenata u vezi s pla¢anjem troskova studija.

(2) Skolarinu za redovite studente VeleuciliSte namiruje iz sredstava koja su osigurana od strane
nadleZnog ministarstva za studente koji prvi puta upisuju neku razinu studija, odnosno studiraju
kao uspjeéni studenti na visim godinama sukladno odredbama Programskog ugovora. Programski
ugovor sklapa se za odredeno razdoblje i definira pojam uspje$nog studenta kao i iznos i dinamiku
sredstava koje subvencionira Ministarstvo. Studenti koji po Programskom ugovoru nisu uspjesni
studenti participiraju u troskovima $kolarine sukladno vaze¢im odlukama nadleznog ministarstva
o financiranju trodkova studija te odluci o $kolarinama koju donosi Vijece Veleucilista uz suglasnost
Upravnog vije¢a. Odluka o nainu i iznosu participacije $kolarine donosi se za svaku akademsku
godinu.

(3) Studenti u redovitom statusu koji sudjeluju u studentskim razmjenama ili praksama koje je
odobrilo Veleuéilite, kao i studenti kojima je odobreno mirovanje studijskih obveza, imaju pravo
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na produljenje prava na subvenciju za vrijeme koje odgovara vremenu trajanja razmjene, prakse,
odnosno mirovanja studijskih obveza.

Studenti u izvanrednim statusu snose troskove studiranja, dijelom ili u cijelosti, sukladno odluci o
¢kolarinama koju donosi Vijece Veleuilidta uz suglasnost Upravnog vijec¢a. Odluka o nacinu i iznosu
participacije $kolarine donosi se za svaku akademsku godinu.

Studenti prijelaznici pla¢aju puni iznos participacije u godini prijelaza, a pri upisu sljedecih
akademskih godina izraéun se provodi u skladu s vaZe¢im modelom izratuna participacije,
odnosno utvrdivanja Skolarine.

Student ima pravo na povrat $kolarine ako nije konzumirao semestar (prisustvovao nastavi,
prijavljivao ispite i podizao potvrde o upisu). Povrat $kolarine odobrava procelnik odjela temeljem
provjere Studentske sluzbe.

Student ima pravo na povrat dijela 3kolarine u slu¢aju odobrenog i provedenog obrasca za ispis
kolegija koji nije konzumirao. Povrat kolarine odobrava procelnik odjela temeljem provjere
Studentske sluzbe.
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Clanak 40. Provjera ste¢enih ishoda ucenja
Ste&eni ishodi u¢enja studenta provjeravaju se i ocjenjuju tijekom akademske godine putem
kolokvija, seminarskih radova i ostalih nacina provjere, koji se u pravilu organiziraju i provode u
vremenu predvidenom satnicom za nastavu doti¢nog kolegija. Nastavnik u znanstveno-nastavnom
ili nastavnhom zvanju odreduje minimalni uspjeh koji student treba posti¢i da smije pristupiti
polaganju ispita. Propisani minimalni uspjeh koji se zahtjeva na pojedinacnoj provjeri steCenih
ishoda ugenja ili uspjeh na svim provjerama stecenih ishoda ugenja zbirno moze osloboditi
studenta djelomi¢no ili potpuno od polaganja ispita. Seminarski rad moZe takoder studenta
osloboditi dijela ispita.
Student moze pristupiti ispitu ukoliko je ispunio sve obveze propisane studijskim programom, sto
nastavnik omogucéava nepostavljanjem zabrane izlaska na ispit u ISVU sustavu.
Student moZe predmet poloZiti i na ispitnim rokovima koji se odrZavaju u terminima predvidenima
akademskim kalendarom.
Ispiti mogu biti teorijski i prakticni, a polazu se usmeno, pisano ili pisano i usmeno ili izvedbom i
obranom zadanog rada.

Clanak 41. Ispitni rokovi
Ispiti se polaZu u ispitnim rokovima koji se definiraju akademskim kalendarom.
Ispitni rokovi odrZavaju se istovremeno za redovite i izvanredne studente.
Redoviti ispitni rokovi odrzavaju se tijekom veljace (zimski ispitni rok), lipnja/srpnja (ljetni ispitni
rok) i rujna (jesenski ispitni rok).
Unutar navedenih ispitnih rokova satnicar za kolegije zimskog semestra organizira administrativni
rok za unos rezultata kolokvija zimskog semestra, dva roka u zimskom, dva roka u ljetnom i jedan
u jesenskom ispitnom roku.
Unutar navedenih ispitnih rokova satniar za kolegije ljetnog semestra organizira administrativni
rok za unos rezultata kolokvija ljetnog semestra, dva roka u ljetnom, dva roka u zimskom i jedan u
jesenskom ispitnom roku.




(6) Ako nastavnik na kolegiju nema organizirane kolokvije i/ili zavrsni ispit na kolegiju, administrativni
rok mora se izvesti kao redoviti rok.

(7) Ispitni rokovi iz istog kolegija moraju se odravati u razmaku od minimalno 5 dana, osim
administrativnog roka i prvog redovnog roka.

(8) Dekanski ispitni rok izvanredan je ispitni rok koji se moze odriati u drugom tjednu mjeseca rujna.
U dekanskom roku student moZe pristupiti ispitu iz najviée jednog kolegija. Odluku o objavi i
provedbi dekanskog roka donosi dekan. lzvodenje dekanskog roka nije obvezno.

(9) Vijece Veleutilidta na prijedlog Vijec¢a odjela moZe jedan od rokova zimskog ili ljetnog semestra
odriati unutar semestra izvan termina predvidenima akademskim kalendarom.

(10)Vijece Veleutilidta na prijedlog Vijeca odjela moze, iznimno donijeti odluku o organizaciji dodatnog
ispitnog roka pri ¢emu taj rok ne mora postivati razmak od 5 dana.

Clanak 42. Ocjenjivanje ispita

(1) Konaéni uspjeh studenata na kolegiju izrazava se nacionalnom brojéanom skalom ocjenjivanja:
izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).

(2) Brojtani sustav ocjena usporeduje se s ECTS sustavom ocjena kako slijedi:

ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS,

ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS,

ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS,

ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS,

ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS

(3) Ocjene izvrstan, vrlo dobar, dobar i dovoljan prolazne su ocjene i unose se u sustav ISVU. Ocjena
nedovoljan (1) neprolazna je te se takoder evidentira u sustavu ISVU. Studentu koji pravodobno
ne odjavi ispit ili mu ne pristupi registrira se ocjena unutar sustava ISVU brojem nula (0) i broji se
kao izlazak na ispit.

(4) Studentu koji odustane od ve¢ zapocetog ispita u bilo kojem njegovom dijelu registrira se ocjena
nedovoljan (1).

(5) Nastavnik je obavezan ocijeniti ispit studenta ocjenom nedovoljan (1) kada radi nedolicnog
ponasanja, ometanja drugih studenata ili uporabe nedopustenih pomagala student bude udaljen
s ispita.

(6) l1zvedbenim planom motze se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja ili da se
ocjenjuju opisno.

(7) Studentu koji je poloZio ispit na drugom studiju ili visokom udiliétu, iste ili vise razine obrazovanja,
a koji se izvodi na Veleu¢ilistu, nositelj kolegija moZe priznati poloZeni ispit ako kolegij iz kojeg je
ispit poloZen po svom sadrZaju i opsegu odgovara kolegiju koji je student upisao. Priznati ispit ne
umanjuje skolarinu studenta.
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Clanak 43. Provodenje ispitnog roka

(1) Student ima pravo polaganja ispita iz upisanih kolegija iz kojih je ispunio sve propisane obveze
(kolegij je odslu$an) i poloZio je ispite ili ostale oblike provjere znanja iz kolegija koji su studijskim
programom propisani kao preduvjet.

(2) Student prijavljuje polaganje ispita putem sustava ISVU na studomatima putem Interneta,
najkasnije 5 dana prije ispitnog roka. Odjava ispita moguca je najkasnije do pocetka radnog dana
koji prethodi datumu ispitnog roka (24 sata). Naknadnu prijavu moZe, u iznimnim slucajevima,
provesti nositelj kolegija.




(3) Nakon provedenog pisanog dijela ispita objavljuju se rezultati na sluzbenoj internetskoj stranici
Veleutiliéta (odnosno na stranicama koje su istaknute da su sluzbene za navedeni kolegij) te se po
potrebi studenti pozivaju na usmeni dio ispita. Pri objavi rezultata uzima se u obzir pravo na zastitu
osobnih podataka studenta.

(4) Student mora biti ocijenjen najkasnije u roku od sedam radnih dana od pocetka ispita, osim u
posebno opravdanim slucajevima. Nastavnik je duZan o takvom slu¢aju obavijestiti procelnika
odjela i studente stavljanjem obavijesti na internetske stranice kolegija.

(5) Usmeni ispiti su javni te student kao i nastavnik imaju pravo zahtijevati nazocnost javnosti.

(6) Student ima pravo uvida u pisani dio svog ispita. Uvid u ispit moie zatraZiti u roku od 24 sata po
objavi rezultata ispita. Nastavnik mu je duZan osigurati uvid unutar pet radnih dana jednim
ponudenim terminom.

(7) Student je obvezan provjeriti unos ocjene putem studomata nakon polaganja ispita.

(8) Nakon zakljuéenja ocjene, nastavnik ocjenu upisuje u sustav ISVU. Nastavnici su duzni u roku od
10 dana od potetka ispita (osim u iznimnim slucajevima o ¢emu su duzni obavijestiti procelnika
odjela) ,zakljucati” rok u sustavu ISVU.

(9) U roku od 10 dana nakon zakljutavanja roka nastavnici koji su navedeni na ispitnoj listi duzni su je
digitalno potpisati primjenom certifikata koji im je izdao CARNet. Nastavnik sam prema uputama
Veleugilista aktivira i verificira certifikat.

(10)Rokovi na kojima nije bilo studenata automatski se zaklju€avaju te se za njih ne treba predavati
ispitna lista.

(11)Tajnica odjela nakon zavretka ciklusa rokova provjerava jesu li sve ispitne liste za sve rokove svih
kolegija na studijima koji pripadaju odjelu digitalno potpisane. Digitalno potpisane liste Cuvaju se
u urudzbenom zapisniku u digitalnom obliku.

(12)Prodekan za nastavu i studente ili osoba koju on ovlasti duina je provjeriti zaprimanje svih ispitnih
listi dva puta godignje te sa Proelnicima i njihovim tajnicama osigurati njihovu kompletiranost.
Liste se ¢uvaju u urudzbenom zapisniku pod nadzorom vanjske informatic¢ke tvrtke. Primjenjuju se
pravila sigurnosnih kopija sukladno vaZecim zakonima za §to je nadleZna tvrtka koja odrzava
urudzbeni zapisnik Veleudilista.

(13)Procelnik odjela duZan je osigurati sakupljanje svih potpisanih ispitnih listi, o cemu ga izvjestava
tajnica odjela.

(14)Procelnik odjela duzan je pisanim putem upozoriti nastavnika koji ne dostavlja na vrijeme ispitne
liste te u slu¢aju daljnjeg neodazivanja o tome obavijestiti Prodekana za nastavu i studente.

(15)Procelnik odjela duZan je obustaviti isplatu realizacije vanjskom suradniku ako nije predao svu
trafenu ispitnu dokumentaciju, prvenstveno ispitne liste.

(16)U sluéaju izvanrednih okolnosti (vise sile, dulje bolesti, smrti nastavnika), uz uvjet da su ocjene
upisane digitalno u sustav ISVU pod identitetom nastavnika, ispitne liste temeljem prethodno
dobivene pisane potvrde iz sustava ISVU o identitetu osobe koja je vréila unos potpisuje prodekan
za nastavu i studente. Ispitna lista podiZe se u informaticki sustav ru¢no.

(17)U sluéaju provjere studentskog dosjea studenta koji je zavréio studij prije 2021./22., a nalazi se
evidentiran u ISVU sustavu, primjenjuje se provjera postojanja potpisane ispitne liste za navedeni
rok. U slutaju nepostojanja ispitne liste postupa se sukladno stavku 16. ovog ¢lanka.

(18)U sluéaju provjere studentskog dosjea studenta koji je zavréio studij prije 2021./22. , a ne nalazi se
evidentiran u ISVU sustavu, primjenjuje se provjera postojanja potpisane ispitne liste za navedeni
rok. U slutaju nepostojanja ispitne liste provjerava se sadr?aj tada vaiece studentske isprave -
indeksa u izvornom obliku ili preslici.
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Clanak 44. Zalba na ispit i ispit pred Povjerenstvom

Ako student nije zadovoljan ocjenom na zavrinom ispitu kolegija ima pravo polagati ispit pred
Povjerenstvom s time da obrazloZeni zahtjev za ponovni ispit podnese pisanim obrascom putem
studentske slufbe u roku od 24 sata nakon priopéenja ocjene. Iznimno komisijski ispit moZe
odobriti Prodekan za nastavu nakon isteka 24 sata, ali prije isteka 15 dana od objave rezultata
ispita.

U slu¢aju opravdanosti zahtjeva, Pro¢elnik odobrava obrazac te u konzultaciji s nositeljem kolegija
za taj ispit imenuje Povjerenstvo od tri €lana u roku od dva radna dana od primitka zahtjeva.
Nositelj kolegija treba biti jedan od ¢lanova Povjerenstva. Ostali lanovi Povjerenstva moraju biti
iz istog ili srodnog nastavnog podrudja i polja. Procelnik elektroni¢kim putem dostavlja Studentskoj
sluzbi: sastav povjerenstva, datum , mjesto i vrijeme odrzavanja ispita.

Studentska sluzba obavjestava pristupnika o terminu i mjestu ispita putem sluzbene elektronicke
poite. Studentska sluzba izraduje zapisnik ispita pred povjerenstvom te ga dostavlja nastavniku
na kolegiju u pdf formatu putem sluzbene elektronicke poste.

Pisani ispit ili pisani dio ispita ne¢e se ponoviti pred Povjerenstvom vec ce ga Povjerenstvo
ponovno ocijeniti.

Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova. Ocjena povjerenstva konacna je ocjena ispita.
Povjerenstvo je duzno ispuniti i potpisati dostavljeni zapisnik o tijeku ispita te ga dostaviti u
Studentsku sluzbu internom postom (izvornik) u dva primjerka. Studentska sluzba unosi rezultate
ispita pred povjerenstvom u sustav ISVU. Jedan potpisani primjerak zapisnika Cuva se u dosjeu
studenta, a drugi uz pripadajucu ispitnu listu navedenog roka.

Clanak 45. Povjeravanje odrZavanja ispita
U slu¢aju sprije¢enosti nositelja kolegija duze od 30 dana Vijece Veleucilista na prijedlog Vijeca
odjela moze povjeriti odrZavanje ispita i ostalih obveza iz tog kolegija drugom nastavniku istog ili
srodnog znanstvenog podrucja.

Clanak 46. Evidencija o odrzanim ispitima i izmjena evidencije
0 odrZanim ispitima vodi se sluzbena evidencija sukladno zakonskim i podzakonskim propisima.
Ispitne liste ¢uvaju se u digitalnom formatu u urudzbenom zapisniku.
Prilikom zavréetka studija za svakog studenta izraduje se potvrda s prijepisom ocjena za zavrietak
studija kako bi se mogla po potrebi potvrditi evidentirana ocjena u ispitnoj listi. Navedena potvrda
¢uva se u osobnom dosjeu studenta.
Nastavnik je duzan voditi i €uvati evidenciju o odrzanim ispitima do sljedeceg upisnog ciklusa
kolegija.
U slu¢aju naknadno otkrivene pogreske nakon zakljutavanja roka i digitalnog potpisivanja ispitne
liste, nositelj kolegija-ocjenjiva moZe uputiti obrazac procelniku odjela za otkljucavanje roka radi
ispravka pogreske.
Nastavnik obavlja izmjene u sustavu ISVU te ponovno zaklju¢ava rok i potpisuje novu digitalnu
ispitnu listu i dostavlja je tajnici odjela. CIP je zaduZen za administraciju digitalnih listi.
Ocjene studenta koji je prijavio zavr3ni/diplomski rad ne mogu se mijenjati.

6. ZAVRSETAK STUDIJA




Clanak 47. Zavrsetak studija

(1) Struéni prijediplomski studij i struéni diplomski studij zavriavaju polaganjem svih ispita, izradom
zavrénog/diplomskog rada te polaganjem zavrinog/diplomskog ispita u skladu sa studijskim
programom.

(2) Zavrénim/diplomskim radom student treba dokazati da je sposoban primjenjivati znanje ste¢eno
tijekom studija i pokazati da moZe uspjesno rjedavati zadatke svoje struke.

(3) Datumi predaje i obrane zavrénog/diplomskog rada predvideni su tri puta godisnje te su obavezno
dio akademskog kalendara.

(4) 1znimno od navedenih datuma student moze predati i obraniti rad u bilo kojem terminu tijekom
akademske godine uz placanje naknade za izvanrednu obranu rada.

(5) Na kolegij Zavréni/Diplomski rad primjenjuju se pravila koja vrijede i za ostale kolegije.

(6) Student predaje zahtjev za obranu zavrinog/diplomskog rada prema datumu u akademskog
kalendaru u pravilu u prvom tjednu ispitnih rokova.

(7) Student moZe prijaviti zavréni/diplomski rad ako nije poloZio sve ispite §to mora naznaditi u
obrascu, ali ne moZe predati rad i pristupiti obrani dok iste ne poloZi.

(8) Student predaje rad u jednom tvrdo ukori¢enom primjerku kao i digitalnoj verziji prema datumu
u akademkom kalendaru u pravilu u zadnjem tjednu ispitnih rokova.

(9) Rad se obavezno provjerava alatom za provjeru plagijata od strane mentora.

(10)Svim studentima Veleutilista dodjeljuje se jedinstveni broj zavrénog/diplomskog rada na studiju
koja se tvori na slijedeci nacin: JMBAG studenta, crtica, Sifra elementa studija na kojem je upisan
kolegij zavréni/diplomski rad , crtica, prvi Cetveroznamenkasti broj akademske godine u kojoj je
zadnji upis kolegija zavr$ni/diplomski rad, crtica, broj rada u istoj akademskoj godini na istom
studiju (uglavnom 1).

(11)Sve ostale detalje procedure propisuje Vijece Odjela poslovnikom o zavrsnom/diplomskom radu.

Clanak 48. Isprave o zavrsenom studiju

(1) Po zavrdetku struénog prijediplomskog studija, odnosno struénog diplomskog studija studentu se
iz ISVU sustava u roku od 30 dana od dana zavrietka studija izdaje se digitalna diploma i dopunska
isprava na hrvatskom i engleskom jeziku, a u roku od 45 dana tiskana diploma i dopunska isprava
na hrvatskom i engleskom jeziku.

(2) Digitalna diploma izdaje se slanjem na tvz ili privatnu elektroni¢ku postu studenata u trenutku
kada student dolazi provesti ispis sa Veleucilista po uspjesno obavljenoj obrani
zavrinog/diplomskog rada.

(3) Studentu se nece izdati digitalna diploma dok ne dode preuzeti svoje dokumente i provesti ispis
sa Veleudilista.

(4) Tiskana verzija diplome se predaje svecano na organiziranoj promociji. Datumi promocija
odredeni su akademskim kalendarom. Datumi promocija uskladeni su sa vremenskim
ograni¢enjima propisanima zakonom i podzakonskim aktima.

(5) lzgled i sadrzaj isprave o zavr$etku studija definirane su zakonom i podzakonskim aktima.

(6) Jedinstveni broj zavrinog/diplomskog rada Cuva se Informacijskom sustavu za visoka ucilista te se
informacijski sustav za visoka ucilidta smatra knjigom zavréenih/diplomiranih studenata za sve
studente koji studiraju od uvodenja ISVU informacijskog sustava.

(7) Original zapisnika o obrani zavrénog/diplomskog rada, te preslika diploma i dopunskih isprava
¢uvaju se u arhiviranom osobnom dosjeu studenta. 0dmah po provedbi ispisa sa Veleugilista dosje
se Zalje sluzbenom postom arhivaru na vakumiranje i arhivira nje. Uz dosje jedan original zapisnika
o obrani zavrénog/diplomskog rada i preslika diplome £alju se na ¢uvanje u pismohranu u pisanom
obliku.




(8) lzdane isprave oznacavaju se na slijedeci nacin:
1. Zapisnik o obrani zavrinog/diplomskog rada ima oznaku jedinstvenog broja
zavrénog/diplomskog rada sa dodatkom znaka crtica i oznake ZAP.
2. Diploma ima oznaku koja se tvori od jedinstvenog broja zavrSnog/diplomskog rada sa
dodatkom znaka crtica i oznake DIP.
3. Dopunska isprava ima oznaku koja se tvori od jedinstvenog broja
zavrénog/diplomskog rada sa dodatkom znaka crtica i oznake DOP.

Clanak 49. Ukupna ocjena uspjeha na studiju

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi o ocjenama ispita svih kolegija te ocjeni zavrsnog rada i
ispita te dodijeljenim im ECTS bodovima.

(2) Ponderirani (teZinski) uspjeh na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne ocjene ispita
svih ocjenjenih kolegija pomnoZene pripadajuéim brojem ECTS bodova, a rezultat podijeli ukupnim
zbrojem ECTS bodova svih poloZenih kolegija na studiju.

(3) Prosjecni (srednji) uspjeh na studiju utvrduje se zbrajanjem svih pojedinacnih ocjena ispita svih
ocjenjenih kolegija, a rezultat podijeli ukupnim brojem svih poloZenih kolegija na studiju.

(4) Ponderirani (teZinski) i prosjeéni (srednji) uspjeh iskazuju se u dopunskoj ispravi o studiju pod
uspjeh studenta.

(5) Ukupna ocjena studija ra¢una se kao dvostruki iznos prosje¢ne ocjene zbrojen s ocjenom obrane
zavrénog rada i ocjene zavrénog rada, ukupni iznos zbroja dijeli se sa Cetiri. Ukupna ocjena studija
zaokruZuje se na tri decimalna mjesta.

(6) Ukupna ocjena studija iskazuje se u dopunskoj ispravi pod dodatnim napomenama o studentu.

7. EVIDENCIJE O STUDENTIMA

Clanak 50. Evidencije o studentima

(1) Evidencije o studentima su:

evidencija prijavljenih za postupke upisa na studij koja ukljucuje i rezultate postupka,

evidencija studenata,

osobni dosje studenta,

evidencija o ispitima i drugim studijskim obvezama,

evidencija izdanih isprava o zavrsetku studija te ste¢enih strucnih naziva,

evidencije o studentskim iskaznicama ISAK,

druge evidencije propisane Zakonom, podzakonskim propisima, provedbenim i op¢im

aktima Veleucilista.

(2) Evidencije iz prethodnog stavka ¢uvaju se kao dokumenti trajne vrijednosti.

(3) Interna evidencija prijavljenih za upisni postupak sadrzi podatke o svakom pristupniku u
skladu s uvjetima utvrdenim razredbenim postupkom, a osobito OIB te ime i prezime
pristupnika. Evidenciju predaje i potpisuje Povjerenstvo za upise studija po zavrsetku prijava
na upisni postupak.

(4) Interna evidencija rezultata upisnog postupka obuhvaca podatke o pristupnicima koji su
ostvarili pravo na upis, a osobito OIB pristupnika te ime i prezime. Evidenciju predaje i
potpisuje procelnik odjela studija po zavrsetku upisa.
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(5)

(8)

(9)

Osobna evidencija upisanih studenata obuhvaca maticni list i ugovor o studiranju koji se
ispunjava pri upisu studenta te upisni list za svaki upisani semestar. U upisnom listu za svaku
akademsku godinu vode se podaci iz kojih je vidljivo kretanje studenta tijekom studija te
njegove obveze (nastavni kolegiji koje je upisao) kao i odredeni iznos 3kolarine (izracun
&kolarine). Uz navedeno,, osobna evidencija sadrZi sve obrasce kao i odluke Povjerenstava koje
se odnose na studenta. Po zavrietku studija ili ispisu, osobna se evidencija upotpunjuje
prijepisom ocjena u trenutku ispisa te u slu¢aju zavrietka studija, zapisnikom o provedenom
zavrénom/diplomskom ispitu i ispisom digitalne diplome. Dio osobne evidencije upisanih
studenata ¢uva se u digitalnom obliku, ali uvijek mora postojati u cijelosti u pisanom obliku.
Evidencija o ispitima i drugim studijskim obvezama sadrzi digitalno potpisane ispitne liste sa
svih ispitnih rokova. Navedeni podaci Euvaju se u digitalnom obliku u urudzbenom zapisniku.
Evidencija izdanih isprava o zavréetku studija te ste¢enih stru¢nih naziva vodi se u pismohrani
u obliku primjerka Zapisnika o poloZenom zavrsnom/diplomskom ispitu s pripadnom
ispisanom digitalnom diplomom.

U evidenciju izdanih isprava o zavrsetku studija te steCenih struénih naziva upisuju se podaci
0 izdanim ispravama i ste€enim struénim nazivima. Evidencija se vodi u ISVU sustavu.
Veleutilidte u cijelosti koristi sustav ISVU pri éemu se u istom sustavu nalaze digitalni podaci o
upisnim listovima, 3kolarinama, ispitnim rokovima i zavrietku studija.

(10)Studentsku iskaznicu ISAK izdaje tvrtka ovlastena od strane Ministarstva te se iskaznica koristi

za dokazivanje statusa studenta. U svrhu vodenja evidencije koristi se programsko rjesenje
razvijeno od strane Ministarstva. Student je duzan predoiti iskaznicu Studentskoj sluzbi ili
nastavniku na zahtjev radi identifikacije. Student mora u najkracem mogucem roku od 1
radnog dana prijaviti gubitak studentske iskaznice.

(11)Studentu koji je izgubio studentsku iskaznicu izraduje se duplikat na temelju pisanog obrasca,

nakon $to je student prijavio njezin gubitak ili otecenje. Gubitak studentske iskaznice
prijavljuje se u sustav ISAK. Trokove izdavanja nove studentske iskaznice snosi student.

(12)Podaci iz osobne evidencije studenta mogu se dati na uvid osobama koje za to dokaZu pravni

(1)
(2)

(3)

interes. Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju navesti Cinjenice i podnijeti
dokazi iz kojih se moze izvesti zaklju¢ak o postojanju opravdanog pravnog interesa, sukladno
posebnim propisima.

8. OSIGURANJE KVALITETE STUDUIA

Clanak 51. Pracenje kvalitete

Pracenje kvalitete obuhvaca sve razine obrazovanja koje se izvode na Veleutilistu.

Pracenje kvalitete studija obuhvaéa pracenje kvalitete izvodenja nastave i to za svaki kolegij i

izvodenje cijelog studijskog programa.

Vije¢e Veleutilidta utvrduje nacin i oblik pracenja kvalitete provodenja strucnih

prijediplomskih i struénih diplomskih studija na Veleudilistu i to:

1. donofenjem plana mjera i postupaka za unaprjedivanje kvalitete studiranja i nacina
pracenja njihova izvrienja,

2. odobravanjem, nadziranjem i periodi¢nim pregledom studijskih i drugih obrazovnih
programa,

3. putem istraZivanja i anketiranja studenata i nastavnika o redovitosti i organiziranosti
izvodenja nastave, cjelovitosti nastavnih sadrZaja, literaturi i sredstvima za ucenje,
uvodenju novih pristupa i oblika izvodenja i unaprjedenja nastave, ispitima, ishodima
uéenja, opéim i specifitnim kompetencijama, radnoj komunikaciji s nastavnicima,




(1)

(3)

(4)

(6)

unapredivanjem metodologije izvodenja nastave, analizom radnog opteredenja studenata
(ECTS) i slicno,

putem postupka samo evaluacije nastavnika,

osiguravanjem kvalitete nastavnog osoblja,

vodenjem jedinstvene evidencije o nastavnicima,

osiguravanjem izvora za ucenje i pomo¢ studentima,

razvojem sustava informiranja.,

te drugim nacinima propisanima zakonom i podzakonskim propisima.

Osuguravanje kvalitete studija provodi se neprekidnim prikupljanjem i pracenjem informacija
o napredovanju studenata kroz studij te povratnim djelovanjem na temelju prikupljenih
informacija u svrhu osiguravanja uvjeta i podrike vezane uz unaprjedivanje kvalitete
studiranja.

Osiguravanje kvalitete obuhvaca postupke upisa, provedbe i zavrsetka studija usmjerene
prema osiguravanju mobilnosti studenata unutar i medu sustavima visokog obrazovanja.
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10.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 52.
Ostala pitanja iz podrucja ustrojstva i nacina izvedbe studija, statusa studenata, prava i obveza
studenta, stegovne odgovornosti kao i ostala pitanja uz studija i studente uredena su
Zakonom, Statutom i drugim aktima Veleucilista.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na stranicama VeleuciliSta i primjenjuje se na sve
studente pocevsi od dana stupanja na snagu.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika ukida se Pravilnik o studiranju iz 26.10.2023. (Klasa: 600-
01/23-01/03 Urbroj: 375-01-23-520).
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, u roku od 6 mjeseci prilagoditi ¢e se pripadni ISO procesi
koji su predvideno ovim pravilnik.
Za rokove zakljuane prije stupanja na snagu ovog pravilnika primjenjuje se novi postupak
predaje ispitnih listi, ako iste nisu predane prije dana stupanja na snagu ovog pravilnika.
Kod svih situacija koje nisu predvidene ovim pravilnikom, odnosno koje ¢e biti izmijenjene ili
drugacije uredene izmjenama zakona, podzakonskim propisima i tumacenjima nadleZnog
Ministarstva postupati ¢e se sukladno zakonu, podzakonskim aktima ili tumacenjima
Ministarstva. U slu¢aju nejasnoca smatrati ¢e se mjerodavnim tumacenje Ministarstva.

KLASA: 600-01/24-01/03

URBROJ: 251-375-01-24-140
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