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STRUČNO VIJEĆE VELEUČILIŠTA 

Temeljem čl. 37., él. 111. i čl. 112. st. 2. Statuta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu, Stručno vijeće 
Veleučilišta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu, na svojoj 4. redovitoj sjednici u ak. godini 2014/2015., 
održanoj 27. siječnja 2015. godine, pod toč. 7.2 dnevnog reda, donijelo je sljedeću 

ODLUKU 
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Donosi se Pravilnik o vrednovanju programa cjeloživotnog učenja. 

Tekst Pravilnika je privitka ovoj odluci. 

Obrazloženje 

Nakon uvida u prijedloge Stručnih vijeća odjela, nakon provedene rasprave i javnog glasovanja, donijeta je 
odluka kao u izreci. 

Voditelju odjelka za celoživotno obrazovanje 
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Na temelju članka 5. stavka 1. i članka 24. te članka 38. članka 74. stavka 4. i članka 89. , él. 
111. 1112. st. 2. Statuta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu, Stručno vijeće Tehničkog 
veleučilišta u Zagrebu na 4. redovitojsjednici, održanoj 27. siječnja 2015.donosi 

PRAVILNIK O VREDNOVANJU PROGRAMA CJELOŽIVOTNOG UČENJA 

I. OPCE ODREDBE 

Polje primjene Pravilnika 

Članak 1. 
Ovim Pravilnikom uređuju se postupak i kriteriji vrednovanja prijedloga programa 

cjeloživotnog učenja kojeg provodi Povjerenstvo za vrednovanje programa cjeloživotnog 

učenja (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). 

Odjel za cjeloživotno obrazovanje (u daljnjem tekstu OCO) Tehničkog veleučilišta u Zagrebu 

organizira i provodi programe cjeloživotnog obrazovanja. 

Nositelj programa je Odjel Tehničkog veleučilišta u Zagrebu. 

li. VRSTE PROGRAMA CJELOŽIVOTNOG UČENJA 

Vrste programa 

Članak 2. 
(1) Vrste programa cjeloživotnog učenja su: 

a) razlikovni programi u postupku stjecanja akademskog naziva, 

b) stjecanje znanja, vještina i kompetencija u okviru akreditiranog studijskog programa, 

c) programi usavršavanja s ECTS bodovima, 

d) programi usavršavanja bez ECTS bodova, 

e) programi koje donose ovlaštena tijela, koji su po vrsti i sadržaju programi cjeloživotnog 

učenja, ali ne pripadaju u kategorije aj, b), c) ili d) ovog članka. 

(2) Za programe iz stavka 1. točka a) i c) ovog članka, provodi se postupak vrednovanja 

propisan ovim Pravilnikom. 

(3) Za programe iz stavka 1. točka b) ovog članka ne provodi se poseban postupak vrednovanja 

jer se takvi programi provode upisivanjem tj. polaganjem predmeta ili modula iz već 

akreditiranih studijskih programa. Postupak prijave takvih programa te procedura odobrenja 

opisana je u članku 4. i članku 12. ovog Pravilnika. 

(4) Za programe iz stavka 1. točka d) ovog članka Povjerenstvo utvrđuje postoji li potreba za 

vrednovanjem, ovisno o sadržaju, svrsi, predviđenom trajanju i profilu polaznika kojima su 

namijenjeni



(5) Za programe iz stavka 1. točka e) ovog članka Povjerenstvo utvrđuje je li predloženi 
program sukladan odredbama ovog Pravilnika te Dekanu/ Stručnom vijeću Tehničkog 

veleučilišta u Zagrebu (u daljnjem tekstu TVZ-u) dostavlja zaključak kojim predlaže usvajanje 
programa ili odbijanje zahtjeva za usvajanjem. 

Razlikovni programi u postupku stjecanja akademskog naziva 

Članak 3. 
(1) Razlikovni programi su programi čijim završetkom polaznici stječu pravo prijave na natječaj 
za upis na stručne studije ili specijalističke studije 

(2) Programi iz stavka 1. ovog Članak a nose najmanje 30, a najviše 95 ECTS bodova, a uređuju 

se sukladno odredbama Zakona i drugih pratećih propisa koji uređuju visoko obrazovanje i 
odobravanje programa. 

Stjecanje znanja, vještina i kompetencija u akreditiranom studijskom programu 

Članak 4. 
(1) Stjecanje znanja, vještina i kompetencija u sklopu akreditiranog studijskog programa je 
oblik cjeloživotnog učenja u kojem polaznici koji nemaju studentski status upisuju i polažu 
ispite na pojedinim predmetima ili modulima u okviru postojećeg akreditiranog studijskog 

programa. 

(2) Po završetku programa te izvršenju obaveza polaznicima se izdaje potvrda o uspješnom 
završetku programa cjeloživotnog učenja. Polaznici stječu ECTS bodove propisane studijskim 
programom za predmete koje su položili. 

Programi usavršavanja s ECTS bodovima i programi usavršavanja bez ECTS bodova 

Članak 5. 
(1) Programi iz članka 2. stavka 1. točka c) i d) mogu biti: ciklusi predavanja, seminari, tečajevi, 
radionice, itd. 

(2) Programi iz članka 2. stavka 1. točka c) nose najmanje 11, a najviše 30 ECTS bodova. ( 
(3) Programi iz članka 2. stavka 1. točka d) ne nose ECTS bodove.



IH. VREDNOVANJE PROGRAMA CJELOŽIVOTNOG UČENJA 

Priznavanje već vrednovanog programa cjeloživotnog učenja 

Članak 6. 
Postupak vrednovanja prema kriterijima utvrđenim ovim Pravilnikom provodi se i za programe 
cjeloživotnog učenja već vrednovane na drugom domaćem ili stranom visokom učilištu ako 
Povjerenstvo to smatra opravdanim. 

Svrha vrednovanja programa 

Članak 7. 
(1) Vrednovanje programa iz članka 2. stavka 1. točka aj, €). d) i e) ovog Pravilnika provodi se 
prema kriterijima navedenim u ovom Pravilniku. 

(2) Postupak vrednovanja prijedloga programa cjeloživotnog učenja provodi se kako bi se 
utvrdilo ispunjavaju li programi, odnosno izvoditelji programa nužne uvjete i standarde 
kvalitete koji su propisani postojećim pravilnicima i drugim pravnim aktima TVZ-a 
(3) Programi navedeni u odredbi članka 2. stavka 1. točka aj, h), e) ovog Pravilnika nose ECTS 
bodove, ukoliko ispunjavaju uvjete predviđene ovim Pravilnikom. 
(4) Programi iz članka 2. stavka 1. točka d) ovog Pravilnika ne nose ECTS bodove. 
(5) Program iz članka 2. stavka 1. točka e) ovog Pravilnika mogu nositi ECTS bodove, ukoliko je 
tako propisao nositelj programa. 

Stjecanje i utvrđivanje ECTS bodova 

Članak 8. 
Priznavanje ECTS bodova koji se predlažu za određeni program cjeloživotnog učenja vrednovat 
će se prema kriterijima i mjerilima opisanim Europskim sustavom prijenosa bodova (ECTS) 
(1) Europski sustav prijenosa bodova (ECTS) uključuje: 

- precizno utvrđivanje očekivanih ishoda učenja za svaki predmet (modul), 
- utvrđivanje radnog opterećenja polaznika za sve predviđene aktivnosti u svakom predmetu 
(modulu), 

- određivanje metode procjenjivanja postignuća za svaki definirani ishod učenja i 
- određivanje načina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti. 
(2) ECTS bodovi su numerička vrijednost pridodana pojedinom predmetu (modulu) koja 
odražava rad polaznika potreban za ispunjavanje svih predviđenih obaveza. 
(3) 1 ECTS bod iznosi 25-30 radnih sati polaznika, uključujući nastavu, samostalan rad, ispite i 
sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita. 

(4) ECTS bodovi stječu se nakon uspješnog ispunjavanja svih predviđenih obveza i primjene 
odgovarajućih metoda za procjenjivanje utvrđenih ishoda učenja, odnosno položenog ispita.



Cijena programa cjelozivotnog uéenja 

Clanak 9. 
(1) Iznos upisnine programa cjeloživotnog učenja određuje. Upravno vijeće odnosno Dekan 
TVZ-a, na temelju prijedloga nositelj programa i Voditelja odjela za cjeloživotno obrazovanje 
(2) Cijena ECTS kredita programa iz članka 2. stavka 1. točka a) ovog Pravilnika ne može u 
pravilu biti veća od cijene ECTS kredita za pripadajuće znanstveno ili nastavno područje za 
tekuću akademsku godinu, što je propisano natječajem Tehničkog veleučilišta za upis na 
akademsku godinu. Ukupan iznos upisnine za ovu kategoriju programa može biti uvećan za 
iznos poreza na dodanu vrijednost. 

Zahtjev za vrednovanjem 

Članak 10. 
(1) Postupak vrednovanja programa cjeloživotnog učenja pokreće se zahtjevom za 
vrednovanjem koji podnosi Odjel za cjeloživotno obrazovanje TVZ-a (u daljnjem tekstu: OCO). 
(2) Zahtjev sačinjavaju: 

prijedlog novog programa cjeloživotnog učenja u formi ispunjenih obrazaca za opis programa 

cjeloživotnog učenja, obrazaca za opis prostornih i kadrovskih uvjeta za izvođenje programa, 
obrazaca financijske analize te obrazaca o osiguranju kvalitete i praćenju uspješnosti izvedbe 
programa; životopisi predavača. 

(3) Zahtjev za vrednovanje programa podnosi se u periodu od 1. siječnja do 30. studenog 
kalendarske godine. Postupak vrednovanja traje naviše 60 dana od dana zaprimanja zahtjeva 

za vrednovanjem. 

Prijava programa za stjecanje znanja, vještina i kompetencija 

u akreditiranom studijskom programu 

Članak 11. 
(1) Uvjete izvođenja programa članka 4. stavka 1. ovog Pravilnika propisuje Tehničko 
veleučilište . 

(2) Izvoditelj programa iz članka 4. stavka 1. ovog Pravilnika, OCO podnosi zahtjev za 
izvođenjem programa. Zahtjev mora sadržavati: 

akreditirani studijski program s naznačenim popisom predmeta i brojem ECTS bodova, koji se 
mogu slušati i polagati u okviru programa cjeloživotnog učenja, uvjete upisa na program, 
način izvođenja nastave, broj polaznika, prijedlog cijene upisa. 

(3) Povjerenstvo će o zahtjevu donijeti zaključak sukladno članku 21., 22. i 23. ovog Pravilnika.



Elementi prijedloga programa 

Clanak 12. 
Prijedlog programa cjeloživotnog učenja sadrži opći dio, program i studiju izvodivosti, kao i kod 
stručnih odnosno specijalističkih studijskih programa. Program sadrži sljedeće dijelove: 

ciljeve programa i ishode učenja, odnosno opće i specifične kompetencije, te vještine i znanja 

koje će polaznik steći završetkom programa, trajanje programa, uvjete upisa na program, 

okvirni sadržaj i broj sati aktivne nastave, bodovnu vrijednost sukladno ECTS-u s 

obrazloženjem, oblike izvedbe nastave, načine provjere znanja, popis literature, način praćenja 
kvalitete i uspješnosti izvedbe, završetak programa i način praćenja kvalitete i uspješnosti 

izvedbe programa (osobito način sudjelovanja polaznika u ocjenjivanju programa i njegova 

izvođenja). 

Opći dio prijedloga programa 

Članak 13. 
Opći dio prijedloga programa sadrži: naziv programa, nositelja programa i izvođače programa, 

ciljeve programa i ishode učenja, odnosno opće i specifične kompetencije, te vještine i znanja 

koje će polaznik steći završetkom programa, trajanje programa, ciljnu skupinu polaznika, 

uvjete upisa na program, uvjete za završetak programa. 

Opis programa 

Članak 14. 
Opis programa mora sadržavati slijedeće elemente: 

okvirni sadržaj, opis svake pojedine cjeline programa ako postoji (predmeta, ili modula), oblici 
izvođenja programa, broj sati izvođenja programa, način sudjelovanja polaznika u izvedbi 

programa, bodovnu vrijednost sukladno ECTS-u s obrazloženjem, za programe navedene u čl. 
4. toč. a), b), c) i e), načine provjere znanja, ako je predviđen programom, popis literature, 

način polaganja ispita, ako je predviđen programom i način završetka. 

Vanjski suradnici 

Članak 15. 
(1) Vanjski suradnici koji nisu izabrani u nastavno zvanje mogu sudjelovati u izvedbi programa 

cjeloživotnog obrazovanja TVZ-a, uz suglasnost nositelja programa 

(2) Izbor suradnika koji sudjeluju u izvođenju programa nositelja ostalih tijela i ustanova koje 

se bave obrazovanjem potvrđuje Povjerenstvo. 

(3) U slučajevima iz stavka 1. i 2. ovog članka prijedlog programa mora sadržavati popis 

vanjskih suradnika, njihov životopis, te kriterije njihovog izbora za izvođenje programa s 

obrazloženjem.



Studija izvodljivosti 

Članak 16. 

Studija izvodljivosti sastoji se od slijedećih elemenata: mjesto realizacije programa, 

podaci o prostoru i opremi predviđenoj za izvođenje programa, podaci o voditelju ili voditeljici 

programa, koji moraju biti u zvanju predavača (za programe koji nose ECTS bodove) ili u višem 

nastavnom ili znanstveno nastavnom zvanju, podaci o suradnicima i predavačima koji 

sudjeluju u izvođenju programa, optimalni broj polaznika programa s obzirom na prostor, 

opremu i broj nastavnika ili suradnika, procjena ukupnih troškova programa, upisna cijena 

programa po polazniku, način praćenja kvalitete i uspješnosti izvedbe programa (osobito način 

sudjelovanja polaznika u ocjenjivanju programa i njegova izvođenja). 

Potvrda 

Članak 17. 

Izgled i sadržaj potvrde koja se daje polazniku programa određuje nositelj programa, odnosno 

odgovarajući Pravilnik ili Zakon temeljem kojeg se program provodi. 

Polaznici programa 

Članak 18. 

(1) Polaznici programa moraju udovoljiti uvjetima za upis koji ovise o vrsti svrsi programa 

cjeloživotnog obrazovanja, 

(2) Tabelarni prikaz odnosa nužnog prethodnog obrazovanja polaznika vrste odnosno razine 

programa cjeloživotnog obrazovanja nalazi se u Prilogu 1, ovog Pravilnika, 

(3) Polaznici bilo koje vrste programa cjeloživotnog obrazovanja upisom programa ne stječu 

status studenta, 

Nadležnost Odjela za cjeloživotno obrazovanje 

Članak 19. 

(1) Nakon što zaprimi zahtjev za vrednovanje prijedloga programa cjeloživotnog učenja, OCO u 

roku od 7 dana od zaprimanja zahtjeva utvrđuje sadrži li prijedlog programa formalne 

elemente predviđene odredbama članka 12., 13., 14., 15., i 16. ovog Pravilnika. 

(2) Ukoliko OCO utvrdi da je prijedlog nepotpun od nositelja programa zatražiti će dopunu 

prijedloga. 

(3) Prijedlog koji sadrži sve bitne formalne elemente OCO dostavlja Povjerenstvu.



Recenzenti programa cjeloživotnog učenja 

Članak 20. 
(1) Predsjednik Povjerenstva u roku od 7 dana od zaprimanja programa cjeloživotnog učenja iz 
baze recenzenata bira dva recenzenta koji će vrednovati program. 

(2) Recenzenti ispunjavaju obrazac za recenziju programa cjeloživotnog učenja u kojem 
utvrđuju ispunjava li program nužne uvjeta i standarde izvođenja, procjenjuju kvalitetu i 
izvedivost programa cjeloživotnog učenja te vrednuju: 

može li se obrazloženje bodovne vrijednosti izražene u ECTS-u prihvatiti s obzirom na 
elemente opisa programa te njegove studije izvedivosti, jeli prijedlog programa usklađen s 
ovim Pravilnikom, hoće li se njegovim izvođenjem osigurati realizacija postavljenog cilja 
programa, osigurava li struktura prijedloga programa predviđene ishode učenja, 

postoje li interni mehanizmi za praćenje kvalitete postignutih ishoda učenja, odgovara li trošak 
izvođenja programa njegovom sadržaju. 

(3) Rok za izradu recenzije programa je 30 dana od dana slanja programa recenzentu. 

(4) Recenzentski postupak je anoniman. 

(5) Naknada za postupak vrednovanja programa cjeloživotnog učenja određuje se Odlukom 
Dekanice TVZ-a, na prijedlog Povjerenstva. 

Zaključak Povjerenstva 

Članak 21. 
Povjerenstvo će najkasnije u roku od 60 dana od zaprimljenog zahtjeva, donijeti Zaključak o 
prijedlogu programa cjeloživotnog učenja, kojim će Stručnom vijeću Tehničkog veleučilišta u 

Zagrebu predložiti usvajanje programa cjeloživotnog učenja ili odbijanje 

Dopuna prijedloga programa 

Članak 22. 
(1) Ukoliko Povjerenstvo smatra da obrazloženje predloženog programa ne proizlazi iz 
njegovog opisa ili studije izvedivosti, Povjerenstvo će zatražiti od nositelja prijedloga programa 

dopune ili dodatna obrazloženja. 

(2) Rok za vrednovanje dopunjene ili izmijenjene verzije programa iznosi najviše 30 dana od 
dana zaprimanja dopunjene ili izmijenjene verzije programa. 

Usvajanje prijedloga programa 

Članak 23. 
(1) Prijedlog programa cjeloživotnog obrazovanja usvaja Dekan/ Stručno vijeće Tehničkog 

veleučilišta u Zagrebu na prijedlog Zaključka Povjerenstva. 

(2) U slučaju odbijanja zahtjeva, podnositelj ima pravo jednom ponoviti zahtjev za 
vrednovanjem programa istog naziva i sadržaja.



Postupak izmjene i dopune programa cjeloživotnog učenja 

Članak 24. 
(1) Ukoliko je riječ o izmjenama ili dopunama programa iz članka 2. stavka 1. točka d) ovog 

Pravilnika, podnositelj dostavlja OCO obavijest u kojoj su navedene sve izmjene i dopune 
programa, 

(2) Ukoliko je riječ o izmjenama ili dopunama programa iz članka 2. stavka 1. točka a),b), c) ili 

e) ovog Pravilnika gdje izmjene ili dopune predmeta Ukupno iznose 30% ili manje svih ECTS 
bodova programa, odnosno ukoliko se izmjene ili dopune odnose na slijedeće: 

uvođenje novih predmeta i zamjena postojećih, preraspodjela broja nastavnih sati i broja 
ECTS-a između predmeta, sve izmjene i dopune u ishodima učenja, ažuriranje literature, 
preraspodjela broja ECTS bodova unutar ukupnog broja na nekom predmetu, preraspodjela 
broja nastavnih sati za različite oblike nastave unutar predviđenog broja za predmet, 
izvedbeni planovi kroz koje je moguće mijenjati obveze polaznika za određeni predmet, 
određivanje uvjeta upisa programa, promjena naziva predmeta bez izmjena sadržaja, 

promjena naziva programa bez izmjena sadržaja, 

podnositelj dostavlja Službi obavijest u kojoj su navedene sve izmjene i dopune programa. 
(3) Ukoliko je riječ o, izmjenama ili dopunama programa iz članka 2. stavka 1. točka a), c)ili e) 
ovog Pravilnika gdje: 

promjene, izmjene ili dopune predmeta ukupno iznose 31% ili više svih ECTS bodova 

programa, su promijenjeni nositelji kolegija, je promijenjen nositelj ili izvoditelj programa i 
mjesto izvođenja, ponoviti će se postupak vrednovanja opisan ovim Pravilnikom. 

(4) U slučaju izmjena i dopuna programa cjeloživotnog učenja opisanih u članku 24. stavak 2. 
ovog Pravilnika podnositelj podnosi Zahtjev za izmjenom i dopunom istog programa 

cjeloživotnog učenja (u daljnjem tekstu: Zahtjev) i to najranije godinu dana od donošenja 

odluke o usvajanju ili izmjeni i dopuni programa. U Zahtjevu su navedene sve izmjene i dopune 
programa, Zahtjev se podnosi Odjelu, koja ga u roku od 7 dana prosljeđuje Povjerenstvu. 

(5) Odluku o izmjenama i dopunama programa cjeloživotnog učenja iz članka 24. stavka 2. 
ovog Pravilnika donosi Dekan/ Stručno vijeće tehničkog veleučilišta u Zagrebu 

Povjerenstvo za vrednovanje programa cjeloživotnog učenja 

Članak 25. 
(1) Povjerenstvo čini 7 članova: 6 članova su predstavnici Odjela TVZ-a, 7 član je prodekan za 
nastavu TVZ-a po funkciji, s mandatom od četiri godine. 

(2) Odluku o izboru članova Povjerenstva na osnovu prijedloga Stručnih vijeća odjela donosi 
Dekan TVZ-a ,



Prilog Praviniku 

Min. prethodno Vrsta Oblik ECTS : 
obrazovanje 

Programi za upis na 

Stručnih studije, i 

specijalističke Upisan i odslušan dio 
RAZLIKOVNI PROGRAMI U studije tj. . specijalističkog 
POSTUPKU STJECANJA za prijelaz sa stručnog na 30-95 odnosno stručnog 
AKADEMSKOG NAZIVA sveučilišni studij i studija završena 

obratno, 4.godišnjja srednja 
te za prijelaz na studija škola 
srodnog programa 

odnosno područja 

Za predmete 

stručnih studija — 4 

STJECANJE ZNANJA, VJEŠTINA | Os reine skola; 
KOMPETENCIJA U Predmeti iz akreditiranih 1-30 specijalističkih studija- 
AKREDITIRANOM studijskih programa preddiplomski 
STUDIJSKOM PROGRAMU pra 

sveučilišni 

ili stručni studij; 

x Ciklus predavanja, x wes : PROGRAMI USAVRŠAVANJA S ECTS anna Cetverogodisnja srednja 
seminari, tečajevi, 1-30 BODOVIMA 
radionice, kružoci. .. 

škola 

PROGRAMI USAVRŠAVANJA BEZ 

ECTS BODOVA 

Ciklusi predavanja, 

seminari, tečajevi, 

radionice, konferencije, 

kružoci ... 

Trogodišnja srednja 

škola 

PROGRAMI KOJE DONOSE 

OVLAŠTENA TIJELA 

Ciklusi predavanja, 

seminari, tečajevi, 

radionice, konferencije, 

kružoci ... 

Trogodišnja srednja 

škola ili razina HKO 

određene od ovlaštenog 

tijela 



IV. PRIJELAZNE | ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 26 
Ovaj pravilnik stupa na snagu 8 dana nakon što ga usvoji stručno vijeće TVZ-a. 
Povjerenstva koja treba imenovati temeljem ovog Pravilnika bit će imenovana u roku od 60 
dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika. 

Klasa:602-04/15-05/01 

Ur broj:251-375-06-15-2


