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Na temelju ¢l. 111. Statuta Tehni¢kog veleudilista u Zagrebu, na 9. redovito] sjednici Stru¢noga

vije¢a Informati¢ko-raunarskog odjela, u akademskoj godini 2005/2006., odrzanoj 8. lipnja 2006. godine,
donosi se

] _ POSLOVNIK O RADU
STRUENOGA VIJECA INFORMATICKO-RACUNARSKOG ODJELA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se sastav Struénoga vije¢a Informaticko-rac¢unarskog odjela (u daljnjem

tekstu: Vijece ), postupak izbora ¢lanova Vije¢a i njihov mandat, pravo glasa, nacin donosenja odiuka i nacin

rada.

Il. DJELOKRUG RADA

Clanak 2.

Vijeée je struéno vijece Ciji je djelokrug rada odreden Statutom Tehnitkog veleucilidta u Zagrebu (u

daljnjem tekstu: Veleudiliste).

NGO WN =

Vijete

bira i razrje$ava procelnika;

bira i razrje$ava pomocnike proéelnika na prijedlog pro¢elnika;

bira | razrje$ava voditelje studija;

bira predstavnika nastavnika svojih studija u Struénom vije¢u Veleucilista;

provodi postupke za izbore u zvanja te prijedloge o izboru dostavlja Stru¢nom vijecu Veleucilista;
predlaze ustrojstvo odjela u postupku donogenja Pravilnika o ustrojstvu Veleudilista;

predlaze Stru¢nom vijecu Veleugilidta studijske programe i izvedbene planove nastave;

donosi Poslovnik o svome radu;

obavlja i druge poslove koje mu povjeri Struéno vije¢e Veleutilista, u skladu sa Zakonom,
Uredbom o osnivanju i Statutom Veleudilista.

Ill. SASTAV VIJECA, MANDAT | PRAVO GLASA CLANOVA
Clanak 3.

Stalni sastav Vije¢a ¢ine:

pro¢elnik odjela

dva pomocnika procelnika

voditelj struénog studija informatike

voditelj struénog studija racunarstva

svi zaposlenici Odjela u nastavnim i znanstveno-nastavnim zvanjima
jedan predstavnik zaposlenika Odjela u suradni¢kom zvanju

dva predstavnika vanjskih suradnika Odjela

predstavnici studenata.

Sastav vijeéa revidira se pocetkom svake akademske godine.
Clanak 4.

Mandat predstavnika u Vije¢u sukladno totkama 6. i 7. traje dvije godine, ista osoba moZze biti birana

u pravilu najviSe dva puta uzastopce.

Predstavnik suradnika i vanjskih suradnika moZe biti opozvan i prije isteka mandata na kaji je biran.
Opoziv se obavlja na isti nacin i po istom postupku kao i izbor.



Clanak 5.

Mandat predstavnika studenata, odnosno njegovih zamjenika traje dvije godine.
Ako izabranom studentskom predstavniku prestane mandat prije isteka vremena na koje je izabran

njegovu duznost preuzima zamjenik bez posebnog izbora.
Clanak 6.

Pored stalnog sastava, na sjednice Vije¢a procelnik moze prema potrebi pozivati i druge osobe,
(bez prava glasa) &ija je nazoénost na sjednici nuzna zbog odredenih totaka dnevnoga reda.

Sjednice Vijeca su javne.
Javnost je isklju¢ena u posebnim slu¢ajevima, o ¢emu prethodnu odluku donosi Vijece.

IV. POSTUPAK IZBORA CLANOVA VIJECA

1. Izbor predstavnika zaposienika u suradnickom zvanju u Vijecu

Clanak 7.

Predstavnika zaposlenika u suradnickom zvanju biraju izmedu sebe zaposlenici odjela u
suradni¢kom zvanju,

2. Izbor predstavnika vanjskih suradnika u Vijecu
Clanak 8.

Predstavnike vanjskih suradnika bira Vije¢e na prijedlog procelnika odjela.

3. Izbor predstavnika studenata u Vijecu
Clanak 9.

Predstavnici studenata Cine najmanje 15 % ukupnog broja ¢lanova Vijeéa. Broj predstavnika
studenata za pojedinu akademsku godinu utvrduje se posebnim Zakonom. Predstavnike studenata biraju

izmedu sebe studenti Odjela.
Svaki studij ima u pravilu jednog predstavnika.

V. NACIN GLASOVANJA
Clanak 10.

Struéno vije¢e pravomocéno raspravlja i odlu¢uje kada je sjednicama nazo¢no vie od polovice
ukupnog broja &lanova s pravom glasa.

Clanak 11.

Vije¢e donosi odluke, zakljucke i prijedloge vec¢inom glasova prisutnih ¢lanova, osim ako je Zakonom,

Statutom i ovim Poslovnikom propisana druga vecina. )
Predstavnici studenata ne sudjeluju u odlu¢ivanju pri donodenju odluka u postupcima izbora u

zvanja.
Predstavnici studenata pri donosenju odluka u Vije¢u imaju pravo suspenzivnog veta sukladno

odredbama Zakona.
Clanak 12.

Ovisno o odlukama, zakljuécima i prijedlozima, Vijee provodi glasovanje javno ili tajno.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke "za" ili "protiv” prijedloga.

U sluéaju pedijeljenih glasova pri donosenju odluka odluéuje glas procelnika.

Tajno glasovanje provodi se putem glasackih listica, zaokruzivanjem jedne od postojecih opcija: "za",
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"protiv

¢lana.

" "suzdrzan".

Prebrojavanje glasackih listica provodi glasacko povjerenstvo koje se bira na samoj gjednici i ima tri

Clanak 13.

Vije¢e donosi odluke na sljede¢i nadin:
1. tajnim glasovanjem natpolovi¢énom veéinom ukupnog broja ¢lanova Vijeca:

bira protelnika Odjela o ¢ijem programu rada je pribavljeno misljenje dekana i pozitivno misljenje
Upravnog vijeca Veleucilista;

na prijedlog pro¢elnika bira i razrje$ava pomoc¢nike procelnika;

donosi odluku o pokretanju postupka razrjesenja procelnika, temeljem pisanog zahtjeva najmanje
trecine ¢lanova vijeca;

donosi misljienje o odluci dekana da se pokrene postupak razrjesenja procelnika;

bira voditelje studija o &ijem programu rada je pribavijeno pozitivno misljenje Strucnog vijeca
Veleudilista.

2. tajnim glasovanjem natpoloviénom vecinom prisutnih ¢lanova Vijeca:

donosi prijedloge o izboru u zvanja kada dva ili vise predlozenika ispunjavaju uvjete za odredeno
zvanje,

donosi prijedloge o produljenju ugovora ¢ radu profesorima visoke $kole i redovitim profesorima, u
trajnom zvanju koji su navrsili 65 godina Zivota;

3. javnim glasovanjem natpoloviécnom veéinom ukupnog broja ¢lanova Vijeéa i svih
nastavnika Odjela:

donosi Poslovnik o radu struénoga vije¢a Odjela.
4. javnim glasovanjem natpoloviénom veéinom prisutnih ¢lanova Vijeca:

razrjeSava procelnika prije roka na koji je biran na osobni zahtjev pro¢elnika;

sukladno &l. 45. st. 2. Statuta Veleucilista odiucuje da li ¢e procelnik biti ujedno i voditelj jedncg
studija, a voditelj drugog studija jedan od dva pomocnika procelnika;

bira predstavnika nastavnika svojih studija u Stru¢nom vijeéu Veleucilista;

predlaze kandidata za dekana;

bira predstavnike vanjskih suradnika u Vijeéu;

provodi postupke za izbore u zvanja te donosi prijedloge o izboru i dostavlja ih Struénome vijeéu
Veleudilista;

predlaZe ustrojstvo odjela u postupku donosenja Pravilnika o ustrojstvu Veleugilista;

prediaZze Struénom vijecu Veleucilista studijske programe i izvedbene planove nastave;

predlaze reformska radna mjesta Odjela;

prihvaca izvje§¢e procelnika o poslovanju Odjela;

prihvaca izvjesce voditelja studija o tijeku studija;

predlaZe predloZenike studente za nagrade i medalje;

donosi odluke o osnivanju ustrojstvene jedinice Odjela.

Eventualnu promjenu javnog u tajno glasovanje donosi Vijece.
O nacinu glasovanja o predmetima koji nisu navedeni u ovom ¢lanku odluku donosi Vijece.
Clanak 14,

Kod izbora protelnika Odjela i voditelja studija, ako prijave podnese vise prediozenika, glasovanje se

obavlja na sljededi natin:

Tajnim glasovanjem natpolovi¢nom veéinom ukupnog broja ¢lanova Vijeca.
Ako nijedan od predioZenika u prvome krugu ne dobije natpoloviénu veéinu glasova ukupnog

broja ¢lanova Vije¢a, u drugome krugu bira se izmedu one dvojice koji su u prvome krugu dobili najvedi
broj glasova.

Ako ni u drugome krugu niti jedan od dvojice predioZenika ne dobije natpoloviénu veéinu glasova

ukupnog broja ¢lanova Vije¢a postupak kandidiranja se ponavlja.



VI. NACIN RADA VIJECA
Clanak 15.

Vije¢e obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.

Procelnik predsjedava sjednicama Vijeéa, rukovodi pripremama sjednica te radom na sjednicama.

U sluéaju sprijeCenosti, procelnika zamjenjuje pomocnik ili ¢lan Vije¢a kojeg imenuje protelnik.

Ako se sjednica ne moze pripremiti i odrzati na nacin propisan stavkom 3. ovog clanka,
pripremom i radom sjednice rukovodit ¢e najstariji ¢lan Vijeca.

Clanak 16.

Vije¢e moze osnovati stalna i povremena povjerenstva, odbore i druga tijela radi rieSavanja pitanja iz
svoje nadleznosti. Predsjednici stalnih povjerenstava Vijec¢a trebaju biti ¢lanovi Vijeca.

Broj tlanova povjerenstava, odbora i drugih radnih tijela, vrijeme na koje se imenuju i njihov djelokrug
rada odreduje se odlukom o osnivanju.

Clanak 17.

Procelnik osigurava strucne i tehni¢ke uvjete za rad i provodenje odluka Struénoga vije¢a Odjela.
Akte i odluke vije¢a potpisuje procelnik, odnosno pomocnik procelnika ili &lan vije¢a kojeg imenuje
progelnik.

Clanak 18.

Redovite sjednice vije¢a odrzavaju se jednom mjesecno. Kalendar sjednica utvrduje se za
narednu akademsku godinu na sjednici vijeca u rujnu.

Sjednice Vije¢a ne odrzavanju se u mjesecu srpnju i kolovozu.

U sludaju potrebe Zurnog donodenja odluka vaznih za djelatnost Odjela ili Veleudilidta procelnik

moze sazvati izvanrednu sjednicu Vijeca.
Clanak 19.
Sjednice vijeca procelnik saziva pozivom.

Poziv na sjednicu sadrzava datum odrZavanja sjednice, vrijeme pocetka i mjesto odrzavanja, te

prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv se prilazu prijedlozi odluka i drugi potrebni materijali za raspravljanje i odlu¢ivanje.

Clanak 20.

Prijedlozi i materijal za sjednicu dostavljaju se sluzbi Odjela najkasnije 8 dana prije odrzavanja
sjednice. Prijedlozi i materijali koji stignu nakon toga roka, stavljaju se na narednu sjednicu Vije¢a.

Clanak 21.

Poziv za sjednicu Vijeca s materijalima $alje se pozvanima na sjednicu najkasnije Sest dana prije
dana odrZavanja sjednice, elektroni¢kom postom.
Izvanredna sjednica Vijeca moze se sazvati i u kracem roku.

Clanak 22.
Sjednicu Vije¢a otvara procelnik.
Na pocetku sjednice procelnik utvrduje da li je sjednici nazo¢an potrebiti broj ¢lanova, a potom
prelazi na postupak usvajanja dnevnoga reda.
Svaki ¢lan Vijeéa i procelnik mogu, uz obrazloZenje, predloziti izmjene i dopune dnevnog reda.
Nakon provedenog postupka usvajanja to¢aka dnevnog reda, Vije¢e utvrduje dnevni red sjednice.
Clanak 23.
Vijece moze odlucivati samo o pitanjima koja su na utvrdenom dnevnom redu sjednice.
Clanak 24.

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama i to
redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
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Prije rasprave o pojedinim to¢kama predlagatelj daje krace napomene nakcn ¢ega zapoCinje
rasprava.

Clanak 25.

U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu totke dnevnog reda.
Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje procelnik i to po redoslijedu javijanja.
Ako je tijekom rasprave potrebno objasnjenje, moze se dopustiti takvo objasnjenje mimo

redoslijeda.
Procelnik opominje govornika koji se tijekom rasprave udalji od predmetne tocke dnevnog reda

sjednice,
Clanak 26.

Ako je to potrebno, VijeCe mozZe odluciti da se rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda prekine ili
odgodi poradi pribavljanja odredenih podataka, obavijesti ili u drugim sli¢nim slu¢ajevima.

Clanak 27.

Kada je zavr$ena rasprava o toc¢ki dnevnog reda procelnik utvrduje prijediog odiuke i stavlja ga na

glasovanje.
Ako za rjeSenje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, glasovanje se obavlja onim redoslijedom
kojim su prijedlozi podneseni.

Kao prvi prijedlog smatra se prijedlog podnesen uz poziv za sjednicu.

Clanak 28.
Procelnik utvrduje tekst odluke i zakljuéuje kako je obavljeno glasovanje o pojedinom prijedlogu.
Clanak 29.

Clan Vijeéa koji je glasovao protiv donesene odluke moze u roku od sedam dana od dana
odrzavanja sjednice obrazloziti u pisanoj formi razloge zbog kojih je tako glasovao.
Obrazlozenje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.

Clanak 30.

O tijeku sjednice Vijec¢a vodi se zapisnik.
Procelnik moze odlutiti da se o tijeku sjednice vodi tonski zapis, pa je u tom slu¢aju tonska

snimka privitak zapisniku.
Clanak 31.

Zapisnik sjednice Vije¢a sadrzava:

- redni broj sjednice, akademsku godinu,

- nadnevak i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imenai prezimena nazoc¢nih, te nenazoc¢nih ¢lanova Vijeéa,

- imei prezime pro¢elnika odnosno ¢lana Vije¢a kaji je vodio sjednicu,

- imena i prezimena drugih osoba nazoc¢nih na sjednici,

- zaklju¢ak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- usvojeni dnevni red sjednice,

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda, sa sazetkom
sadrZaja izlaganja,

- ulvrdenje rezultata glasovanja o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- odluke, prijedloge i zaklju¢ke o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- vrijeme zavr§etka sjednice,

- naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja prekida,

- popis dokumenata koji predstavljaju privitak zapisniku.

Clanak 32.

Zapisnik sjednice Vije¢a potpisuje procelnik odnosno élan Vije¢a koji je vodio sjednicu i
zapisnicar.



U privitak zapisniku stavljaju se dokumenti prema tockama dnevnog reda sjednice.

Zapisnici s privicima ¢uvaju se u pismohrani Qdjela i Veleucilista kao dokumenti trajne vrijednosti.

Zapisnici sjednice i svi privici smatraju se sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni osobama izvan
Veleucilista samo ako to odobri dekan, procelnik ili osobe koje on ovlasti.

Clanak 33.

Zapisnik sjednice vije¢a dostavlja se ¢&lanovima vije¢a u elektronickom obliku, a potpisani
primjerak u pisanom obliku pohranjuje se u pismohranu.

Clanak 34.
Odluke, zakljucci i prijedlozi vijeéa upisuju se u oéevidnik odluka.
Broj odluke sastoji se od rednog broja ocevidnika odluke, broja sjednice vijeéa, broja tocke
dnevnog reda i godine u kojoj je odluka donesena.
Brojevi iz prethodnog stavka razdvajaju se crticom.

Odluke upisane u o¢evidnik odluka smatraju se izvornikom.
Oc¢evidnik odluka i upisane odluke &uvaju se u pismohrani kao dokumenti trajne vrijednosti.

Clanak 35.

O pitanjima natina rada vijeca koja nisu uredena ovim Poslovnikom, vije¢e ¢e odluciti u svakom
pojedinom sluéaju.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.

Na ovaj Poslovnik svoju suglasnost daje Struéno vije¢e Veleugilista.
Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja.

PROCELNIK

Mr. sc. Velimir Rajkovi¢, prof. v. 3k.

AU
|

Na Poslovnik je svoju suglasnost dalo Stru¢no vije¢e Veleucilista na 10. red. sjednici, 14. srpnja 2006.
godine.

Poslovnik je objavljen 05. 09. 2006. godine, te stupa na snagu 5. rujna 2006. godine.

Klasa: 602-04/06-05/01
Urbroj: 251-375-10/06-48
Zagreb, 8.06.2006.



