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UPRAVNO VIJEĆE 

Na temelju članka 25. stavka 4. alineja 1. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN broj 
119/22), članka 26. stavka 1. alineja 1., članka 78. stavka 2. alineja 5. i članka 79. stavka 3. Statuta 
Tehničkog veleučilišta u Zagrebu te članka 41. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta 
Tehničkog veleučilišta u Zagrebu, Upravno vijeće Tehničkog veleučilišta u Zagrebu na svojoj 2. redovitoj 
sjednici u ak. godini 2025./2026., održanoj 21. studenog 2025., pod točkom 8. dnevnog reda donijelo je 
sljedeću: 

ODLUKU 
968 - 2. red. sj./25 

donošenju Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu 
radnih mjesta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu 

Donosi se Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih 
mjesta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu od 24. travnja 2025. godine, KLASA: 600-06/25-01/03, 
URBROJ: 251-375-01-25-17 (u daljnjem tekstu: Pravilnik), a na koji je zaprimljena suglasnost 
osnivača od 06. svibnja 2025. godine, Klasa: 602-04/25-07/00033, URBROJ:533-04-25-0002 

Tekst Pravilnika o Izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih 
mjesta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu.je sastavni dio ove odluke te će se isti uputiti Ministarstvu 
znanosti, obrazovanja i mladih na suglasnost. 

Obrazloženje 

Nakon uvida u prijedlog Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu 
radnih mjesta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu, od 24. travnja 2025. godine, KLASA: 600-06/25-01/03, 
URBROJ: 251-375-01-25-17, nakon provedenog glasovanja, jednoglasno je donijeta odluka kao u izreci. 
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Na temelju članka 25. stavka 4. alineja 1. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 

broj 119/22), članka 26. stavka 1. alineja 1., članka 78. stavka 2. alineja 5. i članka 79. stavka 3. Statuta 
Tehničkog veleučilišta u Zagrebu te članka 41. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih 

mjesta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu Upravno vijeće Tehničkog veleučilišta u Zagrebu je na svojoj 

2. redovitoj sjednici održanoj 21. studenog 2025. godine, nakon provedenog savjetovanja s Radničkim 

vijećem, donijelo 

Pravilnik o izmjenama i dopunama 

Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta 

Članak 1. 
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta Tehničkog veleučilišta u Zagrebu, koji 
je stupio na snagu 29. svibnja 2025. godine, KLASA: 600-06/25-01/03, URBROJ: 251-375-01-25-17 (u 

daljnjem tekstu: Pravilnik), u članku 4. stavci 2. i 3. mijenjaju se i glase: 

(2) Nazivi radnih mjesta, opći uvjeti za sklapanje ugovora o radu s Veleučilištem i opisi poslova 

navedeni su u Privitku Il. ovog Pravilnika i čine njegov sastavni dio. 

(3) Koeficijenti složenosti poslova za pojedine položaje i radna mjesta utvrđuju se Tablicom radnih 

mjesta ustrojstvenih jedinica s pripadajućim koeficijentima složenosti poslova sukladno zakonskim i 
podzakonskim propisima koji uređuju koeficijente složenosti poslova u javnoj službi. Tablica radnih 

mjesta čini Privitak Ill. ovom Pravilniku i njegov sastavni dio.“ 

Članak 2. 
U Privitku I. Pravilnika u kojem je shematski prikaz ustrojstva Veleučilišta mijenja se sljedeće: 

- u Elektrotehničkom odjelu mijenja se naziv odjeljka i glasi: ,Tajnik odjela.“ Unutar tog odjeljka mijenja 
se radno mjesto ,Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja 2“ i glasi: , Tajnik u sustavu znanosti 
i visokog obrazovanja.“ 

- u Graditeljskom odjelu mijenja se naziv odjeljka i glasi: ,, Tajnik odjela.“ Unutar tog odjeljka mijenja 
se radno mjesto ,Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja 2“ i glasi: ,Tajnik u sustavu znanosti 
i visokog obrazovanja.“ 

- u Informatičko-računarskom odjelu mijenja se naziv odjeljka i glasi: ,Tajnik odjela.“ Unutar tog 
odjeljka mijenja se radno mjesto ,Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja 2“ i glasi: , Tajnik u 
sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ 

- u Strojarskom odjelu mijenja se naziv odjeljka i glasi: ,, Tajnik odjela.“ 

- u Odjelu za opće poslove mijenja se radno mjesto: ,Voditelj ustrojstvene jedinice Il. vrste“ i glasi: 
»Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja“. 

Članak 3. 
U Privitku II. Pravilnika u kojem su navedeni položaji i radna mjesta mijenja se sljedeće: 

- radno mjesto II. 4. Voditelj odjela za opće poslove - mijenja se naziv radnog mjesta i glasi: , Tajnik 
odjela za opće poslove“. Mijenja se naziv sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta, uvjetima za 
raspored i koeficijentima za obračun plaće u javnim službama (u daljnjem tekstu: Uredba) i glasi: 
»13.1.45. Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ Razina kvalifikacije mijenja se i glasi: ,HKO 
razina 7.sv., 7.st., 6.sv. ili 6.st.“ 



- radno mjesto XIV. 1. Rukovoditelj Ureda za projekte - mijenjaju se posebni uvjeti na način da se briše 

»položen ispit iz stručnog usavršavanja za voditelja pripreme i provedbe projekata“. 

- radno mjesto XIV. 2. Viši savjetnik za projekte - mijenjaju se posebni uvjeti na način da se briše 

»položen ispit iz stručnog usavršavanja za voditelja pripreme i provedbe projekata“. 

- radno mjesto XIV. 3. Koordinator projekata — mijenjaju se posebni uvjeti na način da se briše 

»položen ispit iz stručnog usavršavanja za voditelja pripreme i provedbe projekata“. 

- radno mjesto XVIII. 9. Tajnik odjela — razina kvalifikacije mijenja se i glasi: ,HKO razina 7.sv., 7.st., 

6.sv. ili 6.st.“ 

- radno mjesto XVIII. 10. Tajnik odjela — mijenja se naziv sukladno Uredbi i glasi: ,13.1.45. Tajnik u 

sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ Mijenja se razina kvalifikacije i glasi: : , HKO razina 7.sv., 7.st., 

6.sv. ili 6.st.“ 

- radno mjesto XVIII. 11. Tajnik odjela - mijenja se naziv sukladno Uredbi i glasi: ,13.1.45. Tajnik u 

sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ Mijenja se razina kvalifikacije i glasi: :,, HKO razina 7.sv., 7.st., 

6.sv. ili 6.st.“ 

- radno mjesto XVIII. 12. Tajnik odjela - mijenja se naziv sukladno Uredbi i glasi: ,,13.1.45. Tajnik u 

sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ Mijenja se razina kvalifikacije i glasi: :,, HKO razina 7.sv., 7.st., 

6.sv. ili 6.st.“ 

Članak 4. 
U Privitku II. Pravilnika u kojem su navedeni položaji i radna mjesta uvjet radnog iskustva radnog mjesta 

10.1.13. Suradnik usklađuje se s Uredbom na način: 

- radno mjesto Ill. 3. Suradnik u službi za pravno-kadrovske poslove - uvjet radnog iskustva mijenja 

se i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto III. 6. Suradnik u odjelu za kadrovske poslove - uvjet radnog iskustva mijenja se i glasi: 

»Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto IV. 5. Suradnik u odjelu za poslove knjiženja - uvjet radnog iskustva mijenja se i glasi: 

»Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto VIII. 2. Suradnik u odjelu za marketing - uvjet radnog iskustva mijenja se i glasi: ,Uvjet 

radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto XI. 3. Suradnik u Uredu za cjeloživotno učenje - uvjet radnog iskustva mijenja se i glasi: 

»Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto XII. 2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za savjetovanje studenata i 

zaposlenika - uvjet radnog iskustva mijenja se i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se 

primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto XIII. 2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za karijeru - uvjet radnog iskustva 

mijenja se i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina 

kvalifikacije“;



- radno mjesto XV. 2, Suradnik za administrativne poslove Ureda za međunarodnu suradnju - uvjet 
radnog iskustva mijenja se i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti 
i razina kvalifikacije“; 

- radno mjesto XVI. 2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za transfer tehnologije - uvjet 
radnog iskustva mijenja se i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti 
i razina kvalifikacije“. 

Članak 5. 
U Popisu radnih mjesta (tablica) koja je sastavni dio Pravilnika mijenja se sljedeće: 

- radno mjesto Il. 4. Voditelj odjela za opće poslove u stupcu ,,Interni naziv“ mijenja se naziv i glasi: 
»Tajnik odjela za opće poslove“. U stupcu ,Naziv po uredbi“ mijenja se naziv i glasi: ,13.1.45. Tajnik u 
sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ U stupcu ,Koef. Preustroj“ mijenja se koeficijent i glasi: , 2,01“. 

- radno mjesto Ill. 3. Suradnik u službi za pravno-kadrovske poslove u stupcu ,Uvjeti za zapošljavanje 
po uredbi“ mijenja se uvjeti glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti 
i razina kvalifikacije.“ 

- radno mjesto Ill. 6. Suradnik u odjelu za kadrovske poslove u stupcu ,Uvjeti za zapošljavanje po 
uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: , Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i 
razina kvalifikacije.“ 

- radno mjesto IV. 5. Suradnik u odjelu za poslove knjiženja u stupcu ,Uvjeti za zapošljavanje po 
uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: , Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i 
razina kvalifikacije.“ 

- radno mjesto VIII. 2. Suradnik u odjelu za marketing u stupcu »Uvjeti za zapošljavanje po uredbi“ 
mijenja se uvjet i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina 
kvalifikacije.“ 

- radno mjesto XI. 3. Suradnik u Uredu za cjeloživotno učenje u stupcu ,Uvjeti za zapošljavanje po 
uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: ,Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i 
razina kvalifikacije.“ 

- radno mjesto XII. 2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za savjetovanje studenata i 
zaposlenika u stupcu ,Uvjeti za zapošljavanje po uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: ,Uvjet radnog iskustva 
nije obvezan, ali se primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije.“ 

- radno mjesto XIII. 2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za karijeru u stupcu ,Uvjeti za 
zapošljavanje po uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: , Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se primjenjuju 
posebni uvjeti i razina kvalifikacije.“ 

-radno mjesto XV. 2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za međunarodnu suradnju u stupcu 
»Uvjeti za zapošljavanje po uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: , Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se 
primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije.“ 

- radno mjesto XVI.2. Suradnik za administrativne poslove Ureda za transfer tehnologije u stupcu 
»Uvjeti za zapošljavanje po uredbi“ mijenja se uvjet i glasi: , Uvjet radnog iskustva nije obvezan, ali se 
primjenjuju posebni uvjeti i razina kvalifikacije.“ 



- radno mjesto XVIII. 10. Tajnik odjela u stupcu ,,Naziv po uredbi“ mijenja se naziv i glasi: ,13.1.45. 

Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ U stupcu ,Koef. Preustroj“ mijenja se koeficijent i 

glasi: ,2,01“. 

- radno mjesto XVIII. 11. Tajnik odjela u stupcu ,,Naziv po uredbi“ mijenja se naziv i glasi: ,13.1.45, 

Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ U stupcu ,Koef. Preustroj“ mijenja se koeficijent i 

glasi: , 2,01“. 

- radno mjesto XVIII. 12. Tajnik odjela u stupcu ,Naziv po uredbi“ mijenja se naziv i glasi: ,,13.1.45. 

Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja.“ U stupcu ,Koeficijent sukladno uredbi“ mijenja se 

koeficijent i glasi: , 2,01“. 
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Vlasta Mijić 

KLASA: 600-06/25-01/03 

URBROJ: 251-375-01-25-41 

U Zagrebu, 21. studenog 2025.



REPUBLIKA HRVATSKA 

MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA I MLADIH 

KLASA: 602-04/25-07/00059 
URBROJ: 533-04-25-0002 

Zagreb, 8. siječnja 2026. 

TEHNIČKO VELEUČILIŠTE 
n/r dekanice prof. dr. sc. Jane Žiljak Gršić 

Vrbik 8 
10 000 Zagreb 

PREDMET: Tehničko veleučilište u Zagrebu - Zamolba za davanje prethodne suglasnosti na 

prijedlog Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i 

ustrojstvu radnih mjesta od 24. travnja 2025. na Tehničkom veleučilištu u Zagrebu 

- suglasnost, daje se 

Poštovani, 

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih zaprimilo je 27. studenoga 2025. godine zamolbu 

Tehničkog veleučilišta u Zagrebu (KLASA: 600-12/25-02/01, URBROJ: 251-375-01-25-340), te 

dopunu iste elektroničkom poštom 22. prosinca 2025. godine, kojom je zatražena suglasnost na 

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta 

Tehničkog veleučilišta u Zagrebu koji je Upravno vijeće Odlukom 968 — 2. red. sj./25. (KLASA:600- 

06/25-01/03, URBROJ: 251-375-01-25-41) usvojilo na 2. sjednici održanoj dana 21. studenog 2025. 

godine. 

U skladu s dostavljenim zahtjevom i priloženim Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o 

unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta (KLASA: 600-06/25-01/03, URBROJ: 251-375-01-25- 

41), obavještavamo Vas da Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih nema primjedbi na predložene 

izmjene i dopune te ovim putem daje suglasnost na predmetni pravilnik. 

S poštovanjem, 

Dostaviti: 
1. Naslovu 
2. Pismohrani, ovdje. 

dA CM 



Tehničko veleučilište u Zagrebu 

Pisarnica 

KLASA:600-12/26-02/01 angi 
URBROJ:533-27-26-13 ZI 

DATUM:13.01.2026. li: 

UPUĆENO:Biljana Jovanov


