








 

 

 

 

 









































Primjeri: Primjeri: Primjeri: 

»Efektivna težina tereta« 





Primjeri: Primjeri: 



Kotrljanje/
premještanje

< 50 kg

50 do < 100 kg

100 do < 200 kg

200 do < 300 kg

300 do < 400 kg

400 do < 600 kg

600 do < 1000 
kg

 1000 kg

Povla enje/ 
klizanje Siva polja:

Kriti na su zato što transport spremnika/tereta velikim dijelom ovisi 
o vještini i fizi koj snazi radnika.

< 10 kg 1

10 to < 25 kg 2
Bijela polja bez brojeva:

U pravilu ih treba izbjegavati zato što sila koja je potrebna može 
vrlo lako prekora iti maksimalnu fizi ku snagu.

25 to < 50 kg 4

> 50 kg



Napomena: 

















Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: poslovi odre eni Zakonom, Uredbom o osnivanju i Statutom Veleu ilišta. Za svoj rad odgovoran je Upravnom 
vije u i Stru nom vije u Veleu ilišta. 
Obavlja i poslove Profesor visoke škole - radno mjesto I. vrste. 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: izbor u znanstveno-nastavnom zvanju ili nastavnom zvanju profesora visoke škole ili višeg predava a. Osoba koja je 
svojim radom i zalaganjem znatno doprinijela unapre enju i ugledu Veleu ilišta ili institucija koje obavljaju iste ili sli ne djelatnosti, 
isticala se svojim nastavnim i znanstvenim radom te vo enjem uspješnih projekata u gospodarstvu, javnom sektoru ili lokalnoj 
zajednici. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: DEKAN Kont.br. 0101 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje v/sš 
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/sš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama v/sš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/sš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: pomaže dekanu u obavljanju poslova za koje je imenovan, mijenja dekana u njegovoj odsutnosti, po posebnom 
ovlaštenju, organizira izradu akademskog kalendara, priprema prijedlog upisnih kvota i uvjeta za upis, koordinira radom u izradi 
studijskog programa i izvedbenog plana, nadzire provo enje donesenih izvedbenih nastavnih planova, brine o osiguranja uvjeta 
za izvo enje nastave, predlaže mjere za poboljšanje nastavnih programa, objedinjuje poslove vezane za realizaciju i unapre enje 
programa obrazovne djelatnosti u preddiplomskom i diplomskom programu, sudjeluje u izradi studija izvodljivosti nastavnih 
programa za budu e studijske programe, koordinira i nadzire rad studenske referade, nadgleda utvr ivanje razlikovnih ispita 
prilikom prijelaza studenata s drugih fakulteta, rješenja o nastavku studija te rješenja o prijelazu studenata i priznavanju ispita koje 
izra uje voditelj referade u koordinaciji sa pro elnikom odjela, u suradnji sa Erasmus koordinatorom i pro elnikom odjela vrši 
usporedbu i provjeru kompatibilnosti studijskih programa, predmeta te priznavanje ECTS bodova, ocjena i razdoblja stru ne 
prakse, nadgleda vo enje evidencija vezanih uz nastavne poslove i odnose sa studentima, predlaže mjere za rješavanje 
studenskih pitanja i poboljšanje studenskog standarda, daje mišljenje na zamolbe i zahtjeve studenata u drugom stupnju, 
povodom žalbe studenta prikuplja podatke za razli ite vrste izvještaja koje zatraže nadležna ministarstva o optere enje 
nastavnika, liste honorarnih nastavnika, upisne kvote, podaci o visini participacije u troškovima studiranja itd., obavlja poslove u 
nastavi, prema optere enju utvr enom kolektivnim ugovorom, prati provo enje upisa studenata, objave rang lista i provedbu 
programskog ugovora obavlja i druge poslove po nalogu dekana, a u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim op im aktima. 
Obavlja i poslove Profesor visoke škole - radno mjesto I. vrste. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: nastavnik u radnom odnosu na Veleu ilištu u nastavnom zvanju profesora visoke škole ili višeg predava a 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: PRODEKAN ZA NASTAVU I STUDENTE Kont.br. 0102 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje v/sš 
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/sš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama v/sš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/sš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: pomaže dekanu u obavljanju poslova za koje je imenovan, mijenja dekana u njegovoj odsutnosti, po posebnom 
ovlaštenju, koordinira aktivnosti pri pokretanju novih studijskih programa, predlaže plan stru nog i znanstvenog usavršavanja 
nastavnika i suradnika u nastavi, prati rad doktoranda i svih ostalih osoba upu enih na specijalizacije i stru na usavršavanja, 
predlaže dekanu sudjelovanje nastavnog i stru nog osoblja na stru nim i znanstvenim skupovima, predlaže, koordinira i prati 
razvoj znanstveno-istraživa ke infrastrukture Veleu ilišta, poti e i prati provo enje stru nog i znanstveno-istraživa kog rada na 
Veleu ilištu te rada u suradnji sa drugim institucijama, poti e i nadgleda izdava ku djelatnost, koordinira organizaciju stru no-
znanstvenih skupova Veleu ilišta, poti e i unapre uje stru nu i znanstvenu suradnju s gospodarstvom, poti e i unapre uje 
me unarodnu suradnju u stru nim i znanstveno-istraživa kim projektima te u nastavi, poti e i koordinira provo enje programa 
studenske mobilnosti, me unarodnu razmjenu i usavršavanje nastavnog i nenastavnog osoblja, prikuplja podatke za razli ite vrste 
izvještaja koje zatraže nadležna ministarstva, obavlja poslove u nastavi, prema optere enju utvr enom kolektivnim ugovorom, 
obavlja i druge poslove po nalogu dekana, a u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim op im aktima. 
Obavlja i poslove Profesor visoke škole - radno mjesto I. vrste. 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: nastavnik u radnom odnosu na Veleu ilištu u nastavnom zvanju profesora visoke škole ili višeg predava a 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: PRODEKAN ZA ZNANOST, PROJEKTE, VANJSKU SURADNJU I NOVE STUDIJSKE 
                      PROGRAME Kont.br. 0103 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje v/sš 
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/sš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama v/sš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/sš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: pomaže dekanu u obavljanju poslova za koje je imenovan, mijenja dekana u njegovoj odsutnosti, po posebnom 
ovlaštenju, objedinjuje poslove oko kreiranja poslovne i razvojne politike, objedinjuje poslove oko izrade godišnjeg financijskog 
plana i plana nabave, godišnjeg provedbenog plana i programa Veleu ilišta, poduzima sve potrebne mjere za pripremu godišnjih 
planskih dokumenata kao i mjere potrebne za njihovu realizaciju i osiguranje izvora financiranja, sudjeluje u procesu nabave i 
sklapanju ugovora u ime i za ra un Veleu ilišta i vodi brigu o njihovoj realizaciji, nadgleda poslove vezane za javnu nabavu i 
ostale oblike nabave, prikuplja podatke za razli ite vrste izvještaja koje zatraži nadležno ministarstvo a u svezi financijskog 
poslovanja, organizira i nadzire rad službe financija i ra unovodstva, organizira i nadzire rad informati ke službe, obavlja poslove 
u nastavi, prema optere enju utvr enom kolektivnim ugovorom, obavlja i druge poslove po nalogu dekana, a u skladu sa 
Zakonom, Statutom i drugim op im aktima. 
Obavlja i poslove Viši predava  - radno mjesto I. vrste. 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: nastavnik u radnom odnosu na Veleu ilištu u nastavnom zvanju profesora visoke škole ili višeg predava a 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: PRODEKAN ZA FINANCIJE, NABAVU I INVESTICIJE Kont.br. 0104 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje v/sš 
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/sš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama v/sš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/sš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: organizira i uskla uje obavljanje stru nih, op ih i pomo nih poslova u tajništvu, pomaže u radu dekanu i 
prodekanima, prati propise u vezi s visokim školstvom, znanstvenim radom i radom Veleu ilišta uop e, pomaže dekanu i 
prodekanima u pripremi sjednica Stru nog i Upravnog vije a Veleu ilišta, izra uje nacrte odluka i zaklju aka Stru nog i Upravnog 
vije a Veleu ilišta, donosi rješenja i druge akte za koje je ovlašten op im aktima Veleu ilišta, kontaktira s nastavnicima, 
studentima i strankama radi rješavanja predmeta iz svoje nadležnosti, izra uje nacrte op ih akata Veleu ilišta, obavlja i druge 
poslove po nalogu dekana. 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij prava, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima, pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na 
osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u 
javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: RUKOVODITELJ – NA ELNIK ODJELA U PODRU NOJ SLUŽBI – TAJNIK VELEU ILIŠTA Kont.br. 0105 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: upravljanje sustavom kvalitete u skladu s pozitivnim zakonskim propisima RH koje reguliraju sustav kvalitete na 
visokoškolskim obrazovnim ustanovama RH, Statutom i internim aktima visokog u ilišta, izra uje godišnje izvješ e o radu Ureda 
za kvalitetu, saziva i vodi sastanke Ureda za kvalitetu, izra uje prijedloge dokumenata za potrebe Ureda za kvalitetu i Uprave 
TVZ-a, izra uje prijedloge procedura i postupaka sustava kvalitete, priprema i koordinira aktivnosti vezane za provo enje vanjskih 
audita, analizira provedene aktivnosti i na temelju provedenih analiza daje preporuke za poboljšavanje sustava kvalitete, 
obavještava zaposlenike o primjeni novih ili prestanku važenja postoje ih dokumenata sustava upravljanja kvalitetom, organizira 
i/ili provodi interne edukacije zaposlenika o sustavu upravljanja kvalitetom, priprema i provodi aktivnosti za podizanje svijesti o 
kulturi kvalitete unutar institucije i njenih dionika, o napretku uspostave sustava osiguranja kvalitete informira Upravu i SV TVZ-a, 
Za svoj rad odgovara dekanu. 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij/specijalisti ki diplomski stru ni studij sa ste enih najmanje 300 ECTS 
bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima iz podru ja tehni kih znanosti, 5 godina radnog iskustva na 
istim ili sli nim poslovima u sustavu visokog obrazovanja, sposobnost rada u timu, poznavanje rada na osobnom ra unalu, 
poznavanje engleskog jezika, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i 
namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VIŠI STRU NI SAVJETNIK NA POSLOVIMA SUSTAVA OSIGURAVANJA KVALITETE – 
                      RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0106 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: obavlja daktilografske i administrativne poslove za potrebe prodekana i dekana, vrši arhiviranje dokumentacije 
ureda dekana, obavlja i druge poslove po nalogu Uprave Veleu ilišta i glavnog tajnika. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu, jedna godina radnog iskustva na istim ili sli nim 
poslovima, znanje engleskog jezika probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i 
namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: POSLOVNI TAJNIK U UREDU DEKANA – STRU NI REFERENT – RADNO MJESTO 
                      III. VRSTE Kont.br. 0107 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: koordinira rad referada, prati sve propise vezane uz rad Studentske službe, pomaže kod definiranja procedura 
rada Studentske službe, dogovara ih sa Pro elnicima odjela, voditeljima referade i administrativnim referentima, priprema 
predloške tipskih rješenja studentskih molbi, priprema specifi na rješenja za Povjerenstva, vodi zapisnike na povjerenstvima i 
priprema odluke, priprema nacrte natje aja za upis studenata u prvu godinu u suradnji s prodekanom za nastavu i studente te 
voditeljem studentske službe, priprema predloške tipskih ugovora o studiranju, izra uje specifi ne ugovore o studiranju, obavlja 
sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri tajnik Veleu ilišta, za svoj je rad neposredno 
odgovoran tajniku Veleu ilišta, vodi i organizira rad studentskog savjetovališta, vodi i organizira stipendije koje izdaje Tehni ko 
veleu ilište u Zagrebu i Ministarstvo, vodi i organizira promocije i druge sve anosti nadležne pod studentsku službu. 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima društvenog smjera, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje 
najmanje jednog svjetskog jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ STUDENTSKE SLUŽBE – VODITELJ REFERADE – POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0108 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: inicira i koordinira rješavanje problema u programskim rješenjima TVZ-a i ISVU sustava, pomaže voditelju 
Studentskih referada prilikom definiranja procedura rada službe, informira voditelja Studentske službe o problemima vezanim 
programsku podršku, pribavlja potrebne dokumente koje ustanova mora slati ISVU Centru potpore, rješava sve teku e probleme 
koji se javljaju u primjeni ISVU sustava te po potrebi za rješavanje traži pomo  ISVU Centra potpore, nadzire, koordinira i pomaže 
rad izvršitelja u sustavu ISVU, pomaže nastavnicima koji koriste ISVU sustav, unosi podatke o studentima u pripadaju e baze 
podataka (ISVU i dr.), odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, radi na upisima studenata za sve godine studija, te 
vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija, obavlja sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove 
koje mu povjeri Pro elnici odjela i Prodekan za nastavu za svoj je rad neposredno odgovoran Pro elnicima odjela i Prodekanu za 
nastavu. 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en 
sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: TEHNI KI SURADNIK U STUDENTSKOJ SLUŽBI – RADNO MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0109 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija, 
sastavlja dopise prema ISVU sustavu sa ciljem otklanjanja problema analizira nastavne i izvedbone planove studija te provodi 
složene molbe u suradnji sa Pro elnikom odjela i Prodekanom za nastavu ažurira školarine, izra uje povrate, izra uje rješenja 
mirovanja zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe studenata, unosi podatke o studentima u pripadaju e 
baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene statusa, odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena 
mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada, obavlja sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, 
obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en za svoj je rad neposredno odgovoran Voditelju referade 
u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), 1 godina radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje rada na osobnom 
ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim 
službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODSJEKA ZA POSLOVE UPISA – POLOŽAJ III. VRSTE Kont.br. 0110 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija, te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija, 
ažurira školarine, izra uje povrate, izra uje rješenja mirovanja, zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe 
studenata, unosi podatke o studentima u pripadaju e baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene 
statusa, odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada, 
obavlja sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en, za 
svoj je rad neposredno odgovoran Voditelju referade u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 4 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 4 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: ADMINISTRATIVNI REFERENT U STUDENTSKOJ SLUŽBI – RADNO MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0111 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija, te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija 
prema uputama višeg administrativnog referenta, zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe studenata, 
unosi podatke o studentima u pripadaju e baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene statusa, 
odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada, obavlja 
sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en, za svoj je 
rad neposredno odgovoran Voditelju referade u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: REFERENT U STUDENTSKOJ SLUŽBI – OSTALA RADNA MJESTA III. VRSTE Kont.br. 0112 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija, 
sastavlja dopise prema ISVU sustavu sa ciljem otklanjanja problema analizira nastavne i izvedbone planove preddiplomskih 
studija te provodi složene molbe u suradnji sa Pro elnikom odjela i Prodekanom za nastavu ažurira školarine, izra uje povrate, 
izra uje rješenja mirovanja, zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe studenata, unosi podatke o 
studentima u pripadaju e baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene statusa, odlaže svu 
dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada, obavlja sve poslove 
sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en. Za svoj je rad 
neposredno odgovoran Voditelju referade u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 2 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), 1 godina radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje rada na osobnom 
ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim 
službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODSJEKA U STUDENTSKOJ SLUŽBI – POLOŽAJ III. VRSTE Kont.br. 0113 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: rukovodi, organizira i koordinira radom financijskih, ra unovodstvenih i knjigovodstvenih poslova unutar Službe, 
prati sve zakonske propise i tuma enja u svezi s financijskim poslovima i organizira primjenu tih propisa, vrši pla anja putem 
Internet bankarstva, vodi blagajni ko poslovanje vodi analiti ko knjigovodstvo osnovnih sredstava i sitnog inventara, vodi knjigu 
osnovnih sredstava i sitnog inventara, te knjiži njihovu amortizaciju i revalorizaciju, rashodovanje i otpis, priprema i provo enje 
inventure, popisa imovine i godišnjih obveza materijalne i nematerijalne imovine, prati, analizira, daje ocjenu o financijskim 
kretnjama i poslovima Veleu ilišta i prati održavanje operativne likvidnosti u svezi s priljevom i odljevom sredstava sa žiro ra una 
Veleu ilišta, odgovara za pravodobno informiranje o financijskom stanju Veleu ilišta, sastavlja izvješ a iz djelokruga svoga rada 
za potrebe uprave Veleu ilišta i vanjskih korisnika tih informacija, izra uje periodi ne obra une i završni ra un Veleu ilišta u 
skladu sa Zakonom o ra unovodstvu i svim pozitivnim zakonskim propisima iz podru ja financija, u dogovoru s dekanom i 
prodekanom izra uje financijski plan poslovanja, prema uputi dekana i nadležnog prodekana vodi i arhivira dokumentaciju iz 
djelokruga svoga rada, obavlja i druge poslove iz svoje nadležnosti po nalogu dekana i prodekana. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno 
ranije važe im propisima iz podru ja ekonomije, 3 godine radnog iskustva na odgovaraju i poslovima, aktivno poznavanje 
engleskog jezika u govoru i u pismu, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: RUKOVODITELJ PODODSJEKA U FINANCIJSKOJ SLUŽBI – VODITELJ FINANCIJSKE 
                      SLUŽBE - POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0114 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: vrši obra un i isplatu svih vrsta osobnih primanja iz radnog odnosa i dopunskog radnog odnosa (pla e, naknade 
pla e, materijalna prava, autorski ugovori, ugovori o djelu...), provjerava, unosi i obra uje podatke za sve vrste osobnih primanja, 
uskla uje izvršene isplate s financijskim knjigovodstvom, vodi evidencije i sastavlja izvještaje za isplate radnicima, vodi evidenciju 
o administrativnim i sudskim zabranama, izdaje potvrde vezane za osobna primanja i odgovara za njihovu to nost, obrada 
školarina i ostalih prihoda, te izrada izvještaja za potrebe izrade Godišnjeg Financijskog Izvještaja, izdaje i obra unava putne 
naloge, te vrši isplate za troškove službenih putovanja. Rad u sustavu ePorezna, priprema i slanje dokumentacije za projekte, 
slanje platnih lista, Joppd obrazaca, zbrojnih naloga, izvoda i glavnih rekapitulacija po svim vrstama obra una, pomaže i sudjeluje 
pri izradi svih izvještaja i završnog ra una, sastavlja sve izvještaje iz djelokruga svoga rada za potrebe uprave Veleu ilišta i 
vanjskih korisnika tih informacija kao što su razna tijela državne uprave, vodi i arhivira dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada, 
sudjeluje u ispunjavanju Upitnika o fiskalnoj odgovornosti za dio iz svojeg djelokruga rada, prati propise i odgovara za to no i 
ažurno obavljanje poslova iz svojeg djelokruga rada, po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja službe. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno 
ranije važe im propisima iz podru ja ekonomije, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje engleskog 
jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za 
službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODJELJKA OBRADE OSOBNIH PODATAKA – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0115 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: kontrolira formalnu, suštinsku i ra unsku ispravnost URA i kompletira ih s popratnim dokumentima (otpremnica, 
ponuda, narudžbenica...), kontira i knjiži sve poslovne promjene na temelju vjerodostojne dokumentacije, vodi na posebnim 
ra unima prihode i rashode po projektima, vodi knjigu ulaznih i izlaznih ra una, ispostavlja izlazne ra une, vrši pla anja putem 
Internet bankarstva, vodi analiti ko knjigovodstvo kupaca i dobavlja a, obavlja poslove uskla enja dugovanja prema dobavlja ima 
i potraživanja prema kupcima, vodi analiti ku evidenciju uplata školarina studenata, kontrolira i uskla uje konta, obavlja poslove 
blagajni kog poslovanja, šalje lOS-e, vodi analiti ko knjigovodstvo osnovnih sredstava i sitnog inventara, vodi knjigu osnovnih 
sredstava i sitnog inventara te knjiži njihovu amortizaciju, revalorizaciju, rashodovanje i otpis, priprema i provo enje inventure, 
popisa imovine i godišnjih obveza materijalne i nematerijalne imovine, izdaje i obra unava putne naloge te vrši isplate troškova 
službenih putovanja, obrada osiguranja studenata na praksi i terenskoj nastavi (prikupljanje informacija, izra un, dostava u 
HZZO..), vodi i arhivira dokumentaciju, sastavlja izvještaje za potrebe uprave Veleu ilišta i vanjskih korisnika tih informacija, 
pomaže i sudjeluje u izradi izvještaja i završnog ra una, prati propise i odgovara za to no i ažurno obavljanje poslova. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni ili preddiplomski sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 180 ECTS bodova, odnosno 
istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, 1 godina radnog iskustva u struci, poznavanje engleskog jezika, poznavanje 
rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i 
namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: KNJIGOVO A SALDA KONTI U FINANCIJSKOJ SLUŽBI – OSTALA RADNA MJESTA 
                      II. VRSTE Kont.br. 0116 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: dnevno kontira i knjiži sve poslovne promjene na temelju vjerodostojne dokumentacije, kontrolira ispravnost svih 
dokumenata primljenih na knjiženje vodi knjigu ulaznih i izlaznih ra una, ispostavlja izlazne ra une, vrši pla anja putem Internet 
bankarstva, vodi analiti ko knjigovodstvo kupaca i dobavlja a, vodi analiti ku evidenciju uplata školarina studenata, raš lanjuje i 
vodi knjigovodstvo po zasebnim organizacijskim jedinicama, mjestima troška, aktivnostima i izvorima financiranja, vodi na 
posebnim ra unima prihode i rashode po projektima, pomaže i sudjeluje pri izradi svih izvještaja i završnog ra una, sastavlja 
izvješ a iz djelokruga svoga rada za potrebe uprave Veleu ilišta i vanjskih korisnika tih informacija kao što su razna tijela državne 
uprave (EVT i si.), uredno vodi i arhivira dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada, sudjeluje u ispunjavanju Upitnika o fiskalnoj 
odgovornosti u dijelu iz svog djelokruga rada, prati propise i odgovara za to no i ažurno obavljanje poslova iz svojeg djelokruga 
rada, po potrebi obavlja i druge poslove koje joj povjeri rukovoditelj Službe. 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova iz podru ja ekonomije, odnosno 
istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje 
engleskog jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom 
ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODJELJKA KNJIŽENJA – POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0117 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: organizira i koordinira rad službe, organizira i nadzire vo enje cjelokupne evidencije i dokumentacije u svezi radnih 
odnosa nastavnog i nenastavnog osoblja, nadzire provedbe izbora i reizbora zaposlenika biranih u nastavna, suradni ka zvanja i 
stru na zvanja, organizira i nadzire podnošenje izvješ a nadležnom Ministarstvu o promjenama podataka za obra un pla a, 
provodi promjene u RegZap aplikaciji u svezi promjena u statusu zaposlenika te u internoj kadrovskoj bazi, kao i HZMO i HZZO 
aplikacijama, prikuplja ponude prijavljenih na natje aje za radna mjesta i sastavlja zapisnike o razmatranju ponuda i prijedlogu 
odabira kandidata za nenastavna radna mjesta, u koordinaciji s pro elnikom odjela provodi pripremu materijala te slanje obavijesti 
o održavanju nastupnog predavanja u postupku izbora u nastavna zvanja, ispostavlja dokumentaciju vezanu za izbore u zvanja, 
nadležnim tijelima daje pravne savjete o zakonitosti sklapanja ugovora od strane Veleu ilišta s pravnim i fizi kim osobama, 
sudjeluje u izradi nacrta op ih akata, izra uje ugovore o djelu, autorskom djelu, sudjeluje u izradi ugovora iz podru ja nabave, 
prati zakonske propise i odluke Ministarstva znanosti i obrazovanja iz djelokruga rada službe, stru no se usavršava, obavlja i 
druge zadatke koje mu povjere tajnik i dekan. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij prava, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima, tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na 
osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u 
javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: RUKOVODITELJ PODODSJEKA U SREDIŠNJOJ SLUŽBI - RUKOVODITELJ PRAVNO- 
                      KADROVSKE SLUŽBE - POLOŽAJ I.VRSTE Kont.br. 0118 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: arhivira predmete te dostavlja arhivirane predmete službama na njihov zahtjev, vodi arhivsku knjigu, prati i 
primjenjuje propise iz uredskog poslovanja i arhiviranja, koordinacija, prikupljanje i pohrana podataka i dokumentacije o svim 
projektima unutar portfelja Veleu ilišta, ažurno održavanje baze podataka i provedba promjena podataka, organizira 
dokumentaciju za projekte evidentiranje, klasificiranje i distribuiranje poslovnih informacija, uputa i drugih podataka, pružanje 
podrške administratorima TVZ projekata kod pripreme i provedbe projekata u brzom dobivanju potrebnih internih informacija i 
dokumenata, organiziranje sastanaka s unutarnjim i vanjskim dionicima, urudžbiranje dokumenata vezanih za pripremu i 
provedbu projekata, obavlja i druge poslove po nalogu Uprave Veleu ilišta. 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni ili preddiplomski sveu ilišni studij informati kog usmjerenja, sa ste enih najmanje 180 
ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, 2 godine radnog iskustva na istim ili sli nim 
poslovima, iskustvo u administriranju projekata, poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu, položen stru ni ispit za arhivara, 
poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za 
službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ISPOSTAVE ZA VO ENJE ARHIVE I ADMINISTRIRANJE PROJEKTNE 
                      DOKUMENTACIJE – POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0119 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: pomaže u radu voditelju Pravno-kadrovske službe, vodi evidencije i dokumentaciju u svezi radnih odnosa 
zaposlenika Veleu ilišta, provodi promjene podataka za obra un pla e u Registru zaposlenih u javnom sektoru, priprema 
dokumentaciju za izbore u nastavna zvanja nadležnim tijelima, sudjeluje u objavi javnih natje aja za zapošljavanje i angažiranje 
vanjskih suradnika na Veleu ilištu, obavlja i druge zadatke koje mu povjere voditelj službe, tajnik i dekan. 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni ili preddiplomski sveu ilišni studij društvenog smjera, sa ste enih najmanje 180 ECTS 
bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na 
osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u 
javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VIŠI STRU NI REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE – RADNO MJESTO II. VRSTE Kont.br. 0120 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: izrada godišnjeg plana marketinških aktivnosti, sudjelovanje u kreiranju i implementaciji marketinške strategije s 
ciljem širenja prepoznatljivosti, provo enje i pra enje realizacije marketinških aktivnosti, osmišljavanje marketinških kampanja za 
sve kanale komunikacije, redovito izvještavanje uprave o uspješnosti provedenih marketinških aktivnosti i predlaganje korektivnih 
aktivnosti, administracija i ure ivanje web stranica Veleu ilišta te postavljanje sadržaja na isti, obavlja i druge poslove iz 
djelokruga svoje nadležnosti po nalogu Uprave Veleu ilišta. 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni ili preddiplomski sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 120 ECTS bodova, odnosno 
istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno 
Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VIŠI STRU NI REFERENT – SLUŽBA ZA MARKETING I JAVNO INFORMIRANJE – RADNO 
                      MJESTO II. VRSTE Kont.br. 0121 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: organizira rad službe, obavlja poslove pripreme i realizacije javne nabave te nabave roba, radova i usluga, 
priprema prikupljanje ponuda i/ili izravno ugovaranje sukladno važe im propisima o nabavi, izra uje plan nabave, vodi evidenciju 
nabave i trošenja sredstava u odnosu na plan te o tome izvještava upravu Veleu ilišta, izra uje ugovore o nabavi, vodi evidenciju 
postupka nabave i sklopljenih ugovora na propisanim obrascima, sudjeluje u radu Povjerenstva za nabavu, obavlja i druge srodne 
poslove iz svoje nadležnosti po nalogu Uprave Veleu ilišta. 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni ili preddiplomski sveu ilišni studij društvenom usmjerenja, sa ste enih najmanje 180 ECTS 
bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, 2 godine radnog iskustva, položen stru ni ispit iz javne 
nabave, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru 
za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ SLUŽBE JAVNE NABAVE – VODITELJ ISPOSTAVE – POLOŽAJ II. VRSTE Kont.br. 0122 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: organizira, koordinira i nadzire rad Informati ke službe, obavlja stru ne poslove u podru ju planiranja, održavanja 
sigurnosti ra unalno komunikacijske infrastrukture ustanove, sura uje u izradi godišnjeg plana nabave nove opreme i planiranju 
financijskih sredstava za nabavu iste opreme, nabavlja, implementira i održava programsku potporu, koordinira i nadzire aktivnosti 
na uspostavi, razvoju i održavanju informacijskih servisa ustanove, planira i organizira provedbu osnovne informati ke edukacije 
kadrova Veleu ilišta, brine o stru nom usavršavanju osoblja Informati ke službe, sudjeluje u sastavljanju informati kih rješenja za 
znanstvenoistraživa ki rad, izra uje dokumentaciju informati kog sustava, sura uje s vanjskim srodnim sustavima (CARNet), 
obavlja poslove ISVU koordinatora, administrira sustav kontrole pristupa i video nadzora, obavlja i druge poslove po nalogu 
Uprave Veleu ilišta, za svoj rad odgovoran je Upravi Veleu ilišta. 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima ra unarstva ili informatike, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, aktivno 
poznavanje engleskog jezika u govoru i u pismu, poznavanje rada na osobnom ra unalu probni rad odre en sukladno Zakonu o 
radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: RUKOVODITELJ PODODSJEKA U SREDIŠNJOJ SLUŽBI – RUKOVODITELJ CENTRA 
                      INFORMATI KE POTPORE Kont.br. 0123 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i održavanja informacijskih servisa Veleu ilišta, nadzire rad 
informati ke opreme, održava operacijski sustav poslužitelja, sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i održavanja ra unalne 
mreže, planira, organizira i evidentira nabavu informati ke opreme, dijagnosticira kvarove na ra unalnoj opremi, organizira i 
provodi edukaciju, vodi dokumentaciju o instaliranima programskim paketima, izra uje dokumentaciju informati kog sustava, 
sura uje s vanjskim srodnim sustavima (CARNet), obavlja poslove ISVU koordinatora; obavlja i druge poslove po nalogu voditelja 
ustrojstvene jedinice, za svoj rad odgovara neposredno voditelju službe. 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovnjedni studij 
sukladno ranije važe im propisima ra unarstva ili informatike, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, aktivno 
poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom 
kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODJELJKA ZA KORISNI KU PODRŠKU – CENTAR INFORMATI KE POTPORE  
                       – POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0124 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i održavanja informacijskih servisa Veleu ilišta, nadzire rad 
informati ke opreme, održava operacijski sustav poslužitelja, sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i održavanja IT 
infrastrukture, planira, organizira i evidentira nabavu informati ke opreme, dijagnosticira kvarove na ra unalnoj opremi, organizira 
i provodi edukaciju, vodi dokumentaciju o instaliranima programskim paketima, izra uje dokumentaciju informati kog sustava, 
sura uje s vanjskim srodnim sustavima (CARNet), obavlja i druge poslove po nalogu voditelja ustrojstvene jedinice, za svoj rad 
odgovara dekanu, nadležnom prodekanu i voditelju Centra. 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima ra unarstva ili informatike, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, aktivno 
poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom 
kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODJELJKA ZA IT INFRASTRUKTURU – CENTAR INFORMATI KE POTPORE – 
                      POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0125 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i održavanja informacijskih servisa Veleu ilišta, nadzire rad 
informati ke opreme i servisa u oblaku, upravlja servisima u oblaku, sudjeluje u aktivnostima planiranja, razvoja i održavanja IT 
infrastrukture, planira, organizira i evidentira nabavu informati ke opreme, dijagnosticira kvarove na ra unalnoj opremi, organizira 
i provodi edukaciju, vodi dokumentaciju o instaliranima programskim paketima, izra uje dokumentaciju informati kog sustava, 
sura uje sa vanjskim srodnim sustavima (CARNet), obavlja poslove ISVU koordinatora, obavlja i druge poslove po nalogu 
voditelja ustrojstvene jedinice, za svoj rad odgovara neposredno voditelju ustrojstvene jedinice. 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima ra unarstva ili informatike, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, aktivno 
poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom 
kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: VODITELJ ODJELJKA ZA TEHNOLOGIJE U OBLAKU - CENTAR INFORMATI KE 
                      POTPORE – POLOŽAJ I. VRSTE Kont.br. 0126 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: održava ra unala korisnika u ustanovi, nastavna ra unala i informati ke u ionice, popravlja kvarove na osobnim 
ra unalima i prate oj elektroni koj opremi, održava i instalira programske pakete, te vodi dokumentaciju o istima, pomaže u radu 
radnicima na ra unalnoj opremi, administracija i ure ivanje web stranica Veleu ilišta te postavljanje sadržaja na isti, obavlja i 
druge poslove po nalogu voditelja službe, za svoj rad odgovara dekanu, nadležnom prodekanu i voditelju Centra. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) tehni kog ili matemati kog smjera, aktivno poznavanje engleskog jezika, poznavanje rada 
na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike namještenike 
u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: TEHNI KI SURADNIK ZA IT PODRŠKU - CENTAR INFORMATI KE POTPORE – RADNO 
                      MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0127 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ispomo  službama dekanata pri kopiranju i skeniranju dokumentacije. Fotokopira i skenira arhivsku gra u. Obavlja 
poslove iš enja, održavanja te higijene poslovnih prostorija i prostora u objektu. Održava isto u usisavanjem, brisanjem 
površina i prašine, iš enjem sanitarnog vora, pranjem prozora, tepiha, pražnjenjem kanti za otpad, pospremanja ajne kuhinje i 
dr. isti dvorane, stubišta, hodnike, ulaze u zgrade. Poslove obavlja u unutarnjim i vanjskim prostorima. Obavlja i druge poslove 
po nalogu dekana i tajnika Veleu ilišta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor. Metle, krpe, spužve, kemijska sredstva 
za pranje, iš enje i dezinfekciju prostorija i održavanje higijene, ljestve. 

Rad s ra unalom DA, ali manje od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada l.3 t.16, 18 (pp.56) Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 2 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

  X DA  NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme? X   
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama? X  U izrazito malim koli inama 
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu i fotokopirnom ure aju, probni rad odre en 
sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja: 24 mj. / Psihi ke sposobnosti: NE. (Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada, NN 5/84). 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: RADNIK ZA IŠ ENJE I FOTOKOPIRANJE I SKENIRANJE – OSTALA 
                      RADNA MJESTA III. VRSTE Kont.br. 0128 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine v/mš 3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta v/sš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad v/sš 
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni v/sš 1.3.1 Lako topivi u vodi v/mš 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani v/sš 1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema v/sš 1.3.3 Odmaš iva i v/mš 3.4.1 Rad na otvorenom v/mš 2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci v/mš 3.4.2 Vru i okoliš v/mš 2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost v/mš 2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni v/mš 3.4.4 Poja ano strujanje zraka v/mš 2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski v/mš 3.4.5 Hladan okoliš v/mš 2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije v/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad  
1.5 Rukovanje predmetima v/sš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala v/mš 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori  3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini v/sš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C)  2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu v/sš 1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje  2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine v/sš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta v/sš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost v/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi vv/sš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje  2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari mv/mš 3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje vv/sš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela vv/sš 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje vv/sš 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka v/sš 1.1.5 Rad u sku enom prostoru v/sš 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka v/sš 1.1.6 Ruke iznad glave v/sš 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout  
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke v/mš 1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile v/sš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline v/mš 3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta v/sš    

Napomena: pretežito poslovi s izraženim statodinami kim naporima prilikom kojih se tijelo nalazi u prisilnom položaju te izloženost biološkim štetnostima i mogu nost zaraze. 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: obavlja poslove iš enja, održavanja te higijene poslovnih prostorija i prostora u objektu. Održava isto u 
usisavanjem, brisanjem površina i prašine, iš enjem sanitarnog vora, pranjem prozora, tepiha, pražnjenjem kanti za otpad, 
pospremanja ajne kuhinje i dr. isti dvorane, stubišta, hodnike, ulaze u zgrade. Poslove obavlja u unutarnjim i vanjskim 
prostorima. Obavlja i druge poslove po nalogu dekana i tajnika Veleu ilišta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sredstva rada Metle, krpe, spužve, kemijska sredstva za pranje, iš enje i dezinfekciju prostorija i održavanje higijene, 
ljestve. 

Rad s ra unalom NE 
Posebni uvjeti 
rada l.3 t.16, 18 (pp.56) Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 10 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 10 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

  X DA  NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj)  X  
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme? X   
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama? X  U izrazito malim koli inama 
Uvjeti: probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim 
službama. 
Provjera zdravstvenog stanja: 24 mj. / Psihi ke sposobnosti: NE. (Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada, NN 5/84). 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: SPREMA ICA – RADNO MJESTO IV. VRSTE Kont.br. 0129 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine v/mš 3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta v/sš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad v/sš 
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni v/sš 1.3.1 Lako topivi u vodi v/mš 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani v/sš 1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema v/sš 1.3.3 Odmaš iva i v/mš 3.4.1 Rad na otvorenom v/mš 2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci v/mš 3.4.2 Vru i okoliš v/mš 2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost v/mš 2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni v/mš 3.4.4 Poja ano strujanje zraka v/mš 2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski v/mš 3.4.5 Hladan okoliš v/mš 2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije v/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad  
1.5 Rukovanje predmetima v/sš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala v/mš 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori  3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini v/sš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C)  2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu v/sš 1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje  2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine v/sš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta v/sš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost v/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi vv/sš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje  2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari mv/mš 3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje vv/sš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela vv/sš 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje vv/sš 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka v/sš 1.1.5 Rad u sku enom prostoru v/sš 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka v/sš 1.1.6 Ruke iznad glave v/sš 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout  
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke v/mš 1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile v/sš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline v/mš 3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta v/sš    

Napomena: pretežito poslovi s izraženim statodinami kim naporima prilikom kojih se tijelo nalazi u prisilnom položaju te izloženost biološkim štetnostima i mogu nost zaraze. 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: zadužen je za rad i održavanje svih prostora koje koristi veleu ilište, redovito pregledava i podnosi odgovaraju a 
izvješ a u svezi stanja pojedinih objekata, grijanja, instalacija, hla enja i sl., vodi brigu o sigurnosti zgrada veleu ilišta, vodi brigu 
o pravilnom funkcioniranju svih vrata, prozora, brava, zasuna, otklanja manje kvarove na instalacijama i organizira otklanjanje 
ve ih kvarova, vrši manje popravke na drvenim, metalnim i staklenim predmetima, vodi brigu o pravovremenom postavljanju 
državnih zastava, u zimskim uvjetima brine o iš enju snijega s ulaza u zgrade i potrebi posipanja sa solju, brine o redovitom 
održavanju travnjaka i živice (košnja, obrezivanje, uklanjanje pokošene trave i granja), svakodnevno raznosi poštu izme u 
dekanata i ostalih lokacija, sura uje sa stru njakom zaštite na radu u poslovima servisa, obilaska lokacija i dr., vodi brigu o 
službenom vozilu, servisu, registraciji i sl. Obavlja i druge poslove po nalogu dekana i tajnika Veleu ilišta. 
 
 
 
 
 
 

Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, dvostrana brusilica, stupna bušilica, 
tokarski stroj, kosilica za travu, mehanizirani i ru ni alat, ljestve, osobno vozilo. 

Rad s ra unalom NE 
Posebni uvjeti 
rada l.3 t.1, 16, 17, 18(pp.18) Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

  X DA  NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

 X 40 sati  Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme? X   
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)? X   
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama? X  U izrazito malim koli inama 
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) tehni kog usmjerenja, voza ka dozvola B kategorije, poznavanje rada na ra unalu, probni 
rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama.
Provjera zdravstvenog stanja: 12 mj. Psihi ke sposobnosti: 48 mj. (Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada NN 5/84). 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: DOMAR-DOSTAVLJA  – RADNO MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0130 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta vv/sš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad vv/sš 
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni vv/sš 1.3.1 Lako topivi u vodi  3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani vv/sš 1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema vv/sš 1.3.3 Odmaš iva i mv/mš 3.4.1 Rad na otvorenom vv/sš 2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci mv/mš 3.4.2 Vru i okoliš v/sš 2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost v/sš 2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni  3.4.4 Poja ano strujanje zraka vv/sš 2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski  3.4.5 Hladan okoliš vv/sš 2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad  
1.5 Rukovanje predmetima vv/sš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala mv/mš 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori  3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini vv/sš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C)  2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu vv/sš 1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje  2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine vv/sš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta vv/sš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka v/mš 
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug v/sš 2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti v/sš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari   mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje  2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari mv/mš 3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje vv/sš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela vv/sš 2.7.6 Komunikacija s osobama v/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje  2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka v/sš 1.1.5 Rad u sku enom prostoru mv/mš 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka v/sš 1.1.6 Ruke iznad glave v/mš 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout  
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke v/mš 1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile v/sš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta vv/sš    
 
Napomena: poslovi s izraženim statodinami kim naporima prilikom kojih se tijelo nalazi u prisilnom položaju, ru no dizanje i prenošenje tereta te ponavljaju i pokreti, nepovoljni mikroklimatski uvjeti 
 
 







Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: obavlja stru ne poslove za poslove zaštite na radu i pruža stru nu pomo  dekanu i njegovim ovlaštenicima te 
radnicima i njihovim povjerenicima u provedbi i unapre ivanju zaštite na radu, obavlja unutarnji nadzor nad primjenom pravila 
zaštite na radu, prikuplja i analizira podatke u vezi s ozljedama na radu, profesionalnim bolestima u vezi s radom te priprema 
prijave ozljeda na radu i profesionalnih bolesti i izra uje izvješ a za potrebe Veleu ilišta, provodi edukaciju i osposobljavanje 
radnika sukladno propisima Zaštite na radu, osigurava i kontrolira provo enje mjera zaštite na radu sukladno Pravilniku o zaštiti 
na radu i zaštite od požara, sura uje s tijelima nadležnim za poslove inspekcije rada te ovlaštenim ustanovama koji se bave 
zaštitom na radu, predlaže dekanu i njegovim ovlaštenicima mjere poboljšanja zaštite na radu te na otklanjanju utvr enih 
nedostataka, provodi vježbe evakuacije u propisanim rokovima, brine o popunjenosti ormari a prve pomo i, servisu vatrogasnih 
aparata i dr., sudjeluje u radu Odbora za zaštitu na radu Veleu ilišta, sura uje sa stru nim službama Veleu ilišta prilikom 
izgradnje i rekonstrukcije objekata namijenjenih za rad, nabave strojeva i ure aja te osobnih zaštitnih sredstava, sura uje sa 
specijalistima medicine rada i organizira periodi ke preglede zaposlenika u suradnji s tajnikom ili zamjenikom tajnika, obavlja i 
druge poslove po nalogu Tajnika Veleu ilišta ili njegovog zamjenika. Obavlja i poslove PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij, sa ste enih najmanje 300 ECTS bodova, odnosno istovrijedni studij 
sukladno ranije važe im propisima tehni kog usmjerenja, položen stru ni ispit za stru njaka zaštite na radu, položen stru ni ispit 
za stru njaka zaštite od požara, poznavanje svih relevantnih propisa iz podru ja njegovog rada, poznavanje rada na ra unalu 3 
godine radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom 
ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: DEKANAT Kont.br. 01 Naziv poslova: STRU NJAK ZAŠTITE NA RADU II. STUPNJA – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0131 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: protokolarni i administrativni poslovi za potrebe Odjela i pro elnika odjela, pokretanje i pra enje izbora/reizbora 
vanjskih suradnika i radnika na Odjelu, u suradnji s kadrovskom službom unosi i održava podatke o vanjskim suradnicima, izrada i 
objava obavijesti o nastupnim predavanjima i izlaganjima, u dogovoru sa stru nim povjerenstvima u postupcima izbora u zvanja, 
objava internih natje aja za odre ene položaje/radna mjesta na odjelima, na osnovu podataka pro elnika izra uje ugovore za 
vanjske suradnike, korespondencija s vanjskim suradnicima, pra enje odrade izvršenog posla u nastavi te izrada i prikupljanje 
dokumentacije za isplatu honorara vanjskih suradnika, ažuriranje podataka u aplikaciji, administrativni poslovi u svezi komisijskih 
ispita te organizacija provo enja komisijskih ispita, vo enje evidencije studenata angažiranih na Odjelu i izvješ a o studentskom 
radu/angažmanu na Odjelu te korespondencija s istima kao i dostava ugovora o demonstraturama, popratnih izvješ a prodekanu 
za nastavu na ovjeru, administrativni i organizacijski poslovi za potrebe Stru nog vije a Odjela, saziva sastanke povjerenstva te 
vodi zapisnike i izra uje odluke po nalogu pro elnika, izra uje mjese ne evidencije rada te administrativne poslove s tim u svezi, 
poslovi pisarnice-urudžbenog zapisnika za Odjel, izra uje narudžbenice za potrebe Odjela, arhivira dokumentaciju Odjela, po 
nalogu pro elnika izra uje mjese ne i godišnje statisti ke analize i izvještaje na razini odjela, obavlja administrativne poslove za 
uredništvo asopisa Polytechnic and Design. Obavlja i druge poslove po nalogu pro elnika. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) društvenog usmjerenja, 1 godina radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje 
rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i 
namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: VODITELJ OSTALIH USTROJSTVENIH JEDINICA – TAJNIK ELEKTROTEHNI KOG 
                      ODJELA - POLOŽAJ III. VRSTE Kont.br. 0201 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija, te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija 
prema uputama višeg administrativnog referenta, zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe studenata, 
unosi podatke o studentima u pripadaju e baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene statusa, 
odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada, obavlja 
sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en, za svoj je 
rad neposredno odgovoran Voditelju referade u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: REFERENT U STUDENTSKOJ SLUŽBI – OSTALA RADNA MJESTA III. VRSTE Kont.br. 0202 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija, te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija, 
ažurira školarine, izra uje povrate, izra uje rješenja mirovanja, zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe 
studenata, unosi podatke o studentima u pripadaju e baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene 
statusa, odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada 
obavlja sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en. Za 
svoj je rad neposredno odgovoran Voditelju referade u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: ADMINISTRATIVNI REFERENT U STUDENTSKOJ SLUŽBI – RADNO MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0203 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0204 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 9 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0205 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 8 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0206 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjelovanje u dijelu nastave (predavanja) pod nadzorom mentora, nositelja kolegija te u pripremanju i provo enju 
dijela ispita, izvodi vježbe i konzultacije, objavljuje rezultate istraživa kog i stru noga rada, sudjeluje u prire ivanju nastavnih 
materijala i pomagala, drugi poslovi utvr eni studijskim programom i planom, poslovi po nalogu Uprave TVZ-a, pro elnika odjela, 
voditelja projekta i mentora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 4 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u suradni ka zvanja i odgovaraju a radna mjesta odre eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: ASISTENT – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0207 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjeluje u pripremi nastave i suradnji s gospodarstvom, priprema i rukuje instrumentarijem, opremom i uzorcima 
za ispitivanje, vodi brigu o održavanju opreme u ustrojstvenim jedinicama, vodi brigu o nabavi i racionalnom trošenju potrebnog 
materijala za nastavu, laboratorijske vježbe i istraživanja, vodi brigu o urednosti i isto i laboratorija i praktikuma, o svojem radu 
izvještava rukovoditelja ustrojstvene jedinice/voditelja laboratorija, odgovara za primjenu zaštite na radu u ustrojstvenoj jedinici.

bavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja ustrojstvene jedinice u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VŠS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni studij ili preddiplomski sveu ilišni studij tehni kog usmjerenja, probni rad odre en sukladno 
Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: VIŠI TEHNI AR – RADNO MJESTO II. VRSTE Kont.br. 0208 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: priprema i rukuje instrumentarijem, opremom i uzorcima za ispitivanje, vodi brigu o održavanju opreme u 
ustrojstvenim jedinicama, vodi brigu o nabavi i racionalnom trošenju potrebnog materijala za nastavu i laboratorijske vježbe, vodi 
brigu o urednosti i isto i laboratorija i praktikuma, o svojem radu izvještava rukovoditelja ustrojstvene jedinice/voditelja 
laboratorija, odgovara za primjenu zaštite na radu u ustrojstvenoj jedinici, obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja 
ustrojstvene jedinice u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 5 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) tehni kog usmjerenja, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom 
kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: ELEKTROTEHNI KI ODJEL Kont.br. 02 Naziv poslova: TEHNI KI SURADNIK – RADNO MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0209 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: protokolarni i administrativni poslovi za potrebe Odjela i pro elnika odjela, pokretanje i pra enje izbora/reizbora 
vanjskih suradnika i zaposlenika na Odjelu, u suradnji s kadrovskom službom unosi i održava podatke o vanjskim suradnicima, na 
osnovu podataka pro elnika izra uje ugovore za vanjske suradnike, korespondencija s vanjskim suradnicima, pra enje odrade 
izvršenog posla u nastavi te izrada i prikupljanje dokumentacije za isplatu honorara vanjskih suradnika, izrada i objava obavijesti o 
nastupnim predavanjima i izlaganjima, sukladno dogovoru sa stru nim povjerenstvima u postupcima izbora u zvanja objava 
internih natje aja za odre ene položaje/radna mjesta na odjelima, ažuriranje podataka u aplikaciji, administrativni poslovi u svezi 
komisijskih ispita te organizacija provo enja komisijskih ispita, vo enje evidencije studenata angažiranih na Odjelu i izvješ a o 
studentskom radu/angažmanu na Odjelu te korespondencija s istima, dostava ugovora o demonstraturama, popratnih izvješ a 
prodekanu za nastavu na ovjeru, administrativni i organizacijski poslovi za potrebe Stru nog vije a Odjela, saziva sastanke 
povjerenstva te vodi zapisnike i izra uje odluke po nalogu pro elnika, izrada mjese nih evidencija rada te administrativni poslovi s 
tim u svezi, poslovi pisarnice-urudžbenog zapisnika za Odjel, izrada narudžbenica za potrebe Odjela, arhiviranje dokumentacije 
Odjela, po nalogu pro elnika izrada mjese ne i godišnje statisti ke analize i izvještaja, sudjeluje u radu Povjerenstva za nastavnu, 
stru nu i znanstveno-nastavnu literaturu Veleu ilišta, obavlja i druge poslove po nalogu pro elnika Odjela i Uprave. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) društvenog usmjerenja, 1 godina radnog iskustva na istim ili sli nim poslovima, poznavanje 
rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i 
namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: VODITELJ ODSJEKA – TAJNIK GRADITELJSKOG ODJELA – POLOŽAJ III. VRSTE Kont.br. 0301 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 4 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0302 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 7 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 2 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0303 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
LABORATORIJ ZA MATERIJALE - ispitivanja o vrslog betona i morta (uzorci težine 5-20 kg) pomo u preše 200 t. Rad na 
mješalici za beton i mort (voda, svježi beton) u kontaktu s cementom, kemijskim i mineralnim dodacima (pepeo). Ispitivanje 
vodonepropusnosti betona na ure aju koji radi pod pritiskom od 5 bar uz pomo  kompresora za zrak. Ispitivanja svojstava 
cementa, agregata, kemijskih dodataka, svježeg i o vrslog betona. Kemijski dodaci za ispitivanje svojstava betona. Povremeno 
rad na visini >3 m. 
 

Sredstva rada 
Ra unalo, pisa , telefon, fotokopirni ure aj, uredski materijal i pribor, mješalica za beton, kompresor za 
zrak, sušionik, potresni stroj, miniwash, hidrauli na preša, bušilica za uzimanje uzoraka betona, ru ni alat, 
paletni vili ar, ljestve, osobno vozilo.

Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada l.3 t.1, 17, 18(pp.24) Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

  X DA  NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

  U jednoj smjeni 
 

 X U dvije smjene / i SUBOTOM 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme? X   
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)? X   
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama? X  Prašina cementa, kemijski aditivi 
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti 
Provjera zdravstvenog stanja: 12 mj. Psihi ke sposobnosti: 48 mj. (Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada NN 5/84). 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE (Laboratorij za materijale) Kont.br. 0304 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni vv/sš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani vv/sš 1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema vv/sš 1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom mv/mš 2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci vv/sš 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost mv/mš 2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš mv/mš 2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima vv/sš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala vv/sš 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori vv/sš 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini vv/sš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine vv/sš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m v/iš 1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta vv/sš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/mš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari mv/mš 3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela mv/mš 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka mv/mš 1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka v/sš 1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka v/sš 1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout  
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke v/sš 1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja mv/mš 1.2.3 Dizanje i nošenje tereta v/sš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku, rukovanje opasnom radnom opremom i mehani kim alatima, rad na otvorenom, pove ani rizik od ozlje ivanja, povremeno rad na visini >3 m, 
izloženost prašini cementa. 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 10 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 5 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0305 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
LABORATORIJ ZA MATERIJALE - ispitivanja o vrslog betona i morta (uzorci težine 5-20 kg) pomo u preše 200 t. Rad na 
mješalici za beton i mort (voda, svježi beton) u kontaktu s cementom, kemijskim i mineralnim dodacima (pepeo). Ispitivanje 
vodonepropusnosti betona na ure aju koji radi pod pritiskom od 5 bar uz pomo  kompresora za zrak. Ispitivanja svojstava 
cementa, agregata, kemijskih dodataka, svježeg i o vrslog betona. Kemijski dodaci za ispitivanje svojstava betona. Povremeno 
rad na visini >3 m. 
 

Sredstva rada 
Ra unalo, pisa , telefon, fotokopirni ure aj, uredski materijal i pribor, mješalica za beton, kompresor za 
zrak, sušionik, potresni stroj, miniwash, hidrauli na preša, bušilica za uzimanje uzoraka betona, ru ni alat, 
paletni vili ar, ljestve, osobno vozilo.

Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada l.3 t.1, 17, 18(pp.24) Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 0 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

  X DA  NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

  U jednoj smjeni 
 

 X U dvije smjene / i SUBOTOM 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme? X   
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)? X   
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama? X  Prašina cementa, kemijski aditivi 
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti 
Provjera zdravstvenog stanja: 12 mj. Psihi ke sposobnosti: 48 mj. (Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada NN 5/84). 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE (Laboratorij za materijale) Kont.br. 0306 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni vv/sš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani vv/sš 1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema vv/sš 1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom mv/mš 2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci vv/sš 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost mv/mš 2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš mv/mš 2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima vv/sš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala vv/sš 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori vv/sš 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini vv/sš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine vv/sš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m v/iš 1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta vv/sš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/mš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari mv/mš 3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela mv/mš 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka mv/mš 1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka v/sš 1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka v/sš 1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout  
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke v/sš 1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja mv/mš 1.2.3 Dizanje i nošenje tereta v/sš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku, rukovanje opasnom radnom opremom i mehani kim alatima, rad na otvorenom, pove ani rizik od ozlje ivanja, povremeno rad na visini >3 m, 
izloženost prašini cementa. 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjelovanje u dijelu nastave (predavanja) pod nadzorom mentora, nositelja kolegija te u pripremanju i provo enju 
dijela ispita, izvodi vježbe i konzultacije, objavljuje rezultate istraživa kog i stru noga rada, sudjeluje u prire ivanju nastavnih 
materijala i pomagala, drugi poslovi utvr eni studijskim programom i planom, poslovi po nalogu Uprave TVZ-a, pro elnika odjela, 
voditelja projekta i mentora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 5 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 2 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u suradni ka zvanja i odgovaraju a radna mjesta odre eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: ASISTENT – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0307 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: pomo  pri izvo enju nastave za laboratorijske i auditorne vježbe. Priprema i rukuje instrumentarijem, opremom i 
uzorcima za ispitivanje, vodi brigu o održavanju opreme u ustrojstvenim jedinicama, vodi brigu o nabavi i racionalnom trošenju 
potrebnog materijala za nastavu, laboratorijske vježbe i istraživanja, vodi brigu o urednosti i isto i laboratorija i praktikuma, O 
svojem radu izvještava rukovoditelja ustrojstvene jedinice/voditelja laboratorija. Odgovara za primjenu zaštite na radu u 
ustrojstvenoj jedinici. bavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja ustrojstvene jedinice u skladu s naravi i vrstom radnog 
mjesta. 
 
LABORATORIJ ZA MATERIJALE - ispitivanja o vrslog betona i morta (uzorci težine 5-20 kg) pomo u preše 200 t. Rad na 
mješalici za beton i mort (voda, svježi beton) u kontaktu s cementom, kemijskim i mineralnim dodacima (pepeo). Ispitivanje 
vodonepropusnosti betona na ure aju koji radi pod pritiskom od 5 bar uz pomo  kompresora za zrak. Ispitivanja svojstava 
cementa, agregata, kemijskih dodataka, svježeg i o vrslog betona. Kemijski dodaci za ispitivanje svojstava betona. Povremeno 
rad na visini >3 m. 

Sredstva rada 
Ra unalo, pisa , telefon, fotokopirni ure aj, uredski materijal i pribor, mješalica za beton, kompresor za 
zrak, sušionik, potresni stroj, miniwash, hidrauli na preša, bušilica za uzimanje uzoraka betona, ru ni alat, 
paletni vili ar, ljestve, osobno vozilo.

Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada l.3 t.1, 17, 18(pp.24) Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

  X DA  NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

  U jednoj smjeni 
 

 X U dvije smjene / i SUBOTOM 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi? X  Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme? X   
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)? X   
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama? X  Prašina cementa, kemijski aditivi 
Uvjeti: završen preddiplomski stru ni studij ili preddiplomski sveu ilišni studij tehni kog usmjerenja, probni rad odre en sukladno 
Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti 
Provjera zdravstvenog stanja: 12 mj. Psihi ke sposobnosti: 48 mj. (Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada NN 5/84). 



Dio teh. procesa: GRADITELJSKI ODJEL Kont.br. 03 Naziv poslova: VIŠI TEHNI AR – RADNO MJESTO II. VRSTE (Laboratorij za materijale) Kont.br. 0308 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni vv/sš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani vv/sš 1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema vv/sš 1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom mv/mš 2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci vv/sš 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost mv/mš 2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš mv/mš 2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad mv/mš 
1.5 Rukovanje predmetima vv/sš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala vv/sš 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori vv/sš 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini vv/sš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine vv/sš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m v/iš 1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta vv/sš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada v/mš 
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari mv/mš 3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela mv/mš 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka mv/mš 1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka v/sš 1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka v/sš 1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout  
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke v/sš 1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja mv/mš 1.2.3 Dizanje i nošenje tereta v/sš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku, rukovanje opasnom radnom opremom i mehani kim alatima, rad na otvorenom, pove ani rizik od ozlje ivanja, povremeno rad na visini >3 m, 
izloženost prašini cementa. 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: protokolarni i administrativni poslovi za potrebe Odjela i pro elnika Odjela, pokretanje i pra enje izbora/reizbora 
vanjskih suradnika i zaposlenika na Odjelu, u suradnji s kadrovskom službom unosi i održava podatke o vanjskim suradnicima, 
izrada i objava obavijesti o nastupnim predavanjima i izlaganjima, sukladno dogovoru sa stru nim povjerenstvima u postupcima 
izbora u zvanja, objava internih natje aja za odre ene položaje/radna mjesta na odjelima, na osnovu podataka pro elnika Odjela 
izra uje ugovore za vanjske suradnike, korespondencija s vanjskim suradnicima, pra enje odrade izvršenog posla u nastavi te 
izrada i prikupljanje dokumentacije za isplatu honorara vanjskih suradnika, na osnovu podataka pro elnika održavanje podataka o 
nastavnim optere enjima, zaklju avanje i otklju avanje, te ažuriranje podataka u aplikaciji, administrativni poslovi u svezi 
komisijskih ispita te organizacija provo enja komisijskih ispita, vo enje evidencije studenata angažiranih na Odjelu i izvješ a o 
studentskom radu/angažmanu na Odjelu te korespondencija s istima kao i dostava ugovora o demonstraturama, popratnih 
izvješ a prodekanu za nastavu na ovjeru, obavlja administrativne i organizacijske poslove za potrebe Stru nog vije a Odjela, 
saziva sastanke povjerenstva te vodi zapisnike i izra uje odluke po nalogu i pod nadzorom pro elnika Odjela, izra uje mjese ne 
evidencije rada te administrativne poslove s tim u svezi, obavlja poslove pisarnice-urudžbenog zapisnika za Odjel, obavlja poslove 
izrade narudžbenica za potrebe Odjela, vrši arhiviranje dokumentacije Odjela, po nalogu pro elnika Odjela izra uje mjese ne i 
godišnje statisti ke analize i izvještaja na razini odjela. Oobavlja i druge poslove po nalogu pro elnika Odjela. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) društvenog usmjerenja, poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en 
sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: INFORMATI KO-RA UNARSKI ODJEL Kont.br. 04 Naziv poslova: ADMINISTRATIVNI TAJNIK INFORMATI KO-RA UNARSKOG ODJELA – RADNO 
                      MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0401 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 4 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: INFORMATI KO-RA UNARSKI ODJEL Kont.br. 04 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0402 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 15 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 6 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: INFORMATI KO RA UNARSKI ODJEL Kont.br. 04 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0403 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 16 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 9 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: INFORMATI KO-RA UNARSKI ODJEL Kont.br. 04 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0404 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjelovanje u dijelu nastave (predavanja) pod nadzorom mentora, nositelja kolegija te u pripremanju i provo enju 
dijela ispita, izvodi vježbe i konzultacije, objavljuje rezultate istraživa kog i stru noga rada, sudjeluje u prire ivanju nastavnih 
materijala i pomagala, drugi poslovi utvr eni studijskim programom i planom, poslovi po nalogu Uprave TVZ-a, pro elnika odjela, 
voditelja projekta i mentora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 4 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u suradni ka zvanja i odgovaraju a radna mjesta odre eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: INFORMATI KO-RA UNARSKI ODJEL Kont.br. 04 Naziv poslova: ASISTENT – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0405 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: priprema i rukuje instrumentarijem, opremom i uzorcima za ispitivanje, vodi brigu o održavanju opreme u 
ustrojstvenim jedinicama, vodi brigu o nabavi i racionalnom trošenju potrebnog materijala za nastavu i laboratorijske vježbe, vodi 
brigu o urednosti i isto i laboratorija i praktikuma, o svojem radu izvještava rukovoditelja ustrojstvene jedinice/voditelja 
laboratorija, odgovara za primjenu zaštite na radu u ustrojstvenoj jedinici, obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja 
ustrojstvene jedinice u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS) tehni kog usmjerenja, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom 
kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: INFORMATI KO-RA UNARSKI ODJEL Kont.br. 04 Naziv poslova: TEHNI KI SURADNIK – RADNO MJESTO III. VRSTE Kont.br. 0406 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: protokolarni i administrativni poslovi za potrebe Odjela i pro elnika odjela, pokretanje i pra enje izbora/reizbora 
vanjskih suradnika i radnika na Odjelu, izrada i objava obavijesti o nastupnim predavanjima i izlaganjima sukladno dogovoru sa 
stru nim povjerenstvima u postupcima izbora u zvanja, objava internih natje aja za odre ene položaje/radna mjesta na odjelima, 
u suradnji s kadrovskom službom unosi i održava podatke o vanjskim suradnicima, na osnovu podataka pro elnika izra uje 
ugovore za vanjske suradnike, korespondencija s vanjskim suradnicima, pra enje odrade izvršenog posla u nastavi te izrada i 
prikupljanje dokumentacije za isplatu honorara vanjskih suradnika, ažurira podatke u aplikaciji, administrativni poslovi u svezi 
komisijskih ispita te organizacija provo enja ispita, vo enje evidencije studenata angažiranih na Odjelu i izvješ a o studentskom 
radu/angažmanu na Odjelu te korespondencija s istima i dostava ugovora o demonstraturama, popratnih izvješ a prodekanu za 
nastavu na ovjeru, administrativni i organizacijski poslovi za potrebe Stru nog vije a Odjela, saziva sastanke povjerenstva te vodi 
zapisnike i izra uje odluke po nalogu pro elnika, izrada mjese nih evidencija rada, poslovi pisarnice-urudžbenog zapisnika za 
Odjel, izrada narudžbenica za potrebe Odjela, arhiviranje dokumentacije Odjela, po nalogu pro elnika izrada mjese nih i godišnjih 
statisti kih analiza i izvještaja, sudjeluje u radu Ureda za projekte. Obavlja i druge poslove po nalogu pro elnika i Uprave. 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: završen diplomski stru ni ili sveu ilišni studij društvenog ili biomedicinskog usmjerenja, sa ste enih najmanje 300 ECTS 
bodova, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije važe im propisima, poznavanje rada na osobnom ra unalu, poznavanje 
engleskog jezika, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u 
javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: STROJARSKI ODJEL Kont.br. 05 Naziv poslova: SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT – TAJNIK STROJARSKOG ODJELA – OSTALA 
                      RADNA MJESTA I. VRSTE Kont.br. 0501 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: radi na upisima studenata za sve godine studija, te vodi evidenciju o stanju prijava i upisa po godinama studija 
prema uputama višeg administrativnog referenta, zaprima i odgovara na upite studenata, zaprima i urudžbira molbe studenata, 
unosi podatke o studentima u pripadaju e baze podataka (ISVU i dr.), izdaje studentske iskaznice, ažurira promjene statusa, 
odlaže svu dokumentaciju na za to predvi ena mjesta, priprema dosjee studenata za obranu završnog/diplomskog rada, obavlja 
sve poslove sukladno aktima Veleu ilišta, obavlja sve poslove koje mu povjeri Voditelj referade u koju je raspore en. Za svoj je 
rad neposredno odgovoran Voditelju referade u koju je raspore en. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  SSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: srednja stru na sprema (SSS), poznavanje rada na osobnom ra unalu, probni rad odre en sukladno Zakonu o radu i 
Temeljnom kolektivnom ugovoru za službenike i namještenike u javnim službama. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: STROJARSKI ODJEL Kont.br. 05 Naziv poslova: REFERENT U STUDENTSKOJ SLUŽBI – OSTALA RADNA MJESTA III. VRSTE Kont.br. 0502 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA  
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: STROJARSKI ODJEL Kont.br. 05 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0503 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: STROJARSKI ODJEL Kont.br. 05 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0504 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 8 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 3 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: STROJARSKI ODJEL Kont.br. 05 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0505 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjelovanje u dijelu nastave (predavanja) pod nadzorom mentora, nositelja kolegija te u pripremanju i provo enju 
dijela ispita, izvodi vježbe i konzultacije, objavljuje rezultate istraživa kog i stru noga rada, sudjeluje u prire ivanju nastavnih 
materijala i pomagala, drugi poslovi utvr eni studijskim programom i planom, poslovi po nalogu Uprave TVZ-a, pro elnika odjela, 
voditelja projekta i mentora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u suradni ka zvanja i odgovaraju a radna mjesta odre eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: STROJARSKI ODJEL Kont.br. 05 Naziv poslova: ASISTENT – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0506 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA EKONOMSKE ZNANOSTI Kont.br. 06 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0601 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 3 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 3 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA EKONOMSKE ZNANOSTI Kont.br. 06 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0602 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 4 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 4 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA EKONOMSKE ZNANOSTI Kont.br. 06 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0603 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: sudjelovanje u dijelu nastave (predavanja) pod nadzorom mentora, nositelja kolegija te u pripremanju i provo enju 
dijela ispita, izvodi vježbe i konzultacije, objavljuje rezultate istraživa kog i stru noga rada, sudjeluje u prire ivanju nastavnih 
materijala i pomagala, drugi poslovi utvr eni studijskim programom i planom, poslovi po nalogu Uprave TVZ-a, pro elnika odjela, 
voditelja projekta i mentora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u suradni ka zvanja i odgovaraju a radna mjesta odre eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA EKONOMSKE ZNANOSTI Kont.br. 06 Naziv poslova: ASISTENT – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0604 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA FIZIKU Kont.br. 07 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0701 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA FIZIKU Kont.br. 07 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0702 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 0 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA KINEZIOLOGIJU Kont.br. 08 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0801 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 3 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA KINEZIOLOGIJU Kont.br. 08 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0802 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA MATEMATIKU Kont.br. 09 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0901 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 8 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 4 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA MATEMATIKU Kont.br. 09 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 0902 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 2 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 2 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA STRANE JEZIKE Kont.br. 10 Naziv poslova: PROFESOR VISOKE ŠKOLE – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 1001 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA STRANE JEZIKE Kont.br. 10 Naziv poslova: VIŠI PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 1002 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 





Naziv poslova: kont. br. 

Naziv dijela teh. procesa 
Lokacija 
Opis poslova: ustrojavanje i izvo enje svih oblika nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima iz nastavnog predmeta za 
koji je izabran, provo enje ispita i drugih vrednovanja rada studenata, izrada syllabusa za kolegije iji su nositelji/sunositelji, 
objavljivanje rezultata stru nog rada, sudjelovanje na stru nim skupovima, pisanje odnosno prire ivanje udžbenika, skripti i drugih 
nastavnih pomagala, sudjelovanje u radu stru nog vije a Veleu ilišta i odjela i njegovih radnih tijela, drugi poslovi utvr eni 
studijskim programom i izvedbenim planom, Statutom veleu ilišta i Zakonom. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sredstva rada Ra unalo, pisa , fotokopirni ure aj, telefon, uredski materijal i pribor, uredske ljestve, osobno vozilo. 
Rad s ra unalom DA, više od 4 h/dan u prosjeku. 
Posebni uvjeti 
rada 

Poslovi nisu odre eni kao poslovi s posebnim uvjetima rada, ali postoji obveza prema l.3 t.19 
Pravilnika o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN 5/84). 

BROJ 
ZAPOSLENIH 

Ukupno 1 Trudnica 0 Mla i od 18 g. 0 
Žena 1 Žena koja doji 0 S umanjenom radnom sposobnoš u 0 

UVJETI RADA 
I STAŽ 
OSIGURANJA 

Poslovi s posebnim uvjetima rada 
 

   DA X NE 
 

Staž osiguranja s uve anim trajanjem 
 

   DA X NE 
 

OP I REŽIM 
RADA I 
RASPORED 
RADNOG 
VREMENA 

Dnevni raspored i rad u smjenama ili turnusima 

 

 X U jednoj smjeni 
 

   U dvije smjene 
 

   U tri smjene s odmorom subot. ili nedjeljom 
 

   U tri smjene s odmorom u bilo kojem danu 
 

   U turnusima do 12 radnih sati 
 

   Na druge na ine i to:.................................... 
 

Tjedni raspored rada 

 

  40 sati X Manje od 40 sati 
 

  

Ostalo........................................................... 
 

Rad duži od redovitog 
 

   DA X NE 
 

Skra eno radno vrijeme zbog otežanih uvjeta rada 
 

   DA X NE 
 

Dnevni odmor 

 

 X Jednokratno 30 minuta 
 

   Višekratno   puta po   minuta 
 

Podaci koji se odnose na radnike da ne Napomena 
Da li je dozvoljeno zapošljavati trudnice? X    
Da li je dozvoljeno zapošljavati mladež?  X   
Da li je dozvoljeno zapošljavati nau nike (navesti školsku godinu)?  X  
Da li su potrebni prethodni i periodi ni lije ni ki pregledi?  X Prethodni i periodi ni 
Da li je potreban dokaz o stru nom znanju? (navesti stupanj) X  VSS 
Da li je obvezna uporaba osobnih zaštitnih sredstava i opreme?  X  
Da li postoji obveza ispitivanja; l.42 Zakona o ZNR (strojevi/ure aji)?  X  
Da li se prilikom obavljanja radnih zadataka radi s opasnim kemikalijama?  X  
Uvjeti: uvjeti i na in izbora u nastavna zvanja i odgovaraju a radna mjesta utvr eni su Zakonom, aktima Vije a Veleu ilišta i 
visokih škola, Statutom Veleu ilišta te ostalim obvezuju im propisima. 
Provjera zdravstvenog stanja (pregled vida): pri zaposlenju, svakih 5 godina do 45 godine starosti, svake 3 godine nakon 45 
godina starosti / Psihi ke sposobnosti: NE. 



Dio teh. procesa: KATEDRA ZA STRANE JEZIKE Kont.br. 10 Naziv poslova: PREDAVA  – RADNO MJESTO I. VRSTE Kont.br. 1003 

I. OPASNOSTI 1.2.2 Lužine  3.3 Promijenjeni tlak  1.2.4 Guranje i vu enje tereta mv/mš 
1. MEHANI KE OPASNOSTI 1.2.3 Drugi korozivi  3.3.1 Povišeni tlak  1.2.5 Težak fizi ki rad  
1.1 Alati  1.3 Nadražljivci  3.3.2 Sniženi tlak  1.2.6 Ostali dinami ki napori  
1.1.1 Ru ni mv/mš 1.3.1 Lako topivi u vodi 3.3.3 Promjene tlaka  2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI 
1.1.2 Mehanizirani  1.3.2 Slabo topivi u vodi  3.4 Nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti  2.1 Nepovoljan ritam rada  
1.2 Strojevi i oprema  1.3.3 Odmaš iva i 3.4.1 Rad na otvorenom  2.1.1 Rad na normu  
1.3 Sredstva za horizontalni prijenos  1.3.4 Drugi nadražljivci 3.4.2 Vru i okoliš  2.1.2 Ritam uvjetovan radnim procesom  
1.3.1 Prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr. mv/mš 1.4 Zagušljivci  3.4.3 Visoka vlažnost  2.1.3 Neujedna en ritam  
1.3.2 Prijenosna sredstva: vili ari  1.4.1 Inertni 3.4.4 Poja ano strujanje zraka  2.2 Poreme en bioritam  
1.3.3 Samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.  1.4.2 Kemijski 3.4.5 Hladan okoliš  2.2.1 No ni rad  
1.4 Sredstva za vertikalni prijenos  1.5 Senzibilizatori  3.4.6 este promjene temperature  2.2.2 Produljeni rad  
1.4.1 Dizalice  1.5.1 Organske prašine biljnog porijekla  3.4.7 Nepovoljni u inci umjetne ventilacije mv/mš 2.3 Reme enje socijalnih potreba  
1.4.2 Transporteri  1.5.2 Organske prašine životinjskog porijekla  3.5 Ioniziraju e zra enje  2.3.1 Terenski rad 
1.5 Rukovanje predmetima mv/mš 1.5.3 Kemijski spojevi alergogenog potencijala 3.5.1 Rendgensko zra enje  2.3.2 Rad na daljinu  
1.6 Ostale mehani ke opasnosti  1.5.4 Termofilne aktinomicete  3.5.2 Otvoreni radioaktivni elementi  2.4 Odgovornost za živote ljudi i mat. dobra  
2. OPASNOSTI OD PADOVA 1.5.5 Ostali senzibilizatori 3.5.3 Zatvoreni radioaktivni elementi  2.4.1 Rukovo enje  
2.1 Pad radnika i drugih osoba  1.6 Fibrogeni  3.6 Neioniziraju e zra enje  2.4.2 Upravljanje prijevoznim sredstvima  mv/mš 
2.1.1 Na istoj razini mv/mš 1.6.1 Azbest  3.6.1 UV zra enje (A, B, C) 2.5 Visoka vjerojatnost izvanrednih doga aja  
2.1.2 U dubinu  1.6.2 Silicijev dioksid  3.6.2 Toplinsko zra enje 2.6 Otežan prijam informacija  
2.1.3 S visine mv/mš 1.6.3 Ostali fibrogeni  3.6.3 Mikrovalno zra enje  2.6.1 Zvu ni signali i znakovi  
2.1.4 S visine iznad 3 m  1.7 Mutageni  3.6.4 Lasersko zra enje  2.6.2 Svjetlosni signali i znakovi  
2.2 Pad predmeta mv/mš 1.8 Karcinogeni  3.6.5 Elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija  2.6.3 Buka  
3. ELEKTRI NA STRUJA 1.9 Teratogeni  3.7 Osvijetljenost  2.6.4 Nedovoljna osvijetljenost  
3.1 Otvoreni elektri ni krug  2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI 3.7.1 Nedovoljna osvijetljenost mv/mš 2.7 Radni zahtjevi  
3.2 Ostale elektri ne opasnosti mv/mš 2.1 Zarazni materijal  3.7.2 Blještanje  2.7.1 Neodgovaraju i kvantitativni zahtjevi 

(premalo ili previše rada)  4. POŽAR I EKSPLOZIJA 2.2 Zaraženi ljudi v/mš III. NAPORI 
4.1 Eksplozivne tvari  mv/sš 2.3 Zaražene životinje  1. STATODINAMI KI NAPORI 2.7.2 Premali utjecaj na rad  
4.2 Zapaljive tvari mv/mš 2.4 Opasne biljke  1.1 Stati ki: prisilan položaj tijela pri radu  2.7.3 Zahtjev za visokom kvalitetom rada   
5. TERMI KE OPASNOSTI 2.5 Opasne životinje  1.1.1 Stalno sjedenje mv/mš 2.7.4 Izolirani rad  
5.1 Vru e tvari  3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI 1.1.2 Stalno stajanje mv/mš 2.7.5 Monotoni rad  
5.2 Hladne tvari  3.1 Buka  1.1.3 Pognut položaj tijela 2.7.6 Komunikacija s osobama mv/mš 

II. ŠTETNOSTI 3.1.1 Kontinuirana buka  1.1.4 u anje, kle anje 2.8 Maltretiranje  
1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI  3.1.2 Diskontinuirana buka  1.1.5 Rad u sku enom prostoru 2.8.1 Mobing  
1.1 Otrovi  3.1.3 Impulsna buka  1.1.6 Ruke iznad glave 2.8.2 Bulling  
1.1.1 Metali  3.1.4 Ometaju a  1.1.7 Ostali stati ki napori  2.9 Burnout v/mš 
1.1.2 Nemetali  3.2 Vibracije  1.2 Dinami ki: fizi ki rad  2.10 Ostali psihofiziološki napori  
1.1.3 Organski spojevi  3.2.1 Vibracije koje se prenose na ruke  1.2.1 Ponavljaju i pokreti sa i bez primjene sile mv/mš 3. NAPORI VIDA v/mš 
1.2 Korozivi  3.2.2 Vibracije koje se prenose na cijelo tijelo 1.2.2 Brzi rad  4. NAPORI GOVORA v/mš 
1.2.1 Kiseline  3.2.3 Potresanja  1.2.3 Dizanje i nošenje tereta mv/mš    
 
Napomena: rad s ra unalom više od 4 h/dan u prosjeku 
 
 
 













  
 























EKSPLOZIVNO ZAPALJIVO OKSIDIRAJU E PLIN POD PRITISKOM NAGRIZAJU E 

AKUTNA TOKSI NOST OPASNOST PO 
ZDRAVLJE 

OZBILJNA OPASNOST 
PO ZDRAVLJE ŠTETNO ZA OKOLIŠ 











Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 



Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 



Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 



Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova i radnih zadataka za koje je potrebno radnike osposobiti za rad na siguran na in 
(obveza prema l.27 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

  Teorijski Prakti no Rad s PC 

Dio teh. 
procesa 

    

Redni 
broj 

Naziv sredstva rada – stroj, ure aj, alat 
(obveza prema l.41 i 42 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Dio teh. 
procesa 

    

Redni 
broj 

Naziv sredstva rada – stroj, ure aj, alat 
(obveza prema l.41 i 42 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 



Dio teh. 
procesa 

    

Redni 
broj 

Naziv sredstva rada – stroj, ure aj, alat 
(obveza prema l.41 i 42 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Dio teh. 
procesa 

    

Redni 
broj 

Naziv radnih prostorija i prostora 
(obveza prema l.45 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova s posebnim uvjetima rada 
(obveza prema l.36 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Dio teh. 
procesa 

  

Kontrolni 
broj 

Naziv poslova s posebnim uvjetima rada 
(obveza prema l.36 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 



Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Poslovi na kojima je obvezna uporaba osobne zaštitne opreme 
(obveza prema l.41 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Naziv poslova Naziv i oznaka osobne zaštitne opreme 
• Radna kuta - pamuk 
• Cipele - niske, koža, gumeni potplat, EN ISO 20347 
• Rukavice - kirurške gumene, pet prstiju HRN G.D9 051 
• Prsluk - zaštita od hladne okoline HRN EN 14058 
• Kirurška maska - za jednokratnu uporabu 

   EN 14683:2019-6 
  • Filtarska polumaska - od filtriraju eg materijala 
    HRN EN 132:2004 – PREPORUKA 

• Radno odijelo / kombinezon / kuta - zaštita od 
  zahvata gibaju ih dijelova HRN EN 510 
• Kapa - pamuk, sa eonim obodom, op a namjena 
• Industrijska zaštitna kaciga - plasti na HRN EN 397 
• Cipele - koža, oja ana eli na kapica, otpornost na 
  klizanje HRN EN ISO 20345 
• Rukavice - zaštita od mehani kih rizika HRN EN 388 
• Zimska jakna - pri umjereno niskim temperaturama 
  do -5 °C, HRN EN 14058 
• Prsluk - zaštita od hladne okoline HRN EN 14058 
• Štitnik za uši (antifon) - naglavni, eli na traka za 
  podešavanje HRN EN 352 
• Zaštitni epovi za uši - formirani HRN EN 352 
• Nao ale - tijesno prilijegaju e zatvorene HRN EN 166 



Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Poslovi na kojima je obvezna uporaba osobne zaštitne opreme 
(obveza prema l.41 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Naziv poslova Naziv poslova 
• Radna kuta - pamuk 
 
 
 
 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Poslovi na kojima je obvezna uporaba osobne zaštitne opreme 
(obveza prema l.41 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Naziv poslova Naziv i oznaka osobne zaštitne opreme 
• Radna kuta - pamuk 
 
• Radno odijelo / kombinezon / kuta - zaštita od 
  zahvata gibaju ih dijelova HRN EN 510 
• Kapa - pamuk, sa eonim obodom, op a namjena 
• Industrijska zaštitna kaciga - plasti na HRN EN 397 
• Cipele - koža, oja ana eli na kapica, otpornost na 
  klizanje HRN EN ISO 20345 
• izme - guma, oja ana eli na kapica i potkoljenica 
  HRN EN ISO 20345 
• Rukavice - zaštita od mehani kih rizika HRN EN 388 
• Rukavice - zaštita kod rada s vodom HRN EN 388 
• Zimska jakna - pri umjereno niskim temperaturama 
  do -5 °C, HRN EN 14058 
• Prsluk - zaštita od hladne okoline HRN EN 14058 
• Štitnik za uši (antifon) - naglavni, eli na traka za 
  podešavanje HRN EN 352 – po potrebi 
• Zaštitni epovi za uši - formirani HRN EN 352 
• Nao ale - tijesno prilijegaju e zatvorene HRN EN 166 
• Reflektiraju i prsluk - poliester HRN EN 471 

  • Sigurnosni pojas za rad na visini – HRN EN 361 
• Respirator - za jednokratnu uporabu HRN EN 149 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Poslovi na kojima je obvezna uporaba osobne zaštitne opreme 
(obveza prema l.41 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Naziv poslova Naziv poslova 
• Radna kuta - pamuk 
 
 



Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Poslovi na kojima je obvezna uporaba osobne zaštitne opreme 
(obveza prema l.41 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Naziv poslova Naziv poslova 
• Radna kuta - pamuk, plava boja 

Dio teh. 
procesa 

    

Kontrolni 
broj 

Poslovi na kojima je obvezna uporaba osobne zaštitne opreme 
(obveza prema l.41 Zakona o zaštiti na radu, NN 71/14, 118/14, 94/18, 96/18) 

Naziv poslova Naziv i oznaka sredstva 
• Kirurška maska - za jednokratnu uporabu 
  EN 14683:2019-6 
• Filtarska polumaska / respirator – za jednokratnu 
  uporabu - od filtriraju eg materijala (gaza, celuloza ili 
  specijalno složeni papiri) s ventilima za izdah ili bez njih 
  HRN EN 132:2004 - PREPORUKA 







































 











 
























